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三元中学新冠肺炎疫情防控
应急处置预案

为深入贯彻落实省委、市委指挥部和省教育厅疫情防控工作

要求，全面抓好三元中学学校疫情防控工作，依据国家卫健委办

公厅、教育部办公室《关于印发高等学校、中小学校和托幼机构

新冠肺炎疫情防控技术方案的通知》、国家卫健委《学校传染病

症状监测预警技术指南》、省委领导小组（指挥部）关于印发《关

于进一步强化当前全省各级各类学校疫情防控工作的若干措施》

的通知、《全面做好新冠肺炎疫情常态化防控工作方案（第七版）》、

《突发公共卫生事件应急条例》、《中小学校和托幼机构春季学期

新冠肺炎疫情防控防术方案（第三版）》等有关法律法规、技术

规范和上级有关要求，参照《山东省教育厅新冠肺炎疫情处置工

作领导小组关于做好全省学校 2022 年秋季学期开学有关工作的

通知》、《烟台市教育局办公室关于开展 2022 年秋季学期开学工

作专项督导的通知》，结合我校实际，制定本预案。

一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，坚决贯彻

落实习近平总书记重要讲话、重要指示批示精神，统筹推进疫情

防控和经济运行，依法科学精准开展常态化防控。强化“外防输

入、内防反弹”的防控措施，强化责任担当，坚持“四早”“四

集中”原则， 进一步提升核酸检测能力，遵循“预防为主、常

备不懈”的方针，贯彻“统一领导、分级负责，各司其职、密切
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协作，反应及时、措施果断，依靠科学、群防群控”的原则。严

防本地疫情反弹，严防疫情暴发流行，切实保障广大师生生命安

全和身体健康。

二、工作体系及职责

学校成立以校长刘刚为组长、副校长王光为副组长，中层

领导为成员的新型肺炎防控工作领导小组，统筹协调本单位新型

肺炎防治的各项工作，

学校防控工作领导小组

总指挥：刘刚

副总指挥：王光

组员：杨秀平 刘海松 李信 李忠晓 张波 邱旭亮

下设具体工作组：综合协调组负责统筹调度、工作协调等；

医疗后勤组负责医学处置、防护、消毒等；信息数据组负责统计

报送数据、信息等；教学调控组负责调整教学、师资调配等；留

置观察组；宣传教育组负责信息宣传教育等。

综合协调组：组长刘刚，副组长王光，成员有杨秀平 刘海

松 李信 李忠晓 张波 邱旭亮；负责统筹调度、工作协调、根据

所在地政府及市教体局的部署，启动疫情防控工作应急处置预案，

组织落实各项疫情应急防控措施等。

信息数据组：组长王光，副组长李信，成员：杨萌萌、班

主任。按时上报教师和学生的日常工作信息、做好“日报告”和

“零报告”,有情况及时电话报告领导小组。杨秀平、马云良负
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责对师生员工进行晨检、午检，并做好记录。杨秀平在放假期间

及时联系家长，指导家长学生做好居家防护和每天检查，宣传疫

情防控措施及要求，一旦发现异常情况，及时上报领导小组。杨

秀平负责学生及家长的信息汇集，负责教师的有关信息的汇集。

杨秀平负责汇总全校日常工作信息报教体局，随时上报突发紧急

情况。

医疗后勤组：组长王光，副组长刘海松，负责学校消毒通

风及发现疫情后病源区、隔离区消毒；对学校伙房、餐厅进行健

康卫生检查；重点区域和场所的通风消毒及发现疫情后病源区、

临时留置观察区的终末消毒；李忠晓负责组织开展卫生清理及大

环境治理工作。

教学调控组：组长张波，负责调整疫情期间的开学、时间

安排、教育教学安排、师资力量的调配等。

留置观察组: 组长杨秀平，负责协助驿道镇中心卫生院做

好人员临时留置观察和跟踪监控工作。

宣传教育组：组长李信，负责利用墙报、校内广播、健康

教育课、主题班会、QQ 群、微信公众号等多种形式进行新冠肺

炎防控知识教育，通过多种形式加强家校沟通，教育学生家长，

自觉远离网络谣言，营造打赢抗击疫情阻击战和谐清朗的舆论氛

围，提供防疫宣传知识和措施，居家隔离的注意事项，密切注意

网络舆情，有情况及时报告领导小组。

三、应急准备
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1.强化责任意识

各部门要充分认识疫情防控工作的重要性和紧迫性，保持

高度的警惕性，做好防大疫、防长疫、防猛疫的思想准备，全力

以赴，把各项工作落到实处，不得有任何侥幸、麻痹、松懈的思

想。各部门负责人要切实负责，建立上下贯通的工作机制，一级

抓一级，层层抓落实。

2.严格落实“日报告”、“ 零报告”制度

联防联控联系电话：

莱 州 市 教 育 和 体 育 局 防 控 0535-2279361

0535-2212702

莱州市疾控中心电话 2801008 2211631

莱州市疾控中心传防科： 2801060

莱州市人民医院李海斌： 13685457891

驿道卫生院宋杰： 18660035798

莱州市驿道派出所电话： 0535-2531041

驿道派出所李伟： 18660068566

驿道市场监管所潘新立： 18300536316

三元中学疫情防控值班电话：2571005

三元中学校长刘刚： 18561072509

三元中学副校长王光： 13220911783

三元中学办公室主任李信： 13012560059

三元中学教导主任张波： 13105210070
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三元中学总务主任刘海松： 13176902200

三元中学政教主任李忠晓： 13220911766

三元中学团委书记杨秀平： 13176919815

三元中学工会干事邱旭亮：15053570269

四、现场处置

在校内任何场所，一旦监测到师生员工有无发热、干咳、

乏力、咽痛、嗅(味)觉减退、腹泻等症状、自感不适或检测发现

师生员工体温≥37.3℃，应由所在场所相关工作人员，立即安排

专人（或电话）通知部门负责人，所在场所相关工作人员要求学

生佩戴好口罩，把异常人员带到所在地门口，负责守护并安抚其

他人员。部门负责人为异常人员提供一次性口罩并指导其规范佩

戴，由部门负责人将异常人员带至就近的临时留观点，并在旁陪

护安抚，部门负责人电话通知马云良（保健教师），同时报告学

校疫情联络员杨秀平。杨秀平第一时间到达临时留观点并通知校

疫情防控领导小组刘刚、王光，通知马云良到位。部门负责人依

据校防控领导小组的指示告知共同居住人，提醒其做好个人防护。

刘刚同时报属地领导小组(指挥部)。

异常人员带离后，杨秀平指导现场其他工作人员登记现场

师生员工个人信息，提醒在场人员做好个人防护，注意规范佩戴

口罩，勤洗手，减少人员接触，注意观察自身状况，然后继续正

常在校学习生活。没有接到排除信息前，有关现场人员不得离校。

如果自感不适或检测发现师生员工对所在场所造成污染（如呕
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吐），杨秀平要迅速安排相关师生转移到预备教室。

杨秀平加强对有可疑症状者周围人员以及所在班级学生或

办公室人员的管理（佩戴口罩、做好手消毒、室内通风消毒、维

持秩序等），并做好密切观察。同时，迅速安排其他师生员工回

到各自办公室或教室，不得随意走动。

王光负责实施校园实行封闭，未经允许任何人不得进出校

园。需要进入校园的工作人员须经市新冠肺炎疫情处置工作领导

小组批准，并在有效防护条件下进入，在校门口要进行出入登记。

五、临时留观点的处置

在临时留观点，一般由驿道卫生院驻校医生或马云良对有

异常情况的人员再次进行体温检测（应使用水银体温计检测腋温）

和简单询问，驿道卫生院驻校医生或马云良穿戴防护服、N95 口

罩、护目镜、防护手套等防护用品，指导异常人员穿戴好防护服，

用水银体温表进行复测，再次确认体温和症状（体育课或体育活

动后学生会出现体温变化，学校对可疑情况者要注意询问，如是

此类情况，待学生身体恢复常态后进行重测）。每隔 15 分钟进行

一次重测，前后至少测 2 次。

马云良对可疑症状者建立信息台账，记录可疑症状者个人

及其家庭成员信息、出现的症状、当日活动范围、密切接触者及

学校所采取的措施等相关信息。

如果确认体温≥37.3℃或有咳嗽、腹泻等症状，则启动应

急处置；如有境外或省外重点疫区旅居史或接触史等流行病学史
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的，应参照疑似病例处置，立即启动应急处置。如果体温<37.3℃，

由马云良或驿道卫生院驻校医生根据实际，决定继续观察、返回

恢复正常学习生活或启动应急处置。

强化异常症状处置。师生员工出现发热等异常症状或多个

个体出现乏力、咽痛等症状，启动本校应急处置机制后，一律由

杨秀平第一时间进行隔离并组织核酸检测，不得自行就医或由家

长接回:一律在就诊医院留观，核酸检测结果未出之前保持相对

隔离;家庭成员中有密接、次密接者和中高风险地区、“同时空”

伴随人员等情况的，一律在 3 天内进行 3 次核酸检测;师生及其

共同生活的家庭成员中出现发热等症状的，一律对本人及其共同

生活的家庭成员在 3 天内进行 3 次核酸检测。

六、送医上报

根据前期摸排《个人健康备档卡》信息，结合现场复测和核

实情况，做出如下处置：

（1）对有中高风险区旅居史、途经史或有与确诊、疑似病

例、密接者的接触史者，杨秀平立即拨打 120 急救电话，由救护

车送莱州市第一人民医院就诊。

（2）无中高风险区旅居史、途经史或无与确诊、疑似病例、

密接者的接触史者，杨秀平报属地领导小组(指挥部)，依据属地

领导小组(指挥部)的要求做进一步处置，部门负责人第一时间告

知共同居住人，提醒其做好个人防护。

（3）信息数据组杨秀平第一时间将相关情况报告驿道卫生



- 8 -

院、莱州市教育和体育局。

注：师生入校时出现情况，可参考上述流程，在校门口设置

临时隔离点，供暂时隔离使用。

莱州市人民医院经诊断排除新冠肺炎的，原则上须由医院

提供诊断证明，症状消失（发热患者症状消失 48 小时后，呕吐

腹泻患者需症状消失 72 小时后）、身体痊愈再返校，严禁带病返

校。杨秀平要及时将排除信息通知现场登记的师生员工，提醒其

仍需做好个人防护和观察。

师生被诊断为确诊、疑似新冠肺炎病例或无症状感染者的，

杨秀平第一时间按要求上报莱州市教育和体育局、莱州市疾控中

心、莱州市驿道卫生院、属地疫情处置领导小组办公室，部门负

责人告知患病人员家长（家属）。

七、确诊后处置与善后处理

在莱州市疫情处置领导小组统一组织下，王光、杨秀平、

马云良配合莱州市疾控中心第一时间进校指导学校共同开展流

行病学调查、密切接触者筛查、确定集中医学隔离人员范围、对

相关场所进行终末消毒等工作；李信配合驿道派出所第一时间到

达现场维护秩序。如需要集中隔离医学观察的人员为未成年学生

的，学校部门负责人、班主任要配合做好相关学业辅导与心理安

抚工作。

依据莱州市疫情处置领导小组组织对疫情处置的范围和扩

散风险的评估，决定是否停课、封校、停学以及复学等事宜。



- 9 -

八、其他要求

1.设置：三元中学在校门口、卫生室东等场所设置临时留

观点。留观点避开必经通道，相对远离师生集中活动场所。如多

人同时出现异常时，各自单间隔离。

2.活动：疫情防控期间，以班级为单位管理，不得组织跨

班级的聚集性活动，师生学习生活轨迹相对固定。师生员工以家

庭为单位每日监测、上报健康状况、旅行史、接触史等情况，便

于出现异常情况时第一时间快速开展流行病学调查与处置。

3.排查：王光、杨秀平要按照卫健、疾控部门的要求，做

好流行病学调查，确定密切接触者范围，实施集中隔离医学观察

等各项工作。

4.消毒：马云良要在疾控机构的指导下，对留观室及可疑

症状者活动过的场所进行终末消毒。

5.教学：张波要根据实际立即启动教学应急预案，根据实

际调整教学活动，避免与其他师生继续交叉。杨秀平及时通报情

况，林春茂开展心理疏导。

6.舆情：王光、杨秀平及时向师生和家长通报情况，加强

心理疏导，密切关注舆情，回应社会关切。由李信同志负责组织

班主任利用墙报、校内广播、健康教育课、主题班会、QQ群、微

信公众号等多种形式进行新冠肺炎防控知识教育，让学生消除不

必要的紧张和恐惧心理。要教育引导师生员工养成良好的卫生习

惯，注意合理作息，防止过度紧张和疲劳。要通过多种形式加强
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家校沟通，教育广大师生员工和学生家长，自觉远离网络谣言，

培养“网络道德”，做到不信谣、不传谣、不造谣，营造打赢抗

击疫情阻击战和谐清朗的舆论氛围，保持社会稳定。

7.沟通：若可疑症状者经市定点医疗机构诊治为非疑似病例

但需住院治疗，部门负责人要通知其家人配合医疗机构的治疗安

排，住院治疗期间每天两次向学校报就诊情况，部门负责人要做

好详细记录。若可疑症状者无需住院治疗，则由其家人将可疑症

状者带回家居家治疗，满足《师生健康复课查验实施方案》的复

课标准后方可回校。居家期间，部门负责人要对可疑症状者进行

情况追踪，通知家人每天两次按学校要求将《可疑症状者信息监

测记录表》报学校，杨秀平要同时将《监测记录表》报驿道卫生

院。

8.居家：

（1）居家隔离医学观察的人员每天早晚测体温各 1 次，并

记录在册；严格落实因病缺课(勤)登记追踪和“一日三检两报告”

制度，

杨秀平要对未到校学生逐一落实并详细登记原因，一旦发

现健康异常状况，要督促及时就医并进行核酸检测，并及时将相

关信息上传至全省教育系统疫情防控平台。

若出现发热、干咳、气促、乏力、腹泻、结膜充血、肌肉

酸痛等症状，应立即向班主任或学校疫情报告人报告，并佩戴医

用外科口罩或医用防护口罩；杨秀平立即向驿道卫生院报告，配
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合做好排查和后续相关工作。

（2）居家医学观察期间，尽量开窗通风，不能自然通风的

用排气扇等机械通风。被观察人员与家庭成员尽量避免近距离接

触（至少间隔 1 米以上距离），有条件的独居一室，最好处于居

家位置的下风向。日常佩戴一次性使用医用口罩；注意手部卫生；

咳嗽或者打喷嚏时用纸巾或肘部衣服遮掩口鼻；接触呼吸道分泌

物后应立即使用流动水和洗手液洗手。设置套有塑料袋并加盖的

专用垃圾桶。被观察人员用过的纸巾、口罩等放置到专用垃圾桶

并及时清理，清理前用有效氯浓度为 500-1000mg/L 的含氯消毒

液喷洒或浇洒垃圾至完全湿润，然后扎紧塑料袋口。生活用品专

人专用，单独洗涤消毒处理。

9.返校：

（1）患病学生病愈且隔离期满后，班主任应督促其先到医

院或社区开具病愈证明，复课前持医院病愈证明到团委复核确认

登记，方可复课。若杨秀平复核结论与学生的医院病愈证明不一

致，以杨秀平的结论为准，学生暂不返校上课，并遵照杨秀平的

休假建议继续休息。班主任应与家长做好沟通解释，若家长对复

核结论、休假建议存在争议，杨秀平立即将情况报告莱州市教育

和体育局和疾控机构，协商后作出是否返校的决定，并通知学生

和家长。

（2）凡是病愈或隔离期满无症状人员返校，可安排在上午

（下午）第一节课上课后从专门通道入校，由杨秀平、马云良核
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查病愈证明、解除医学观察证明等。隔离期限以疫情报告人掌握

的为主，证明辅助验证。

（3）对于已排除新型冠状病毒感染的可疑人员，凡出现呼

吸道症状、发热、干咳、气促、乏力、呕吐、腹泻、结膜充血等

症状者，应待症状消失后、身体痊愈后方可返校（发热患者需症

状消失 48 小时后方可返校，呕吐腹泻患者需症状消失 72 小时后

方可返校）。因过敏、哮喘等其他原因引起咳嗽症状的，需有医

院提供的医学证明。

莱州市三元中学

2022.8.28

附件：1.可疑症状者信息监测记录表

2.疫情应急处置程序
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可疑症状者信息监测记录表

学校： 教职工学生（对应划√）

姓名 性别 出生年月

家庭住址

共同居住者

信息

姓名 与本人关系 工作单位 联系电话

身体状况

时间

体温 是否干咳 是否腹泻 是否乏力 其他症状

上午 下午 上午 下午 上午 下午 上午 下午

第 1 天

第 2 天

第 3 天

第 4 天

第 5 天

第 6 天

第 7 天

第 8 天

第 9 天

第 10 天

第 11 天

第 12 天

第 13 天
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注：此表每天上午、下午各记录一次，并将情况报至所在学校和社区

第 14 天

备注
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三元中学疫情防控应急处置程序

发现有可疑症状者

复测异常通知防控办领导
及部门负责人

部门负责人带到临时留观室，
同时报学校防控办成员

复测正常，部门
负责人带回

王光校园实
行封闭

马云良在驿道卫生院
指导下，对相关场所进
行终末消毒

若可疑症状者被诊治为疑
似病例，王光、杨秀平配
合市疾控中心做好后续防
控工作。

若可疑症状者无需住院，部
门负责人通知其家人接回
家居家治疗，并追踪观察，
符合条件后方可回校。

若可疑症状者为非疑似病例但需
住院治疗，部门负责人通知其家
人配合医疗机构的治疗安排，并
每天两次将诊治情况报学校。

张波调整教学活动，杨
秀平及时通报情况，开
展心理疏导

马云良对可疑症状者进行
复测、建立信息台账

杨秀平组织对所在班级学生
等有关人员采取防控措施

杨秀平报告市教体
局防控办，打 120，
报三元卫生院

部门负责人通知
可疑症状者家人。

部门负责人
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