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烟台经济技术开发区八角中心小学
校车安全管理制度

1.学校校车，定车号、定路线、定车次，车队不得任意更改，如

因特殊情况需调换，需事先通知学校，由学校通知车辆值班老师

和学生。

2.开学初，学校班主任必须好乘车学生信息（姓名、站点和车次

等），如果有学生须改变，必须家长的说明字条并交学校存档。

学校必须根据乘车路线和车次，形成乘车花名册，并交车队。

3.晚上放学时，校车必须在发车前 5 分钟内(跟车老师在 10 分钟

内)到达集合地点管理车队学生，维持学生纪律,严禁学生在车队

内讲话、随意跑动，确保校车安静有序，并按学生花名册清点乘

车学生，做好记录并同乘务员交接，方可发车，学生必须在规定

站点下车，下车时必须做好学生下车记录，如有特殊原因须临时

改变站点，须有学生联系学校，由学校告知跟车教师方可。

4.早上，学生必须在发车前 10 分钟到达站点，因故不能到达的，

学生家长必须事先联系跟车教师或当班校车驾驶员。校车必须提

前 5 分钟到达发车站点，跟车教师必须根据乘车花名册，做好记

录，没有到的学生及时联系学生家长。到校后，跟车教师必须先

将乘车情况同接车教师交接，方允许学生下车。因工作疏忽导致

学生没有乘车，追究其责任。

5.当校车出现人数与学校所发的名单不一致时，跟车教师必须及
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时上报，学校由学校了解情况必须作出相应解释。

6.班主任每天询问班级学生乘车情况，配合车队老师处理班级学

生车队问题。并每天提醒学生佩戴车牌上车，并随时检查学生车

牌佩戴情况。学校将学生乘车情况纳入到对班级的考核中。

7.学校教师不得留乘车学生在校，因教师的疏忽导致学生未上校

车，学校必须追究相关人员责任。

8.学生乘车时，必须遵守安全乘车规定，不得在车内打闹喧哗，

不得将头或手臂伸出车外，车停稳后，在跟车教师安排下方可下

车。
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随车护导教师职责
1. 学校要安排教师随校车全程照管学生。

2.在学生上下车时，随车护导教师要在车下引导、指挥学生，维

护秩序；如果发现校车司机饮酒、醉酒驾驶，或身体严重不适以

及校车超员等情况，要制止校车开行。

3.随车护导教师清点乘车学生人数，帮助、指导学生安全落座、

系好安全带，确认车门关闭后示意司机启动校车。

4.行驶途中，随车护导教师要制止学生离开座位，提醒学生注意

乘车纪律；校车到站后，要核实学生下车人数，确认坐车学生已

全部离车后本人亲笔签字后才能离开。

5.校车运载学生时，除司机和随车护导老师外，不得搭载其他人

员，校车的副驾驶座位，不能安排学生乘坐。

6.随车护导教师要认真填写好随车记录。

7.校车运行过程中遇到突发事件，必须按应急预案在第一时间向

学校领导上报情况，做好学生安全转移救护工作。并与学生家长

联系，通报情况。

8.随车护导教师严格遵守接送时间，遇到学生迟到及时与家长联

系。

9.随车护导教师要准确了解、掌握特异体质乘车学生信息，确保

其乘车安全。
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学生乘车管理制度
为了保障学生安全，加强和规范乘车管理，落实安全措施，

特制订如下制度：

1.要按时准点候车。学生放学后立即到指定地点候车；如遇特殊

情况没有乘上汽车回家的学生，不能乱跑，要及时通知学校，跟

老师讲清原因，再想办法。

2.要遵守候车纪律。每村指定 1 名学生为组长，候车时，要服从

组长的指挥，排好队，注意安全，不准追逐打闹，防止伤害事故

发生。

3.上车时自觉排队，不拥挤，不打闹，不抢座。

4.要自觉遵守乘车秩序。不准在车上打闹，汽车在行驶过程中，

不准大声喧哗，不与司机闲谈及妨碍驾驶，要保持车内安静。不

准把头、手伸到窗外，防止伤害事故发生。

5.要注意公共卫生。乘车时不能吃零食，更不能把塑料袋、废纸

等东西往窗外乱扔，要养成从小爱卫生的良好习惯。每人要带好

塑料袋放在书包内，预防身体突然不舒服或突然晕车呕吐，尽量

保持车内的清洁。

6.要自觉遵守交通规则。下车时，待车辆停稳后方可下车，要按

顺序下车，过马路时要看清前后左右的来往车辆。下车后要立即

回家,不得四处游玩。

7.要遵守请假制度，如某天有父母接送，一定要向跟车老师请假。

8.建立联系网，学生要及时向跟车教师汇报在乘车过程中出现的
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不安全因素。
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特异体质学生乘车管理制度
特异质学生是我校师生特别关心的一部分群体，为了确保特异质

学生在乘车期间的人身安全,结合我校特异质体质学生的实际，

特制定特异质学生乘车管理制度。

一、学校要对班级中的特异质学生进行汇总，并落实到每个校车

的人数，让跟车教师摸清自己所跟校车的特异质学生的体质情

况。

二、学生的监护人是学生的父母或依法确定的监护人，其监护人

有义务向学校提供孩子的体质健康情况，对瞒报、不报现象，在

乘车期间出现的一切安全事故，责任由其监护人自己承担。

三、有特异质体质的学生，在乘车期间，跟车教师要时刻观察他

们的病情，并适当的给予照顾。跟车教师和小组长要额外对学生

进行教育，遵守乘车规则，学会保护自己。

四、学生在乘车期间，在上车、下车的时候，跟车教师要特别关

注特异质学生，并教育其他学生给予他们额外的照顾。

五、乘车时，发现特异质学生有症状发生，要及时的联系家长或

告知其班主任联系家长，及时采取措施拯救。


