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烟政办字〔2023〕26 号

烟台市人民政府办公室
关于规范做好行政执法配合停（复）电

有关工作的意见

各区市人民政府（管委），市政府有关部门，有关单位：

为进一步规范做好行政执法配合停（复）电工作，保障执法

对象的合法权益，打造良好营商环境，制定如下意见。

一、明确下达配合停（复）电要求的执法主体及范围

按照“谁执法、谁主张”的原则，作出需配合停（复）电的

行政决定或提出需配合停（复）电行政行为的主体（以下简称执

法主体）应为市县两级人民政府、电力管理部门、安全生产监督
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管理部门、生态环境部门以及其他依法有权作出停（复）电决定

的行政执法主体。

各执法主体要遵循“合法、正当、必要”的原则，非有法定

职权，非因法定事由，非经法定程序，不得作出强制停电决定，

提出配合要求。

二、规范停（复）电流程

（一）下达停电通知。各执法主体在作出需配合停电行政决

定后，应于拟停电日期 7 天（较为紧急的 3天）前向所在区市电

力管理部门、供电公司（供电中心）及镇政府（街道办事处）等

有关部门和单位送达书面《协助停电通知书》。《协助停电通知书》

应包含执法主体的名称、停电原因、法律及政策依据、停电信息

（户名、户号、地址）、停电时限、停电范围（生产设备、开关柜

开关等）、联系人等要素（通知书用语不得采用“建议”“考虑”

或“商请停电”“建议停电”等模糊用语），并加盖单位公章。符

合紧急避险情形的，不受上述时限、形式限制。

供电公司收到《协助停电通知书》后，应及时核对停电对象

信息，信息准确无误的应按照通知要求配合停电；信息不清、有

误的，供电公司应在收到《协助停电通知书》3 天（较为紧急的

24 小时）内书面向执法主体提出。执法主体未对异议作出书面处

理意见之前，不得实施停电。

（二）规范实施停电。实施强制停电要严格依照法律、法规

有关规定执行，履行供电公司停电手续。现场实施行政停电时，
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依产权由供电公司和停电对象操作停电，行政执法人员现场指挥

并录像。对永久性全部停电，应拆除产权分界点至公共线路设施；

对临时性全部停电，应断开产权分界处开关并张贴封条；对部分

停电，应断开相应的开关并张贴封条。

（三）停电后监管。现场停电后，执法主体和供电公司要按

照属地管理原则，做好日常监督管理，发现私自恢复用电等行为

时，执法主体和供电公司要立即启动处置程序，重新组织实施强

制停电。

（四）复电。执法主体作出的停电决定经法定程序撤销或因

其他法定事由不再执行后，应及时向属地供电公司书面送达《协

助恢复供电通知书》。供电公司确认信息无误后，对符合恢复供电

条件的，要及时恢复供电。

三、有关要求

（一）各级执法主体应当严格依法行政，确保作出配合停电的

行政决定合法有效，没有有效法律依据的，供电公司可不予配合。

（二）各级执法主体应严格按照协助停（复）电通知范本要

求下达行政指令。不得对居民生活采取停止供电方式迫使当事人

履行相关行政决定。除情况紧急外，原则上不得在夜间或者法定

节假日实施行政强制执行。

各级执法主体应主动防范重大风险隐患。供电公司要依法积

极配合执法主体实施停（复）电工作，充分发挥专业优势，提供

技术支持，对停（复）电过程中发现的重大风险隐患及时提示执
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法主体。

附件：1.协助停电通知书（范本）

2.协助恢复供电通知书（范本）

烟台市人民政府办公室

2023 年 4月 26 日

（此件公开发布）



— 5 —

附件 1

（依法具有行政执法权的单位红头）

协助停电通知书（范本）

供电公司：

由于 xxxxxx（对用电主体采取行政强制措施的原因），xx

机关（向供电公司发出配合停电通知的行政主体，必须与作出行

政处理或者行政处罚决定的主体一致)作出 xx（有效的行政停电

处理或者处罚决定），根据 xx（本单位有权针对此事项做出停电

决定的法律法规规章等）第 xx 条，现通知你单位对以下用电主体

进行停电处理，请予以及时配合。停电原因消除后将另行书面通

知你单位对有关用电主体恢复供电。

序号停电对象
统一社会信用代码/

身份证号/用电客户编号
用电地址 停电开始时间 停电类别 停电范围

1

□永久性
全部停电

□临时性
全部停电

□部分停电

2

□永久性
全部停电

□临时性
全部停电

□部分停电

填写
说明

该三列信息应相互吻合

停电开始前，
应提前七天书
面送达供电公
司。故需合理
确定停电开始
时间。

勾选选项

需填写具体详细的停电范围。
对永久性全部停电，将拆除产权分
界点至公共线路设施；
对临时性全部停电，将断开产权分
界处开关并加装行政执法封条；
对部分停电，将断开相应的开关并
加装行政执法封条。

工作联系人： 电话：

附件：xx 决定书

单位（盖章）

年 月 日
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附件 2

（依法具有行政执法权的单位红头）

协助恢复供电通知书（范本）

供电公司：

根据xxxxxx（表明撤销行政处罚或行政处罚决定终止等情况的正

式文件），现通知你单位对以下用电主体恢复供电，请予以及时配合。

序号 恢复供电对象
统一社会信用代码/

身份证号/用电客户编号
用电地址 恢复供电范围

1

2

……

说明 该三列信息应当相互吻合

工作联系人： 电话：

附件：xx 决定书

单位（盖章）

年 月 日

烟台市人民政府办公室 2023年 4月 26日印发

抄送：市委有关部门，市人大常委会办公室，市政协办公室，市法院，

市检察院，有关人民团体，中央、省属驻烟有关单位。


