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海阳市留格庄镇中心小学
校车安全管理制度

一、总则

学校实行由校长负总责，各个线路车长分别负责各个线路车

辆运行事务的体制管理校车。各车长对所在线路的跟车教师、看

班教师和所辖学生要合理安排、科学规划、规范管理，杜绝一切

安全事故的发生。

二、校车领导小组:

组长:江冲锋

副组长:赵海强(分管安全的副校长)、于辛（分管校车管理）

小组长：（每辆车的车长）1 号—孙志新、2 号—于风云、3

号—程绍辉、4 号—姜志华、5 号—王玲、6 号—赵海强

成员：所有随车照管人员

三、随车照管员的职责

1.听到放学铃声后要立即赶到停车位置安排学生有序上车。

2.学生上车后要认真核对乘车学生人数，确认人数都到位后

告诉司机开车。

3.学生 上车后要叮嘱学生系好安全带，并把书包放在膝盖

上。

4.在车 上要维持好学生的乘车秩序，不准学生随便离开座

位。不准学生把身体的任何部位伸出窗外。

5.在村里接学生的时候要认真清点人数，确认人数到齐后告
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诉司机开车。

6.在到达目的地接送学生时一定要先下车在车旁看管学生

上下车。不准在车上逗留。

7.随车照管员有提醒司机安全驾驶的权力。

8.接第二班车学生的时候必须与看班老师对头交接。

9.及时填写好跟车记录单。

10.随车照管员在到达学校后要把车上的请假情况告知学生

的班主任，并要写在记录单上。

11.随车照管员一定要按时上车，并履行好自己的职责，严

禁空岗现象的出现。由于自己的空岗所造成的损失，学校将实行

年终考核一票否。

四、 在教室看管二班车学生的教师职责

1.放学后要按时进入看管所在班级，并维持好学生秩序。然

后清点人数。

2.如果有学生要上厕所，应在第一班车全部开出校门口后再

让学生出去上厕所，上厕所学生 要分男女二队排队出入。不准

在教室外逗留。

3.看到车来后及时组织学生站队候车，并把学生有序带到车

门处交给跟车老师。报告人数，然后才能离开。

4.负责看管学生的老师有事要请假，不允许空岗，确实有事

需要别人替看，必须要报各个车长批准。

五、班主任的职责
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1.教育学生文明乘车，安全乘车。等车学生在校内等车期间

有不遵守纪律现象的，列入各个班级的年终考核。

2.严格遵守作息时间，按时放学，严禁拖堂。

3.学生请假中途离学校的学生由班主任开具假条并要注用

哪个线路哪个班车次，让学生把假条带到门门卫处登记记录。

4.收发乘车学生的安全责任状等相关事宜。

5.跟车老师反馈给班主任的有关学生乘车违纪情况，班主任

应做好相关教育工作。


