
烟台经济技术开发区谦益小学

内设管理机构情况

机构名称 政教处 办公电话 0535—3451366

机构职能 负责德育、学生管理等工作。

机构名称 教务处 办公电话 0535—3451393

机构职能 教学管理工作

机构名称 总务处 办公电话 0535-3451381

机构职能 学校后勤工作

机构名称 办公室 办公电话 0535—3451384

机构职能 负责综合协调、公文处理、组织会议、信息处理、 对
外联络、组织重要活动、综合管理服务等工作。

机构名称 安全办公室 办公电话 0535-3451382

机构职能 学校安全管理工作，负责校舍、设施的修建、维护工作
, 消除安全隐患，确保校舍安全。
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