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烟台市牟平区高陵镇中心小学 
学生管理制度 

一、德育管理条例 

小学教育是培养“四有”新人的基础教育，德育是这项基础

教育的重要组成部分。德育工作对我国现在和未来的社会风貌、

民族精神有着决定性的影响。因此，它在整个教育体系中具有十

分重要的战略地位。 

德育工作必须坚持正确的政治方向；热爱学生，了解学生；

加强针对性；坚持正面教育；把提高道德意识和指导行为训练结

合起来；把集体教育同个别教育结合起来，做到言传身教，为人

师表；保持教育的连续性和一致性。 

（一）加强德育实施过程的管理 

1、结合本校、本年段、本班实际制订长期规划与短期计划，

将《纲要》的教育囡内容和要求进行分解，使之成为适合不同 瞎年段，

各有侧重的系列，并可补充一些乡 篪土教育内容。 

2、学校成立德育工作领 陶导小组，设立德育处，组织各年段

实施德泠育工作并进行分类指导，确定专人负责，墀把重点放在端正

教育思想，培训骨干，提臼高班主任工作水平，总结交流经验等方

面绸。 

3、列入评估学校、班级、师生的重 减要内容，作为评先进、

教师晋级、评职的蜘重要条件之一。 

4、结合德育工作的实 劢施，积极开展德育科学实验和理论研
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究，努力探索新时期德育工作的特点和规律。 蚤 

5、广辟德育渠道，协调好学校、家庭、社会之间的关系，

共同抓好德育工作。 

（二）任务 

为提高整个中华民族的思想道 烁德素质，培养学生初步具有爱

祖国、爱人笄民、爱劳动、爱科学、爱社会主义的思想 暴感情和良好

品德；遵守社会公德的意识倦和文明行为习惯；良好的意志、品格

和活蹊泼开朗的性格；自己管理自己，帮助别人 左，为集体服务和辨

别是非的能力，为使他я们成为有理想、有道德、有文化、有纪律 稿

的社会主义公民，打下初步的思想道德基 饽础。 

（三）内容 

主要是向学生进行以“五爱”为基本内容的社会公德教育和

有关 厘的社会常识教育，着重教育学生心中有他 邦人，心中有集体，

心中有人民，心中有祖切国；着重培养学生初步养成良好的道德品 股

质和文明行为习惯。 

（四）过程 

德育过程是培养学生知、情、意、行的过程。在德育过程中，

对学生要晓之以理、动之睥以情、导之以行、持之以恒。而这四者

对副每个学生来说发展又是不平衡的，这就要 堂抓薄弱环节，抓因材

施教，兼顾其他方面，从而促进学生思想、品德的全面成长。 

德育过程也是促进学生思想矛盾发展的过 妄程。在德育过程中，

对学生要注意长善救失，因势利导，重视和发挥学生自身在德 蝮育



   3 
 

中的主观能动作用。 

（五）方法 

思廛想品德课和其他学科的教学活动、班会、咋校会和日常教育

活动，少先队的组织活动浮以及科技、文娱、体育、公益劳动等课

外震、校外活动和家庭、社会教育，都是开展 醪学生德育工作的重要

途径。 

学校建立制 蛇度，统筹安排，切实保证上述活动的有效 而开展，

防止互相冲击、争时间、抢阵地的奉现象发生。各科教学活动应严

格按国家教捍育部颁布的教学计划进行，不要挤占学生 彦德育活动的

时间和阵地。 

二、学习管理条例 

（一）学生计龙划管理 

1、小学中、高年级学生要在老 瀚师和家长的指导下制定简单

的、切实可行写的《学习计划》。 

2、复习考试阶段尤 龃其要妥善安排，做到考前不过份紧张，

考Θ后不马虎放松。 

3、学期学习计划必须在开学的第二周制订好，并抄写一式

二份莺，一份交班主任检查与督促，一份留给自己执行与自查。 

（二）课外复习管理 

1 啧、在认真复习当天功课的基础上独立完成 威老师布置的作业

后，应根据老师教学进度路的安排，提前一天或数天预习新课，遇

有︸疑难问题，应先思考，并作出标记，然后带问题去听课，以提
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高听课效率。 

2、 咋当天的功课和作业，如有不懂的地方，应 濠及时向老师或

别人请教。 

3、阅读有关的参考资料，或进行观察、调查、实验。 昼 

4、期末考试前，应根据课本、笔记本、作业本进行系统复

习，使所学知识得到 虔整理、巩固和灵活运用，尚未掌握的内容 槠，

要主动请老师辅导。 

5、当天复习完 朽功课和写完作业后，应清理好书包，为第 俗二

天上学做好准备。 

（三）课堂学习管理噘 

1、学生进入教室，要求服装整洁，仪 榀表端庄，不准穿背心、

内短裤、胸衣、拖ワ鞋等。 

2、预备铃响后，必须迅速、安 苘静地进教室入座，做好思想

上、学习用具上的准备。 

3、上课铃响，班长喊起立 孰后，必须静、齐、快地起立向老

师问好致獭敬，待老师还礼毕，才能坐下。 

4、如迟到，须在教室门外立正报告，待老师允 哭许后，方可

进教室。 

5、保持正确的坐讳姿，用心听课，开动脑筋，积极参加老师 “组

强的听、说、读、写等活动，不看非本 隆节课的书籍，努力掌握教

师的讲课内容。 

6、多质疑、勤研讨，敢于提总题，勇于开拓思路，发表自
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己的见解，但发言要先举手，回答问题时要起立，老师不叫议 擎论

时不议论，不打断别人的发言。 

7、 化做好听课笔记，内容要点，典型例题，思 辄考提示及疑难

问题等，都要做简明的记录索。 

8、自习课必须保持教室安静，不得 廒擅自下位，随便进出，

不得谈笑或大声讨诓论问题，更不允许进行文娱活动。 

9、 耷下一步课铃响，须待老师离开教室后，学 难生方可离开教

室。 

（四）课内外作业管理圾 

1、各科作业本，必须保持整洁美观， 慢不得在作业本上乱涂

画或写与作业无关的铬文字。 

2、各科作业，必须在题前和第 宕一行正中写明“第课或练习。”

方格本一嘴字一格，一个标点符号一格。横行簿标点 锆符号也应占一

定的位置。字迹必须端正、跤清楚、整齐，注意不用错别字，不用

不规寮范的字。 

3、作业书写靠边空出半厘米 椴，做到节、款、项分明。分段

时，空两格仆书写。每次作业之间，应留出一定的空隙 皮，以便分清

眉目，但在换页时可不留空行瑟。 

4、及时认真地完成老师布置的家庭 ⑵作业，不会做的要向别

人请教，不抄袭作栅业，不请人代写作业，因病、事假而拖欠的作

业要补做，抄袭和书写马虎的作业要 耖重做。 

5、作业量符合上级规定的标准贼。 
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6、及时订正作业中的差错，找出原 只因，避免重犯。 

（五）考试管理 

1、改革考试形式，实行考试考查相结合的评价 は办法。 

2、听从监考老师的指导，严肃认真参加考试。 

3、考前准备充分，按 庋时进入试场，按规定入座，迟到半小

时者淋取消考试资格。 

4、进入试场只准携带埋必需的文具用品。不准携带任何书籍、

笔截记、纸条。 

5、答卷前，必须先在试卷指定的地方正确清楚地写上班级、

姓名等傅。 

6、签卷字迹要清楚，用蓝色或黑色墨水的钢笔书写，也可

用蓝色或黑色圆急珠笔书写。 

7、卷面不清，可举手询问锤，不得私下谈论、喧哗。 

8、考试进行 胥半小时后方可交卷，交卷后应远离试场， 潜不得

在试场周围逗留和交谈。考试终场时 啵间一到，应立即停止答卷，

并有秩序地离哇开试场，一律不得将试卷带出试场。 

9 缤、端正考试态度，诚实、守纪，不搞任何 ∠形式的舞弊，努

力考出最佳水平。 

10 铉、如有违反考试规则者，根据情节轻重分别给予口头批

评，扣分、取消考试成绩等处理，直至纪律处分。 

11、成绩评定 托实行等级制：即优秀、良好、及格、不及格。 

12、考试后要认真进行自我分析 殒，总结学习中的经验与不足，
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并修订好下爿阶段的学习计划。 

三、学生管理办法苯 

（一）絮考勤制度 

1、迟到：学生必须按时上课，上课铃声停止后进入教室，

或集体活动宣布开始后再进入现场的，即为迟到。迟到超过一节

课 15 分钟以上者，或活动时间三分之一时间以上者，记为旷课。      

2、早退：下课铃声停止前离开教室或集体活动宣布结束前

离开现场的，即为早退。早退时间超过 15 分钟以上者，或活动

时间三分之一时间以上者，记为旷课。 

3、旷课：未经书面向班主任请假，未获得班主任批准的缺

旷为旷课。迟到或早退时间超过规定时间的记为旷课。一节课同

时有迟到和早退，时间超过 5 分钟以上的记为旷课。 

4、病假：校内病假由校医务室出具病假证明，校外病假由

县级以上医疗单位出具疾病证明，班主任根据医疗证明上的医生

建议给予三天以内的病假，三天以上的病假由学校学生管理部门

审批。 

5、事假：事假必须由学生亲自填写请假条，未成年人一天

以上的请假必须监护人同意，三天以内报班主任审批同意，三天

以上报学校学生管理部门审批。学生请假离校前班主任做好安全

告知工作，必要时与学生(或未成年人的监护人)签订《安全责任

书》。 

以下情况将视为事假：1.学生本人的直系亲属允许三天以内
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的丧假或婚假：直系亲属因重大疾病必须学生本人亲自看护的情

况。直系亲属指：父母、同胞兄弟姐妹、爷爷奶奶、外公外婆等。

收养关系等同于直系亲属关系。2.与学生本人的身份证明、证件、

重要资料有关的事项，需要学生亲自办理的。3.正常到校途中，

因不可抗拒原因导致不能及时到校的，及时通知班主任并经班主

任同意的情形。4.因个人原因需要出校短时间办理私事，在确保

安全的情况下，经班主任同意允许的情形。 

6、法定假日：法律、法规规定的休假节日以及寒暑假为学

生的法定假日。放假前班主任必须以文字形式通知家长，关告知

学生和家长安全注意事项，以及紧急情况的联系方式。 

7、学生请假必须学生本人亲自申请并有书面假条，未成年

人一天以上的请假必须通知监护人，并征得监护人的同意。请假

条必须注明请假原因、离校时间、回校时间，确认安全告知责任。

批假责任人必须确认学生安全，方可批准。 

（二）劳动、卫生及内务 

1、培养学生热爱劳动、尊重劳动，学会必要的劳动技能，

养成良好的劳动卫生习惯，促进学生生理、心理的健康发展，学

生在校期间，必须服从学校的劳动及值日安排，努力完成劳动及

值日任务。 

2、学生必须整理好个人的上课桌椅、寝室内务、个人卫生，

严格执行学校的相关制度和标准，如检查发现不合格者必须立即

整改。如不能按要求整改，必在时要求班主任停课培训指导整改。 
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3、学生劳动过程中要注意安全，禁止学生从事高空、有害

环境的操作。 

4、学生必须按时完成班级安排的值日或劳动，如因各种原

因未完成，必须及时补做。如不服从、不整改者，将视情节轻重

给予相应的纪律处分。 

5、个人的衣服、寝具、餐具等必须及时清洗地，保持整洁。

禁止留长发、染发，禁止留长指甲。保持个人的清洁卫生，防止

校园内传播疾病。 

6、禁止在未经过学校批准的小摊、小店用餐或购买零售，

要在学校允许的食堂用餐。用食时注意检查食品的生产日期及质

量，禁止多人共用餐具，发现问题及时报告班主任或学校老师。    

（三）安全管理条例 

1、学生应当遵守消防安全制度，爱护消防设施和器材，保

护消防安全标志，熟悉疏散通道、安全出口，保障消防通道的畅

通，熟悉安全应急预案及方法。 

2、严禁携带、私藏危险化学品、放射物质、易燃易暴、管

制刀具、有害药品及物品。发现上述物品应及时报告学校及班主

任。      

3、禁止赌博、打架，聚众闹事。禁止危及自身及他人安全

的行为。发生以上情况马上通知安全管理人员和值班教师，配合

协助学校调查处理。 

4、发现同学和自己有特异体质、特定疾病或者其他生理、
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心理状况异常以及有吸毒行为的学生，要及时给班主任反映。发

现不明原因的发热及传染病，应及时通知班主任，及时就医或隔

离。 

5、学生放学或上学禁止乘坐摩托车、电瓶车、非法营运车

辆，不得乘坐拼装车、报废车和非法超载的机动车。上、放学途

中注意交通安全，遵守交通规则。 

6、所有进出校园的人员必须尊重和服从学校大门安保人员

的管理。所有进出校园人员必须从大门进出，禁止攀越围墙及学

校内外的安全设施。 

7、校园内禁止吸烟，禁止接触毒品，禁止随身携带刀具，

禁止传播色情图文信息。 

（四）奖惩制度 

奖励： 

1、奖励对象。凡属本校在籍学生，符合条件者，均予以奖

励。 

2、奖励类别。校内奖励 罴类别分为等级将和名次奖。等级将

分一等奖、二等奖、三等奖和鼓励奖；名次奖分为第一名、第二

名、第三名。上级及憧有关单位的奖励类别以奖励者规定为准。学

校要按获将级别等级的高低、获奖名次的先后 耱分别给予学生不同

规格的物资鼓励。具体办法晤学校另行规定。 

处分： 

1、凡违反《小学生守则》、《小学生日常行为规范》及 态学校
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规章制度者，视情节轻重给予必要的 框处分。 

2、处分方式 

(1)通报批评；(2)警告；(3)严重警告；(4)俸记过。 

3、凡受处分的学生一律记入档 酐案并通知家长。 

4、构成违法犯罪行为奋者，报请执法机关论处。 

5、受处分的 т学生若能改过，即应及时取消处分。尤其 掖对毕

业班的学生，在其毕业前夕，应做出 〔结论。 

（五）学生档案管理 

1、建立全校学牙生学籍档案。 

2、保存学生转学、休学等多种证件幂的存根。 

3、按规定的手续及时给新转来的插班生建立学籍卡 果。 

4、对学生奖励和处分， 和以及撤消处分的决定都必须随时登

记在学籍卡上并备有附件。 

5、学生的体检资料。捐 

6、学生学籍和学习档案由教导处负责 啉，德育档案由德育处

负责。 


