
  
 

龙口市诸由观镇诸由学校 

招生工作信息细则 

 

根据《龙口市教育局关于 2022 年小学招生工作的通知》， 

特制订本工作信息细则。 

一、工作目标 

通过广泛的宣传均衡分班的意义，统一思想，转变观念， 

树 立与新形势相适应的新的教育观、教师观、学生观和质量

观。学 校将以积极的态度，周密的部署、严格的秩序、严密的

组织好学 校分班工作。通过此项工作，为学校进一步发展提升

实力，活力，打造竞争力，促进学校各项工作再上新台阶。特

成立编班监督小组： 

组长：李福昌 

副组长：张祖海 王庭家 

组员：教师代表 家委会代表二、招生范围 

根据教育局实行“属地管理”和“就近入学”原 则，给定

学校学生名单，学校实行阳光分班方案，面向片区内内招收适

龄儿童入学、符合条件的学生转入，公开、公平、  公正的组

织招生工作。 



  
 

二、招生条件 

2022年龙口市义务教育段学校招生对象为：小学一年级、

初中一年级适龄儿童少年；小学新生要年满6周岁（2016 年8月

31日之前出生）；初中为2022年小学应届毕业生。 

三、招生计划 

根据教育局给定学位招收，不私自进行插班或者违规接收。 

四、招生程序 

（1）报名通道。首次使用智慧招生平台前，可通过手机应

用市场下载安装“爱山东●烟台一手通”APP。在“爱山东 

●烟台一手通”客户端首页进入“教育专区”，点击“**

区智慧招生平台”，进入平台首页。 

（2）注册/登录。请家长使用本人姓名、身份证号及手机

号在“爱山东●烟台一手通”APP 实名认证。之前已经在“爱

山东●烟台一手通"APP 注册信息并实名认证过的，可直接使用

已注册信息在爱山东●烟台一手通进行登录。若忘记密码,可点

击忘记密码进行找回。如果之前没有注册，请先注册，实名认

证后进行信息填报。 

（3）信息填写。请根据系统提示添加学生信息，并按照相

关证件内容据实填写学生基本信息、学生户籍信息、监护.人信

息、房产信息等相关内容。 



  
 

（4）信息提交。信息填写完成后点击提交按钮提交学生报

名信息，信息提交成功后系统自动产生报名编号。提示: 不点

击提交按钮无法完成报名，请家长注意保存报名编号， 以备后

期信息查询或核验使用。 

（5）信息修改。报名信息提交后，即进入审核阶段，核 

验通过前，如需修改信息，可点击“撤回提交”按钮进行修改，

并重新提交;核验通过后，所有信息将无法改动。 

（6）消息查询。报名信息核验结果、学校录取结果等报名

通知将通过智慧招生平台进行推送，家长可以在各报名端口登

记列表的“系统消息”中查看通知内容。 

五、分班原则 

1.坚持“公平、公正、公开”的原则。 

2.坚持“均衡分配，按性别电脑随机自动生成”的原则。 

3.各班班主任校级领导班组商议任命。 

4.各班任课教师以老带新，均衡组合。 

六、编班办法 

1.校长室统一领导，教务处负责组织、实施，家长代表参

与监督。 

2.按性别电脑随机自动生成方法：根据 2022 级学生名单

将学生名单分为男生表格和女生表格，依次进行随机排序。排



  
 

序方式：表格中学生姓名利用 Excel中的公式“=RANDBETWEEN

（ ）”自动生成一列随机数，复制这列随机数据作为学生的随

机编号， 选中，点击工具栏【排序】，点击【降序】或【升

序】，弹出排序提示，排序依据按照【拓展 选定区域】的方式，

则学生姓名被随机打乱。 

七、编班基本程序 

原则：实行常态分班，不设重点班、实验班、快慢班等， 

不为编班而对学生进行学业水平摸底测试。 

1. 学校召开均衡分班会议，同时公布各年级的人事安排。

向学生、向家长宣传我校以往的均衡编班政策。 

2.学校向学生及其家长公示各班班主任安排。 

3.将学生按性别均衡分成 2 个小组，电脑随机随机按照班

级数平均分，多出和后期补录根据班级人数按先后顺序分配。 

4.编班过程中，学校邀请家委会代表、教师代表等现场监

督， 全过程录像，严格按照分班方案进行编班。编班完成后，

现场打印各班学生名单，经监督人员逐一签字确认后生效，并

第一时间通过校务公开栏、学校微信公众号等途径对编班结果

进行公示。 

5.待学生编班完成后，由班主任按随机抽签方式确定任教

班 级， 家长代表到场监督。 



  
 

八、编班注意事项 

1.按照性别进行分配，各班男女生比例要均衡。 

2.兼顾班级人数，各班学生数要均衡，各班班额均不得超

过 45 人。 

3.兼顾学生户籍所在地，各班本地生、外地生的比例要均

衡。 

4.各班级学生名单需上报校长室审核确认。 

5.分班结果经校长室确认后，任何人不得更改。 

九、其他 

1.咨询电话：0535-8560471。 

2.资助/救济途径：0535-8561255。 

 

 

 

龙口市诸由观镇诸由学校 

2022 年 5 月 19 日 


