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烟台外国语实验学校

课堂教学安全管理制度

安全工作是学校工作的“重中之重”，教育教学活动是学校

工作的中心环节，严格课堂教学管理，确保课堂教学安全，全体

教师人人有责。

为了提高全体教师的安全意识、明确安全责任，充分调动任

课教师参与学生安全管理工作的积极性和主动性，有效地消除安

全隐患、杜绝安全事故的发生，加强课堂教学安全管理，以确保

学校教学秩序的正常进行，结合我校实际，特制定我校课堂教学

安全管理制度。

一、课堂教学安全管理制度

（一）室内课堂教学

1、任课教师要努力提高职业道德水平，关心爱护学生，学习

贯彻《未成年人保护法》、《侵权责任法司法解释》，依法维护

学生的健康成长。

2、落实“双减”的有关规定，严格控制学生在校时间，学生

的作业量、作业时间符合上级有关规定。
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3、加强对学生进行心理健康教育，针对学生的心理特点，帮

助学生解除心理障碍，培养良好的意志品质。

4、任课老师必须严格遵守课堂教学的各项规范、按照学科教

学要求，进行教育教学活动，确保学生安全。并要经常结合各学

科特点和教学内容，有的放矢地对学生进行思想道德教育和安全

生命教育。

5、任课教师要严格遵守课堂时间和工作纪律。要按时到达工

作岗位或进教室上课（含分担的自习课、学校临时调换的课时），

不得迟到、早退、外出；上课时间不准接打电话：不得自行提前

或滞后上课、下课。坚决杜绝缺岗、漏人和随便缺课、调课现象。

如情况特殊，确需调课的，必须班主任知晓，并上报教务处。

6、每节课课前任课教师必须清点班上学生的人数，认真核对

学生出勤，若发现学生无故缺席或有异常情况，应立即询问情况、

查明原因并及时和班主任取得联系。

7、课堂教学过程中要时刻关注学生的思想和身体状态，发现

学生情绪不稳定或身体状况不住时，应主动询问情况，采取适当

方式进行处置，及时与班主任或家长联系，妥善处理。

8、上课期间，教师不准将学生拒之门外或滞留在办公室内，

更不得要求学生中途离开教室或回家。
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9、上课期间，任课教师应加强课堂教学管理，切实观察、了

解学生在课堂上的表现，防止学生之间发生口角，避免由于出现

打架，斗殴而导致的安全事故。数学、美术等学科使用圆规、刀

具等利器要注意安全。

10、教师要依法施教，自觉遵守职业道德，应尊重学生人格、

尊严，教育学生要讲究方法，不得采用简单粗暴的方法，不得讽

刺、挖苦、侮辱、体罚或变相体罚学生，坚决杜绝由于管理不当

而导致学生出现的安全问题。

11、到专用教室上课，任课教师必须做好学生组织工作，教

育学生爱护好相关器材，杜绝出现人为的故意损坏器材的现象。

（二）实验课堂教学

上实验课教师及实验员要切实上好实验课，保证实验课的安

全。

1、任课教师要严格按教材要求做好实验准备，对所用药品、

器材要在课前检查并进行预做，确保药品器材安全有效，不得让

过期变质及存在安全隐患的器材药品进入课堂。

2、任课教师要认真组织实验课的教学工作，必须做到：课前

教师对要做的实验的整个过程能熟练操作：对存在一定安全问题

的实验，教师上课时一定先讲实验要点和安全注意事项以及处理
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安全事故的必要知识；并对重要操作进行必要的示范和演示；同

时对实验的整个过程进行认真指导和全面监控，确保学生安全。

3、任课教师领用的剧毒物品，实验完毕后，剩余部分及时退

还实验室，严防学生将剧毒物品带出实验室。

4、所有学生必须严格遵守实验室管理制度及操作规程，严格

按照操作规程及实验步骤进行。

5、学生离开实验室后，管理人员和教师及时关好门窗及各种

电器，并严格遵守实验室使用登记制度。

6、如遇各种突发事故，必须立即制止，并及时向有关处室汇

报。

（三）室外课堂（体育课、劳动课）教学

1、上课铃响前，体育教师必须站在上课场地上等待学生的到

来，切实加强责任心，对学生进行必要的安全教育，并按体育课

要求认真做好准备活动。

2、合理安排运动量和运动强度，关注体质较弱学生和特异体

质学生。

3、严禁学生上体育课衣服上别胸针、校牌等证章，不佩带金

属或玻璃装饰品及穿皮鞋。
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4、对于因身体原因不能上体育课的学生，对于在教学场地休

息，旁观的学生，体育老师要给予关注，不可放任不管：如遇有

特殊病因不能到上课场地的，班主任必须做好管理工作，坚决杜

绝出现学生脱管的现象。

5、体育课上，发生学生呕吐、晕倒、受伤等突发情况，应立

即采取应急处置措施。如果学生病（伤）情较轻，任课教师要迅

速通知班主任和值周领导，其他教师要给予协助；如果学生病

（伤）情较为严重，要立即送往正规医院进行诊治或抢救，并联

系班主任及时将学生病（伤）情通知家长。教师事后及时写出现

场情况书面报告，并上交学校。

6、教学过程中必须自始至终做好学生的组织工作，保证学生

在准备、学习、练习等环节均队列整齐安全有序，不得出现学生

散乱、离开老师视线、教师离场等严重违纪行为及安全问题。

7、体育组教师要适时对学校的体育设施、器材进行安全检查，

若发现不安全因素，要及时以书面形式报告总务处，总务处要及

时对体育设备、器材进行维修或更新。

8、体育课因雨天或其他原因不能上室外课，教师要在教室内

组织相应体育常识和健康保健方面的知识传授，不能出现无授课

内容的课堂。
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9、劳动课前，班主任应集中全体学生认真进行安全教育，特

别强调劳动中存在的不安全因素和注意事项。

10、若遇学校临时安排的非劳动课时的劳动，该节课的任课

教师必须到场协助班主任指挥学生劳动，若不到场，班主任上报

教务处核实后记该教师缺旷。

11、劳动过程中必须自始至终做好学生的组织工作，保证学

生在劳动过程中安全有序，按质按量完成劳动任务，不得出现学

生散乱、离开老师视线、教师离场等严重违纪行为及安全问题。

（四）其他教学活动

开展学生竞赛、考试等教学活动时要有组织者和具体责任人，

要加强教师的防范意识：加强学生的安全教育；要健全意外事故

应急处理预案，切实做好安全防范工作。

因为教学需要，必须进行校外活动，直接组织者要在活动前

在备课中有详细的活动方案，并于上课前一天向主管领导申请，

经批准后方可组织活动，且须确保学生安全。

二、课堂教学安全管理制度的说明

凡违反以上规定，给学生造成身心伤害或给学校造成不良影

响的，视为责任事故，经学校核实的，将在年终的绩效工资考核

和年度履职考核中按相关规定扣分。在课堂教学中，安全工作实
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行任课教师包课堂的责任制，若因任课教师失职（失误）造成的

安全事故，任课教师将负完全责任。


