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学生常规管理制度
一、学生考勤管理制度

1．按《中小学生守则》和《中小学学生日常行为规范》规

定，学生必须按时到校，不迟到、不早退、不旷课。未经班主任

同意不私自出校门。

2．当天值日班长负责考勤并认真做记录，并认真填写好考

勤表。

3．因病、因事不能到校上课，必须事先办理请假手续，向

班主任送交有家长签字的请假条，请假两天以上报级部领导备案。

二、校园环境管理制度

1．教室环境卫生

①地面保持整洁，无纸屑、痰迹及其它杂物（包括教室外走

廊地面），个人负责自己座位区域卫生，当天值日生负责自己包

洁区的卫生，卫生委员要认真负责监督，做好工作记录。每位同

学都有责任和义务为班级卫生作贡献。

②墙面无脚印、球印、污迹，无蜘蛛网和悬灰（包括教室外

走廊墙面）。

③门、窗、窗台和电器设备无灰尘。

④黑板槽内无积尘，课间值日生及时擦干净黑板。

⑤课桌、椅、排放整齐，多媒体讲台保持干净，桌椅上无乱

涂乱刻痕迹。

⑥教室无人时关闭所有电器和门窗，多媒体管理员负责多媒
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体的日常使用，注意节约用电和维护。

⑦卫生打扫工具摆放整齐有序，送垃圾要及时。

⑧教室布置要体现文明、健康、和谐、优美。

2．卫生区

①保持全天整洁，每周日下午返校时全班组织例行的卫生大

扫除。

②卫生区内的玻璃、围墙及地面、楼梯卫生，由值日生负责，

责任到人，并保持整洁。

③卫生区内要保持无纸屑、果皮壳、杂草、痰迹、烟蒂、碎

砖及其它杂物。

④清扫的垃圾必须投放到指定地点。

⑤卫生间卫生要求：便后水冲，便纸入筐。

3．校内不准（带）吃零食，不准带任何饮料，不准乱扔纸

屑、杂物，违者将严肃处理，并予以全校通报批评。

4．教室、卫生区卫生检查结果列入每月的班级考核。

5．值日生及时劳动，服从安排，认真打扫。故意逃避值日

生一次班级给予批评并让其重做，严重的加重处罚。一学期内逃

避累计达三次的，品德等级降一级。

三、升国旗及大型集会活动制度

1．除节假日和天气原因外，每周一上午 9：35 准时举行，

值日班长严格考勤，9：30 由军体委员组织整队到前操场参加升

旗仪式。
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2．升旗仪式由学校升旗班主持。升旗手和护旗手由优秀学

生担任。

3．每次升旗活动时，由校领导和优秀学生代表进行“国旗

下主题演讲”。

4．听到集合信号，按“快、齐、静”的要求，迅速到达指

定地点集合列队，不得无故缺席。

5．升旗时学生按学校要求各年级学生穿着统一校服。

6．当主持人宣布“升旗仪式开始”后，全体师生面向国旗

立正，行注目礼至国歌完毕为止。

7．升国旗活动中，做到严肃、庄重，严格自律，学校指派

专人检查各班出勤和纪律情况，作为常规评比的一项重要内容。

违纪者予以严惩，在全班公开检讨道歉并予以全校通报批评。

8．以上规范适用于其他各种大型集会或集体活动。

四、学生礼仪制度

1．进校、在校必须佩戴校徽、穿着校服，未佩戴者给予通

报批评并做适当处罚。

2．着装整洁得体，校内一律穿着校服。不烫发、不染发、

不涂指甲油、不打耳洞、不佩戴首饰。违反上述规定者经教育屡

教不改，严重警告或记过处分。

3．坐正立直，行走稳健，谈吐举止文明。见到教师主动问

“老师好”；遇到来宾主动问候、微笑致意。注意使用“请、您

好、谢谢、对不起、没关系、再见”等礼貌用语。
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4．不吃零食，不乱扔纸屑，看见地上有杂物，养成随手捡

起的习惯。

5．上下课、起立，师生互致问候；上课发言先举手；课间

进老师办公室，要报告或轻敲门，经允许后再进入；离校与老师、

同学道别。

6．对待老、幼、妇、残、军人和教师，行走让路，乘车让

座，购物让先，不准拥挤，插档抢先。

7．参加集会守时肃静，认真听讲；听报告或观看演出比赛，

适当适度鼓掌致意；爱护集会地点公物，保持会场清洁；进出会

场注意整齐有序。

五、学生行为安全制度

1．上学、放学路上遵守交通规则，注意交通安全，切忌并

排骑车、嬉戏打闹、飞速超车。

2．课间举止要文明，进出教室、上下楼梯、出入人群拥挤

场合，不争先恐后，不嬉戏打闹，不能持器械、锐器追逐。违者

予以严厉惩罚。

3．不得自行修理或拆装日光灯、电器插座、电风扇等电器

设备，严禁随意使用多媒体。

4．教室无人时，要先关闭门窗、灯、电风扇等。

5．教室内门窗、开关、设备要有专人保管，发现问题及时

报告总务处。

6．打扫教室卫生时不要爬高擦窗、日光灯或电扇。
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7．不做危险游戏，如推手、摔跤、跳楼梯、爬门、爬窗、

爬墙、爬树等，严禁对他人搞恶作剧。安全第一，生命高于一切，

警钟长鸣。

8．上下楼梯不拥挤、有序进出。

9．用餐注意文明守序和饮食卫生，厉行节约，避免浪费。

10．站立、就座、行走、奔跑以及进行其他各种活动时，要

注意观察周围场地。所用器材等情况，注意自身动作行为是否正

确、安全，是否影响或危及他人。

六、课堂管理制度

1．课前 2 分钟应将学习资料准备好，提前预习，静候教师

上课。迟到要向老师报告，经老师同意后，方可入座。

2．上课或下课应起立，向老师致礼；下课时请老师先行；

如有老师来听课，要有礼貌、讲文明。

3．上课坐姿要端正，认真听讲，积极思考，记好笔记。

4．要勇于提出问题，敢于发表自己的见解，并努力回答老

师的提问。提问或回答问题都需要先举手，取得教师同意后方可

发言。

5．上课时不准做与本节课内容无关的作业，不准看小说及

其它刊物，不准随便讲话、插话，不准做小动作。

6．严重违反课堂纪律，影响教师上课者，由任课教师或值

日班长提名，班主任报年级组、教导处，按情节轻重，给予一定

的处分。
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7．自习课必须在教室安静就坐，自主安排学习，自觉遵守

并维护自习课纪律。

8．自习课上专心看书或做作业，不讲话、不议论、不下座

位，不做与学习无关的事，做到零抬头，真正投入学习。


