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长岛综试区第一实验学校 

考试管理制度 

考试是教学过程的一个重要组成部分是检验教学质量,改进

教学方法，提高教学效果的一个重要环节。为了搞好我校考试工

作,保证考试的顺利进行和考生安全 ,妥善处理安全事故,最大

限度地减少意外事故带来的损失,做到“预防为主,防患未然”, 

加强我校考试工作的管理提高考试工作的质量,强化,细化考试

工作规程，使严格考试成为师生的共同意识与自觉行动,特制定

第一实验学校考试安全管理制度。 

一、组织机构及职责分工 

1．成立第一实验学校考试安全工作领导小组 

组长：陈艳君 

副组长：孙丽娟、葛茂盛、张德亮、张俊杰、 

成员：王亲海、孙鸿雁、张磊、尹慧贤 

2．职责分工 

（1）组长对期末考试安全工作负总责，对紧急事件作决策。 

（2）副组长、组员负责职责范围内安全工作的指导、督查、

督办。 

二、具体要求 

1、以人为本，加强考试安全教育。召开学校师生考前安全

工作会议，讲清安全工作的重要性，落实考试安全工作。 

2、各级部、各班加强考试安全宣传，强化师生安全意识。 
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3、对教职工进行考试期间的安全隐患排查、安全保障准备、

安全防范和意外情形的处理等安全工作培训。 

4、各班主任、任课教师、监考教师对学生进行安全防范、

救护培训、心理健康等教育，并对考试期间的安全注意事项进行

强调，提高学生的安全防范和自救能力。 

5、班主任要加强学生常规教育和管理，特别是加强学生考

试目的、考试心理教育，尽可能消除学生因考试压力过大而产生

不良情绪和行为。 

6、值周领导和教师加强考试期间学生安全纪律督查工作，

教务处做好学生考试期间教育教学工作安排，将问题估计充分，

做到防患未然。 

7、对学生特别强调卫生安全（运动卫生、休息卫生、学习

卫生），教室要通风，考试期间不做剧烈运动。 

8、全体教师增强对学生的考试服务意识，监考老师对学生

态度要和蔼，要端正考风、严肃考纪一旦发现学生考试违纪，要

弄清事实，妥善处理。 

9、随时注意考生的身体表情，预防学生因考试晕堂或其他

疾病，一经发现，立即送医院施治。 

10、突出重点，落实考试安全措施恶劣天气安全措施。考

试期间，如果下大雨或暴雨、高温等恶劣天气，学校根据具体情

况开展其工作。班主任教师或学校指定负责的教师，要及时履行

学生安全管理责任。 



3 

 

11、加强食品卫生安全。考试前，要加强对食品卫生的检

查，彻底铲除存在的安全隐患。学校要加强对小卖部的监督和管

理，确保食品卫生达标。 

12、休息期间加强值班巡逻，防止学生与考生及其他人发

生冲突。 

13、传染病高发期间要设立隔离考场，并配备口罩、手套、

等防疫用品备用。 

   


