
烟台经济技术开发区第十一小学防汛减灾

应急预案

一、组织机构及职责

（一）成立防汛工作领导小组。

由学校负责人及各处室、级部负责人组成防汛、减灾应急工作领

导小组。防汛、减灾工作办公室设在校长助理室，具体负责组织开展

工作。

（二）领导小组主要工作职责：

1、做好日常防汛工作的宣传和情报传达。

2、组织指挥相关人员做好防汛、减灾工作，最大限度地减少灾害

带来的损失。

3、检查督促各处室做好信息上报、后勤保障、灾后自救以及恢复

教育教学秩序等工作，严防灾后疫情发生。

4、保持与教育局防汛、减灾办公室的联系，了解上级有关汛情信

息和任务，及时反映和上报本系统的防汛、减灾工作。

二、日常防范工作：

1、办公室：安排专人密切关注气象部门和上级主管部门的汛情通

告。加强汛期值班制度。汛期要加强值班制度，随时应对各类突发事

件，保证学生正常的生活秩序。

2、德育处：加强防汛、减灾知识的宣传教育，通过校刊、宣传栏、

黑板报等形式，利用班队活动等时间，传授防汛、减灾基本知识，组

织师生进行撤离、疏散演练，提高全校师生防范灾害能力。



3、总务处和安管办：根据有关要求，做好防汛、减灾的物资准备

工作，以备急用（照明设备，如手电、强光灯等；挖抬工具，如铁锨、

镐等；运输工具，如小铁车等；彩条旗；麻袋、沙土等）。加强检查

和防范工作，经常保持校园道路、排水设施畅通，对校园内容易受淹

的地方，要逐点检查，确保地下水道疏通；对校舍墙体、屋面、门窗、

围墙、车棚、宣传栏等进行定期检查，并及时整改安全隐患；要坚决

停用和封闭危房。

4、安管办和总务处：加强对学校的图书、电教、仪器设备的防护

工作，对图书馆、电脑房、实验室要严格管理，特别要注意化学药品

的安全存放，切实做好防水防潮工作。

5、建设专门抢险队伍。要组织一支由党员干部组成的防汛、减灾

抗洪抢险队，随时听候调遣，奔赴抢险第一线，处理突发性自然灾害。

禁止组织学生参加抗洪抢险工作。

三、具体应急措施：

1、学校防汛、减灾领导小组成员全部进入临战状态，统一指挥抗

灾自救。

2、在第一时间将受灾情况报告教育局防汛、减灾指挥部。灾情报

告的内容为：灾情发生的时间、地点，受灾的简要情况、死亡（含失

踪）人数、受伤人数、估计直接经济损失，已采取的措施、灾情控制

情况等。报送必须及时、准确、全面。

3、必要时，迅速组织学生转移、疏散。各年级由级部主任负责，

班主任组织本班学生按演练路线有序快速撤离，避免拥挤踩踏。



4、水电工迅速关闭、切断电源、供水系统(应急照明和广播系统

除外)和各种明火，防止灾后滋生其它灾害。

5、组织抢险小组，紧急调用各类物资、设备和人员，做好物资转

移工作。组织有效的后勤保障，保证食品、饮水供应，确保校内师生

正常的生活秩序。

6、对在灾害中受伤的师生及时组织有效的治疗。及时同家长联系。

7、及时做好善后工作，对受损的房屋设施、设备进行维修、重建，

对过水后的校舍、设施进行防疫消毒，防止传染病发生。

8、学校将采取有效措施，尽快恢复正常的教育教学秩序。

本预案自公布之日起实施。


