
烟台外国语实验学校宿舍安全管理制度

住宿生安全管理制度

为进一步加强宿舍安全防范，维护学生就寝秩序，确保学生

就寝安全，现制定住宿生安全管理制度。

一、纪律要求:

1、严格遵守中学生日常行为规范和学校的校规校纪，同学

之间团结友爱、和睦相处，培养良好的文明风尚，争创文明宿舍。

2、进出宿舍楼要列队，宿舍楼内要安静，不大声喧哗、追

逐、打闹，上下楼梯靠右行进，不推搡不拥挤。

3、每位住宿生必须按编定寝室和床位入宿，不得私自调换

床位或到别的寝室住宿。

4、爱护公共财物，不损坏水电、门窗、床铺、储物柜等设

备，违反将按照校规校纪处理。

5、尊重并服从宿舍管理员和值班老师管理，同学间有矛盾

纠纷及时找老师解决。

6、每个寝室设寝室长（舍长）一人，负责该寝室管理工作，

发现擅自缺宿、违规违纪或其他安全隐患的要及时向宿管老师报

告。

二、卫生要求:

1、要自觉遵守卫生制度，不随地吐痰，不乱扔纸屑等杂物，

保持寝室环境卫生清洁。



2、负责卫生值日的学生，每天(早晨、午后)打扫寝室两次，

认真清扫拖洗地面，期间保持开窗通风。

3、个人内务自己整理，要求被褥叠放整齐，铺面平整，其

它个人物品一律放置到储物柜里。

4、注意个人卫生，睡觉前认真洗漱，定期换洗被褥床单，

养成良好的卫生习惯。

三、作息要求

1、起床铃响后，应立即起床，整理个人内务，清理宿舍卫

生。

2、就寝铃响后，应立即进入寝室，在自己的铺位躺好后，

关灯、安静入睡。

3、起床整理完个人内务卫生后，应抓紧时间离开宿舍楼，

不得在宿舍楼或寝室长时间逗留。

4、非休息时间，原则上不允许进入宿舍楼。确需进入的，

需持班主任签字，政教处审核的申请，在宿舍管理员的陪同下进

出宿舍楼。

四、安全要求:

1、使用宿舍楼内的电器（饮水机、风扇、空调）时，要注

意安全，在老师的指导下规范操作。

2、学生寝室内不设置插座，学生不得携带电子产品或电器

设备进入宿舍楼。

3、不携带贵重物品到宿舍楼内，个人物品需放置到储物柜



里妥善保管。

4、严禁将易燃易爆物品及其他危险物品（如火种、刀具等）

带入或放在宿舍内。

5、寝室窗台、栏杆上严禁摆放物品，以免掉落伤人。寝室

内禁止做跳跃等危险动作，上下铺时注意安全。

6、人人都是安全员，发现危险情况及安全隐患要及时向老

师报告。

宿舍管理员安全管理制度

为进一步加强宿舍安全防范，维护学生就寝秩序，确保学生

就寝安全，现制定宿舍管理员安全管理制度。

一、宿舍管理员

要认真做好学生宿舍安全管理工作，做好宿舍安全保卫，宿

舍安全检查，学生就寝管理，维护就寝秩序，做好宿舍保洁、消

毒工作，确保学生宿舍卫生、文明、和谐、安全。

二、严格执行宿舍安全保卫措施

1、严格实行封闭管理，严禁外来人员进入学生宿舍，禁止

男、女生互相窜楼。

2、加强安全隐患排查，每天对所负责楼层区域环境设施（门

窗、床铺、柜子、水电、楼梯、栏杆、地面、墙面等）进行安全

检查并做好记录，及时上报并消除安全隐患。



3、加强安全检查管理，严禁学生将易燃易爆、有毒的危险

品以及各种管制刀具、锤、棍等危险器具带入宿舍。严禁学生在

宿舍内玩火，点蜡烛、私自使用电器，做好防火，防盗工作，熟

练掌握灭火器使用方法。

三、严格执行学生就寝巡查制度

1、宿舍管理员在学生就寝期间加强对学生就寝秩序巡查，

制止学生一切不文明不安全行为。

2、禁止学生在宿舍楼道内追逐打闹、踢球、乱扔垃圾、乱

涂乱画、乱张贴、浪费水电及破坏门窗、床铺、监控、宿舍公共

设施等行为。

3、如发现不安全不文明的行为要及时制止并记录上报；发

现学生生病及其他身体异常情况第一时间报告值班领导。

四、严格执行宿舍作息时间管理

1、按规定时间管理学生进出，上课时间一律锁门，禁止学

生上课时间在宿舍逗留。

2、非正常作息时间原则上不允许学生进入宿舍，确需进入，

需出具班主任签字政教处审批的申请书，学生进出宿舍需全程陪

同。

五、严格执行学校工作制度，认真履职

1、对待工作要以身作则、为人师表、关爱学生、工作勤勉、

吃苦耐劳、爱岗敬业；同事间讲团结，比奉献，互相支持，互相



配合。

2、宿舍楼实行 24 小时昼夜值班制度，工作时间段及时上岗，

不得脱岗，不得串岗，不做与工作无关的事，不准进行如下棋、

打牌等娱乐活动。

3、严禁宿舍管理员向学生买卖物品，不得收受学生或家长

的礼品。

六、严格落实工作责任追究制度

1、学校定期不定期对宿舍管理员到岗履职情况进行检查，

检查结果纳入宿舍管理员绩效工资考核。

2、因宿舍管理员不遵守工作制度，渎职、失职造成工作责

任事故，学校将作出严肃处理并依法追究相应的经济、法律责任。
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