
烟台船舶工业学校 
实训教学安全管理制度 

为加强学校实训教学安全管理，维护正常的教学秩

序，保障师生人身和财产安全，促进学生身心健康发展，

依据国家教育部颁布的有关安全法规，特制定本制度。 

一、总则 

实训教学安全管理贯彻预防为主、教育先行、明确责

任、实事求是、方便操作的方针，努力把事故消除在萌芽

状态，并妥善处理好实训活动过程中发生的安全事故。 

二、组织机构及职责 

（一）实训教学安全工作领导小组 

组  长：分管教学副校长 

副组长：教务处主任、副主任 

成  员：专业部部长及分管教学部长。 

（二）职责 

1.组长职责 

（1）加强组织领导，明确小组成员职责分工，强化责任

意识，完善各项安全管理制度和应急预案的制定和各项措施

的落实。 

（2）定期组织开展实训教学安全排查，召开实训教学安

全管理工作会议，研究部署具体工作。 

（3）对专业部实训教学进行监督、管理、控制，做到宏

观把握。 

2.副组长职责 

（1）负责监督指导各专业部开展实训教学，对购置设备、

实训软件、实训耗材等进行审核把关，及时向学校领导汇报



实训教学管理中需要解决的各类问题。 

（2）负责组织各专业部修订完善实训教学各项安全管

理制度、安全操作规程及管理人员、实训课教师岗位职责，

进一步明确管理要求。 

（3）负责定期组织开展实训教学安全隐患大排查，经常

深入实训车间，检查实训教学中存在的安全问题，发现问题

及时通报、整改。 

（4）对各专业部实训课、机房课等进行督导检查，对各

专业部进行考核。 

3.专业部部长、教学部长职责 

（1）修订完善专业部实训教学各项安全管理制度、安全

操作规程及管理人员、实训课教师岗位职责，进一步明确管

理要求。 

（2）负责做好专业部日常实训教学安全检查，发现安全

隐患第一时间上报有关部门解决。 

（3）负责做好本专业部实训耗材的采购、入库、保管、

使用、回收、销毁等各个环节的规范管理。 

（4）负责规范专业部实训教学课堂管理，对纪律、卫生、

等方面提出严格要求；监督、检查、指导实训课教师严格按

照安全操作规程进行实训教学。 

（5）负责认真检查各实训室的物资保障，严格按要求配

齐、配足应急设备和消防器材，强化管理，使之始终保持良

好状态。 

（6）负责对实训室管理员、实训课教师进行安全教育，

对专业部全体师生进行消防安全知识与技能培训，提高防范

意识和基本技能。 



4.实训教师职责 

（1）实训教师是实训教学安全工作直接责任人，负责

学生实训教学期间安全管理的日常工作。 

（2）实训教师负责组织学生实施实训教学活动，实训

教师必须按时到岗，工作期间不得擅离工作岗位。 

（3）实训教师要将安全教育贯穿于实训教学全过程，

要做到实训前有集中动员教育，实训过程中有注意事项提

醒提示，实训结束后有安全总结。 

（4）实训教学前，实训教师要向学生交代清楚实训设

备的安全操作规程和注意事项；要求学生爱护公物，注意

安全，并根据实训教学实际，提供必要的安全保护用具。 

（5）实训教师要严格按照有关规定进行实训教学管

理，如遇违纪、安全事故等情况应及时处理，并及时向专

业部、教务处、学校领导报告。 

三、实训要求 

1.学生要严格遵守实训教学管理制度，服从指导教师和

管理员管理。因不遵守制度而造成事故者，承担全部责任，

按章赔偿，并根据情节给予相应处分。 

2.实训课前，必须认真做好预习，了解实训内容，明确

实训目标和要求。 

3.进入实训室必须穿戴规范,严禁穿凉鞋、拖鞋、背心、

短裤、裙子进入实训场地。 

4.注意保持实训室的环境卫生，不得随地吐痰和乱仍杂

物；严禁携带食物、饮料、易燃、易爆、易污染和强磁性物

品进入实训室。 

5.在实训室中，不得高声喧哗和任意走动，要在指定位



置认真听教师讲解实训要求和操作注意事项。要在指定位置

参加实训操作，不得串岗。 

6.实训开始前，检查设备仪器是否完好，工具是否齐全，

材料器件是否符合要求，实训方案是否明确，经实训指导教

师同意后方可开始操作。 

7.实训中不得擅自动用与本实训无关的设备物品。若要

变更实训步骤，增加实训内容和实训设备时，必须经实训指

导教师许可。 

8.严格遵守安全操作规程，防止人身和设备事故。若出

现故障或意外，除采取必要应急措施外，要及时向实训教师

报告，不得自行处理，须查明原因并排除故障后，方能恢复

实训。 

9.要爱护仪器设备和室内设施，不得将室内的物品器材

拿出室外。损坏仪器设备或室内设施者，要及时向实训指导

教师报告，并视情节轻重予以赔偿。 

10.实训结束时，要清理、核查仪器设备和工具，做好清

洁卫生，关好门窗、水电，经实训指导教师检查无误后，方

可离开。 

 

烟台船舶工业学校 

2021 年 10 月 

 


