
烟台市实验中学内设管理机构情况 

机构名称 党支部 办公电话 0535-2136599 

机构职能 负责学校党建工作 

机构名称 校长室 办公电话 0535-2136599 

机构职能 负责学校全面工作 

机构名称 办公室 办公电话 0535-2136597 

机构职能 负责学校行政办公、组织宣传、人事管理和学校文件

工作 

机构名称 教务处 办公电话 0535-2136592 

机构职能 负责学校教育教学工作 

机构名称 政教处 办公电话 0535-2136595 

机构职能 负责学校德育工作、常规管理和学生管理工作 

机构名称 总务处 0535-2136596 

机构职能 负责学校后勤保障和财务财产管理 

机构名称 党建办 0535-2136580 

机构职能 负责学校党务工作 

机构名称 工会 0535-2136597 

机构职能 负责工会工作 

机构名称 团委 0535-2136562 

机构职能 负责学校团委和学生会工作 

机构名称 教科室 0535-2136582 

机构职能 负责学校教研、教师专业发展等工作 



机构名称 安全管理办公室 0535-2136595 

机构职能 负责学校安全管理、安全教育宣传等工作 

机构名称 妇女委员会 0535-2136655 

机构职能 负责学校妇女、计划生育等工作 

机构名称 网络信息中心 0535-2136592 

机构职能 负责学校互联网建设、网络安全管理、信息管理等工

作 
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