
莱山区第八小学生管理制度 

   一、学生日常行为规范 

（一）到校规范 

1.学生早晨到校时间：7：50—8：10，学生进校后实行

封闭管理，任何学生不得随意外出。若生病等原因需要离校，

必须持有班主任签字的请假条。 

2.穿戴整洁，注意仪表，带齐学习用品，疫情期间戴好

口罩。 

3.少先队员佩戴好红领巾，值勤生佩戴大队干部标志。 

4.按时上学，不迟到。路上遵守交通规则，注意交通安

全。进校园后两人自觉成队，间隔 1 米，沿行走标志进楼，

不追逐。疫情期间入测温处自己脱帽接受测温，因病因事不

能到校上课，必须向班主任请假。 

5.尊敬师长、警察、安保人员。遇见老师、警察、安保

叔叔要主动问好，同学间也应互相问候、致意。 

6.每周一 8:10 为全校集体升旗仪式，统一穿着校服，按

时到校。 

（二）晨读规范 

1.早晨进教室后，按要求迅速交作业，不得随便离开座

位、出入教室，准备好书籍和学习用品后进入早读模式，要

做到自觉进行阅读，书声琅琅。 

2.负责早读的同学要提前到位，并维持好早读期间的纪



律。 

   （三）集会、大课间活动规范 

1.周一升旗仪式时，全体同学以班级为单位集合，迅速

有序、安静地进入指定地点，精神饱满，严肃认真；升国旗

时要肃立、脱帽、行注目礼，少先队员行队礼。 

2.课间操铃声响起，学生迅速列队出教室，按照疏散路

线图带队，做到安静有序、队列整齐、步伐有力，精神饱满。 

3.做广播操时，节奏合拍、动作规范、舒展到位；跑 

操时步伐整齐，口号响亮，不嬉戏打闹，认真锻炼。 

4.课间操结束后，可进行适量活动；听到课间活动结束

提示音后排队进入教学楼，靠右行走进教室。 

5.天天出操，不无故缺席，因生病或其他原因不能上 

操，家长要提前向班主任请假。 

（四）课堂学习规范 

1.上课前做好准备，书籍放在课桌的右上方，铃声响 

后静候老师来上课。 

2.上课时起立、问好、坐下等动作要迅速、安静、整 

齐。 

3.上课时坐姿端正，上课“五到”（心到、眼到、耳到、

手到、口到），听讲认真、用心，眼睛看着老师。 

4.专心听讲，勤于思考，踊跃发言。虚心听取别人的发

言，不随便插话，发言要先举手，经老师许可后起立再发言，



并做到站姿端正，精神饱满，声音响亮。 

5.课堂练习听清要求，独立思考，下笔快速，书写工 

整，克服拖拉、懒散等不良习惯，保证练习质量。 

6.下课铃响，老师宣布下课，师生互道再见后方可离开

座位，出教室不拥挤，走廊、楼梯靠右行，有客人听课，应

让客人先行离开教室。 

（五）作业规范 

1.作业本整洁完好，无撕裂褶皱、涂抹污损现象,要勤俭

节约,不随意撕折作业本。 

2.作业书写认真规范，整齐美观。 

3.按时、独立完成作业。 

（六）课间活动规范 

1.值日生把黑板擦干净，每位同学将自己的课桌椅排列

整齐，将座位周围的纸屑捡干净，及时准备下一节课需要的

学习用品，课前准备做了之后方可离开教室。 

2.做到“三要”：要充分休息，下课人人走出教室，呼吸

新鲜空气，让眼睛、大脑得到调节：要自主锻炼，积极参与

各种有益身心的活动；要讲文明、守秩序、懂礼让，各项活

动讲规则。 

3.上下楼梯一律走右侧，不能超过中间的黄色分离线，

做到慢行不拥挤。 

4.同学间团结友爱、不闹矛盾、不打架，坚持说普通话，



使用礼貌用语。 

5.爱护公共财物，保护校园绿化，不到花坛里玩耍，遇

到纸片、塑料袋等垃圾随手捡起，损坏东西要赔偿，拾到东

西要交给老师。 

6.活动时见到老师、客人要主动问好。 

7.上课铃响后，安静、有序进楼、进教室，上课迟到的

学生进入教室要喊“报告”，经老师许可后进入教室。 

8.坚持“五不”：不在教室、走廊冲跑；不追逐打闹；不

做有危险性的游戏；不爬高；不进花坛。 

（七）午间规范 

    1.中午放学回家吃饭的学生必须以班级为单位排队往外

走，任何学生不得在学校逗留。五年级放完后将关闭大门。 

2.在校午餐的学生在教室就餐，饭前饭后要洗手，保持

距离，安静用餐、不浪费食物。午餐结束后，可在操场上自

由活动，不要做剧烈运动，注意活动安全，不得在教室、走

廊奔跑、喊叫、吵闹。 

3.午休铃声响后迅速进入教室进行休息或者自习。 

4.学生不得随意外出,上厕所要跟班主任请假。 

5.午休结束铃响后，将自己的午休物品收拾好。做好下

午第一节课上课准备。 

6.认真做好眼操，练好每一个字。 

（八）放学规范 



1.放学时各班按时整队，所有学生必须以班级为单位集

体站队，行走时两人一排看齐，队伍紧凑、口号响亮、安静

行走，疫情期间佩戴口罩。 

2.各班级队伍到达指定地点，老师统一整队后，家长方

可领自己的孩子离开。 

（九）清校规范 

1.学生晚学前，检查课业用品等物品是否放入书包内，

离校时收拾好桌洞，物品摆放整齐，凳子归位。 

2.参加课后服务班的同学按时到课后服务教室，其余同

学要跟随班级队伍一起离校，不允许出现不跟班级队伍单独

落在后面，边走边说的现象，放学半小时后，学校将关闭大

门。 

（十）卫生规范 

1.讲究个人卫生，每天保持头发、脸、颈、牙、手、 

指甲、衣服、鞋等干净。 

2.不在学校任何地方乱扔垃圾（包括食品包装纸、 

袋、瓶、盒、纸屑等），见到垃圾随手捡起。 

3.保持自己座位周围干净，无纸屑。 

4.上卫生间便后及时冲厕、洗手，不得破坏任何公共卫

生设施。 

5.值日学生认真履行卫生职责。 

(十一)礼仪规范 



1.校园内见到老师应鞠躬主动问：“老师好”。 

2.进办公室先“报告”待允许后再轻声慢步进入，注意

不打扰老师办公。 

3.对老师、长辈或客人学会用双手接受或递交书籍等 

物品。 

4.在校园内外讲普通话，力求讲准、讲好，注意礼貌用

语。 

5.团结友爱，帮助弱小及有困难的同学。 

二、对有违纪违规行为的学生管理规定 

为进一步规范学生行为，保障正常的教育教学秩序，促

进学生健康成长、全面发展，本着教育为主、惩戒为辅的原

则，学校对扰乱课堂秩序等违规违纪行为的学生实施惩戒管

理。 

（一）惩戒适用的范围    

1.不服从：故意不完成教学任务要求或不服从教育、管

理的； 

2.扰乱秩序：扰乱课堂秩序、学校教育教学秩序的； 

3.行为失范：吸烟、饮酒或者言行失范违反学生手则的； 

4.具有危险性：实施有害自己或者他人身心健康的危险

行为的； 

5.侵犯他人权益：打骂同学、老师、欺凌同学或者侵害

他人合法权益的。 



6.其他违反校规校纪、经学校研究需要实施惩戒的行为。 

（二）实施惩戒的方式 

1.一般教育惩戒。适用于违规违纪情节轻微的学生。教

师可以当场实施。 

采取的形式主要包括点名批评；责令赔礼道歉、做口头

或者书面检讨；适当增加额外的教学或者班级公益任务；一

节课时间内的教室内站立；课后教导；学校校规校记或者班

规规定的其他适当措施。 

2.较重教育惩戒。适用于违规违纪情节较重或者当场教

育惩戒拒不改正的学生。 

采取的形式主要包括：由学校德育处工作人员予以训导；

承担校内公益服务任务；安排接受专门的校规校纪、行为规

则教育；暂停或者限制学生参加校外集体活动以及其他外出

集体活动。 

3.严重教育惩戒 

适用于违规违纪情节严重或者影响恶劣且必须是高年

级的学生。 

采取的形式主要包括给予不超过一周的听课或者停学，

要求家长在家进行教育、管教；由法治副校长予以训诫；安

排专门的课程或者教育场所，由社会工作者或者其他专业人

员进行心理辅导、行为干预。 

 



 

每一名同学要爱校、爱班级、爱同学、爱自己，发现同

学中有破坏学校、班级、他人物品和荣誉的行为，要及时向

学校老师反映。每一名学生均要以学校的规定严格规范自己

的一言一行。学校将加强对学生的奖惩力度，考核结果与学

生综合素质评价以及评优工作挂钩。 

本规定自 2021 年 3 月 20 日起正式实施。 

莱山区第八小学 
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