
莱州市莱州中心小学消防安全责任制度

第一章总则

第一条 为了搞好校园消防安全工作，确保广大师生的生命

安全和国家财产安全，确保我校教学、科研和各项工作的正常进

行，根据《中华人民共和国消防法》，制订学校消防安全责任制。

第二条 学校消防工作，以《中华人民共和国消防法》为指

导，积极贯彻“预防为主，防消结合”的方针。

第二章 消防领导与组织

第三条 学校党政一把手为消防工作第一责任人，全面负责

消防工作；分管学校安全领导为消防工作的具体责任人，协助党

政一把手统一组织实施消防工作；总务处为学校消防工作的主管

部门，全面负责学校消防工作的管理、宣传、培训、检查、督促、

考核，建立学校义务消防队。遵循"谁主管，谁负责"的原则，代

表学校与各处室、年级组签订防火责任书。各部门、年级组的工

会小组长为消防安全责任人，全面负责本系、本部门的消防工

作。

第四条 中层干部都要认真履行担负的消防安全职责，把消

防工作作为教学、科研、管理的一项重要内容，做到“五同时”

（即：与教学、科研、行政管理同时计划、同时部署、同时检查、

同时总结、同时评比）。

第三章 火灾预防

第五条 总务处按照“预防为主、防消结合”的方针，指导



各室开展火灾预防工作，各室必须建立符合实际、切实可行的工

作岗位防火责任制，明确各自的防火责任区和防火任务。

第六条 学校实行消防工作奖惩制度，重大火险隐患整改报

告及通报制度，火险、火灾登记制度，消防器材管理制度，防火

工作评比制度，消防工作会议制度，实验室、图书馆、各办公室

及教室的消防安全制度， 以及消防档案登记制度。

第七条 各室的工作人员，均应"三懂三会"（懂得所在工作

岗位的火灾危险性，懂得预防火灾的措施和扑灭火灾的方法；会

报警、会使用消防器材，会扑救初期火灾），单位要加强防火宣

传，使他们自觉遵守单位的防火安全制度。

第八条 重点消防安全部位，要严格防火措施，将防火任务

具体落实到人，包干负责。

第九条 义务消防队员是本单位消防工作的骨干，要充分发

挥在预防火灾中的作用，搞好群管群防，做到能宣传，能检查发

现和整改火险隐患，能有效扑灭初期火灾。

第十条 每天下班前应关好电源，做好全面安全检查后方可

离开。

第十一条 学校根据需要，进行全校师生学习灭火新技术和

进行消防训练。

第十二条学校在扩建、改建、发展规划中，必须符合消防安

全规范。

第四章 火警和火灾的扑救



第十三条 如果发现火警，应迅速准确地拨打 119火警电话，

并确定人员到交通路口为消防车引路。任何人都不得贻误。火场

的扑救工作由在场职务最高者统一组织和指挥。

第十五条 火警、火灾扑救后，实行“五不放过”（即：起火

原因不清不放过，责任不明不放过，隐患未得到整改不放过，群

众未受到防火安全教育不放过，奖惩未兑现不放过）。

第五章 奖励和惩罚

第十六条 依据学校规定的奖惩制度执行。

附：

消防安全工作领导小组

组 长：宋长生

副组长：张 燕 杨秀莉

成 员：李永伟 孙伟华 葛雪锋 刘艳妮

孙伟江 张 磊 贾晓丽 宿静静 杨玉蕾

消防安全工作小组

组长：杨秀莉

副组长：李永伟 葛雪锋

组员：杨小倩 刘晓妮 张俊玲 崔美英 赵显梅 李天成

周旭娟 各班班主任
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