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烟台市莱山区解甲庄冶头小学学生管理制度
一、学生管理制度

1.学校按照《山东省普通小学学籍管理办法（试行）》的

相关规定，严格执行学生入学资格及学籍管理制度。学校建立

健全学生学籍管理制度及学生成长档案。按照规定办理学生转

学、借读、休学。

2.学生享有法律规定的受教育者的权利。学生必须履行法

律规定的义务，必须遵守学校章程和规章制度，认真执行《小

学生守则》和《小学生日常行为规范》。

3.学生要努力使自己成为有理想、有道德、有文化、有纪

律的新人。树立正确的学习观念、端正学习态度，掌握良好的

学习方法，形成主动学习的良好习惯。

4. 学校少先队组织受学校党组织领导，是学校教育中对少

年儿童学生进行教育、引导、服务的重要力量，少先队要认真

搞好自身建设，配合学校党政全面贯彻教育方针，在推进素质

教育中发挥积极作用。

5.学校积极为学生的全面发展创造条件，对取得优秀成绩

和对学校作出重大贡献的学生，学校按照根据法律法规和教育

行政部门的有关要求制订的奖惩规定，给予表彰与奖励。

6.学校对违反《小学生守则》、《小学生日常行为规范》

和学校规章制度的学生，学校按照法律法规和教育行政部门的

有关要求给予教育、批评。
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7.学校对学生作出处分决定前，应当告知学生有权进行陈

述申辩，学生对所受处分不服的，可以根据有关规定提出申诉。

二、学生课堂常规

1、按时上课，不迟到，不早退，不无故缺课。

2、上课铃响立即进教室，准备好学习用具，静待老师上课。

3、上课由班长口令“起立”向老师表示敬意，老师示意后

才坐下。

4、上课要专心听讲，认真思考，仔细观察，勤于笔记，做

到眼到、耳到、手到、脑到，使自己处于积极的思维状态。

5、回答老师提问要起立，声音要响亮。向老师发问要先举

手，经允许后方能起立发言。

6、课前应认真预习，自觉培养自学能力，提高听课质量。

课后应认真复习，独立完成作业。

7、要保持正确的看书写字姿势，尤其要保持适当的视距，

注意培养良好的用眼习惯。

8、要自觉遵守课堂纪律，不讲空话，不做小动作，不打瞌

睡。早晨到学校要注重朗读，不允许做作业。

9、注意保持教室内外清洁，不乱丢乱扔。值日生在每堂课

前要擦净黑板，整理好讲台。

10、上课时学生不开关门窗，课间在教室内不喧哗，不奔

跑，不打闹。

11、认真做眼保健操。
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12、集会时安静听讲，不吃东西，不乱丢乱扔。

13、体育课、实验课、计算机课要由老师带到上课场地。

14、参加学校各类活动时要认真倾听。

三、作业管理制度

为加强学生作业管理，落实减轻学生课业负担的文件精神，

全面提高学生的作业质量，经学校研究决定，制定以下制度：

1、同学科、同年级的作业做到作业内容、数量、要求等方

面统一，同组教师协商，教研组长把关。使作业更好地服务于

课堂，服务于学生学科素养的有效提高，防止作业过多、过滥。

2、作业布置的常规检查。教科研室每学期组织两次系统检

查或一次检查一次作业展览。教研组长期中考试后召开学科代

表会议，进行座谈，了解作业情况。教科研室也可进行随机检

查。对检查反映出的问题，及时反馈给任课教师，教师要调整

好作业布置的质与量，对学生作业总量有效控制。通过检查，

发现教师在提高作业效能、减轻学生负担等方面的好做法、好

经验，及时加以推广，使作业轻负高效。

3、印发讲义资料的审批制度。讲义印发，应根据学科特点

和年级特征，有量的限制，建立必要的审批登记制度。这样管

理者对学生练习题的印发有总体把握，防止发得过勤、过多，

同时防止练习题偏少，学生得不到应有的训练。教师先在教务

主任处登记，教务主任审批后，方可在油印室印制。印发了的

练习题，教师必须进行讲评。
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4、对于教辅资料的管理。坚持一教一辅，对充斥于市场的

资料做到去伪存真、好中选优；教师对现成的资料、试卷进行

精挑细选、系统整合，为我所用。提倡教师结合学校和学生的

实际，编写高质量、有特色的练习题。这也是提高教学质量的

有效措施之一。

5、教师“下水作业”制度。凡是要求学生做的题目，教师

必须先做一遍；凡是要求学生做的作文，教师必先做一篇。教

师在下水作业的过程中，了解作业的难易程度、所需时间、规

范格式、容易出错的地方和适合的学生群体，这样才能做到布

置作业适量且具有针对性，切合不同层次的学生。

6、建立纠错本制度。提倡学生建立纠错本，对上次作业或

试卷中出现的错误，在纠错本上再做一遍，通过纠错，学生认

真反思出错原因；教师通过二次批改，掌握学生的订正情况，

决定全班讲评还是个别辅导，提高课时利用率。

7、作业有发必收，有收必改，有改必评，有评必纠。并做

到全收全改。

8、“软作业”评价制度。所谓软作业，就是一些需要学生

思考、自学的作业，还有一些需要较长时间才能完成、一时交

不上来的作业，如社会调查、长篇名著阅读、实验性作业、研

究性学习等等。这些作业的高质量完成，对于增进学生的学科

素养无疑是很有帮助的。但是，因为这些作业不是通常的纸笔

作业，时间间隔又长，难以批改，容易为人忽视。所以管理者
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一方面要引导教师去研究、布置，同时还要分阶段去检查，通

过对这些作业的文字描述、性质揭示、等第评定、赋予学分等

不同方式，让这些作业由“软”变“硬”。

教师要研究作业、用好作业，认真批改、讲评作业。把学

生作业落到实处、落到细微处、落实到有效处，只有这样教学

质量才能提高。

烟台市莱山区解甲庄冶头小学
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