
 1 

 

 

第一条 为了进一步规范学校财务行为，加强财务管理

和监督，提高资金使用效益，促进教育事业健康发展，根据

《事业单位财务规则》和国家有关法律制度，制定本制度。 

第二条 贯彻执行国家有关法律、法规和财务规章制度；

坚持勤俭办学的方针。 

第三条合理编制预算，严格预算执行，完整、准确编制

学校决算报告和财务报告，真实反映学校预算执行情况、财

务状况和运行情况；加强资产管理，合理配置和有效利用资

产，防止资产流失；加强对学校经济活动的财务控制和监督，

防范财务风险。 

第四条 学校的各项经济业务事项按照国家统一的会计

制度进行会计核算。 

财务管理体制 

第五条 财务管理实行党组织领导的校长负责制。依法

依规管理财务工作，对财务资料的真实性、完整性负责。 

第六条配备财务、会计人员，并根据需要合理设置财务

部门，对幼儿园的各类经济活动实施管理、核算和监督。 

第七条财务、会计人员的任职条件、工作职责、任免奖

罚、业务培训和专业技术职务岗位设置，应当严格按照国家

会计法律制度执行。 
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财务、会计人员应当熟悉国家财经法律、法规、规章和

方针、政策，掌握财会和教育教学业务管理的有关知识。 

第八条 学校食堂坚持公益性和非营利性原则。 

学校自主经营食堂，为学生提供就餐服务,真实反映收

支状况,并定期公开账务。历年累计盈余控制在年度收入的

3%以内，盈余用于平抑原材料价格、改善伙食质量、食堂设

施维修等。 

预算管理 

第九条 预算编制坚持量入为出、收支平衡、统筹兼顾、

保证重点、勤俭节约和讲求绩效的原则。 

第十条 考虑学校维持正常运转和发展的基本需要，参

考以前年度的预算执行情况，根据预算年度的收入增减因素

和措施，以及以前年度结转和结余情况，积极稳妥地逐项测

算编制收入预算草案。 

 第十一条严格执行批准的预算，规范办理收支事项，

加强预算执行管理。严禁超预算、无预算安排支出。 

第十二条全面加强预算绩效管理，提高资金使用效益。 

收入管理 

第十三条 各项收入全部纳入预算，统一核算，统一管

理，未纳入预算的收入不得安排支出。 

严禁设立“小金库”，严禁账外设账，严禁公款私存。 

第十四条 收入合法合规，各项收费严格执行国家规定
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的收费范围、收费项目和收费标准。  

支出管理 

第十五条各项支出全部纳入学校预算，建立健全支出管

理制度。 

第十六条坚持厉行节约，严格执行国家有关财务规章制

度规定的开支范围及开支标准。 

结转和结余管理 

第十七条 财政拨款结转和结余的管理，按照国家有关

规定执行。 

第十八条 非财政拨款结转按照规定结转下一年度继续

使用。 

专用基金管理 

第十九条 提取奖助学基金，按照规定从事业收入中提

取，用于奖励、资助学生。 

资产管理 

第二十条 建立健全资产管理制度，明确资产使用人和

管理人的岗位责任。 

定期或者不定期对资产进行盘点、对账。出现资产盘盈

盘亏的，按照财务、会计和资产管理制度有关规定处理，做

到账实相符和账账相符。 

负债管理 
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第二十一条 建立健全财务风险预警和控制机制，规范

和加强借入款项管理，如实反映依法举借债务情况，严格执

行审批程序。 

不对外提供担保,不替地方政府及其部门举债融资。 

  财务报告和决算报告 

第二十二条 按国家有关规定向主管部门和财政部门以

及其他有关的报告使用者提供财务报告、决算报告。 

财务监督 

第二十三条 建立健全内部控制制度、经济责任制度、

财务信息披露制度等监督制度。 

第二十四条遵守财经纪律和财务制度，依法接受主管部

门和财政、审计等部门的监督。 

 


