
烟台市牟平区武宁街道益海小学
意外伤害事故应急预案

第一条组织领导

成立以校长为组长的应急处理领导小组。

第二条报告制度

有本应急预案第三条规定情形的，学校应当一经发现后1小时

内向中心校办公室及分管领导报告。并按照有关要求依照责任权

限同时向学校驻地政府司法治安、医疗急救、保险等部门报告。

第三条可能引发校内学生意外伤害事故的原因很多，主要原

因有：

1.课间学生追逐、打闹；

2.学生自行到校活动或者放学后滞留学校活动；

3.体育活动中不慎碰撞、摔倒；

4.学校使用的教育教学和生活设施、设备不符合国家和本市

的安全标准；

5.学校的场地、房屋和设备等维护、管理不当；

6.学校组织教育教学活动未采取必要的安全防护措施或未

开展必要的安全教育；

7.实验操作不当；

8.极个别教师体罚或变相体罚等。

第四条预防方法

1.运用各种形式，加强对学生开展行为规范教育、安全教育，



增强学生的自我保护意识（教导处为主负责）。

2.加强对教师开展师德规范教育，增强责任意识和法制意识

（教导处为主负责）。

3.加强对学校教育、教学和生活设施、设备以及场地、房屋

和设备的安全检查，发现隐患要立即整改（总务处为主负责）。

4.学校应当按照学校安全工作和社会治安综合治理工作要

求，分年级或者部门确定安全责任包干区，年级或者部门负责人

为安全责任包干区责任人。学校要做到层级签约，岗位到人，确

保在校学生人身安全。（办公室为主负责）

第五条处理程序

1.事发阶段的有关工作和注意事项：

（1）以最快的速度把受伤学生送往就近的县级以上医院救

治，保存车票或发票。

（2）发生事故后立即通知家长。

（3）一般事故24小时内书面上报；重大事故立即电话上报，

可先口头后书面，同时向投保的保险公司报告出险。

（4）事故发生后，学校应当对照教育部颁发的《学生伤害

事故处理方法》或者地方有关中小学校学生伤害事故处理的有关

规定，分清校方有责事故或者校方无责事故。校方有责事故及重

大事故立即按照有关程序移交上级主管部门处理：校方无责事故

报请所属驻地司法治安部门处理。

（5）按照司法程序完成调查取证。附1：学生意外伤害事故



处理流程图发生事故——送医院——通知家长——学校突发事

件处理小组运作——上报——司法介入——支付补偿金调查取

证——起草《协议书》——协商——调查取证——填写校方责任

险赔付意向书—-保险公司理赔。

附2：领导小组和组织机构

学校设立突发公共事件应急处理指挥部，作为学校应对学校

突发公共事件的议事、决策、协调、处置机构。

指挥部组成及分工总指挥：刘震校长

副指挥：李佳平副校长

指挥部下设如下机构：

1.办公室：李佳平兼任办公室主任，成员有于环、宫玉宁、

王红、王兆强。负责处理指挥部日常事务，做好学校预防突发公

共事件的督查工作，办理指挥部交办的有关工作，统一宣传口径，

对外发布突发事件相关情况，协助指挥部领导协调工作，调配车

辆、人员等。

2.医疗救护组：王红兼任组长，成员有张晓燕、班主任。负

责对受伤人员开展现场救治，协调医疗机构在第一时间内全力抢

救伤员。

3.物资保障组：王兆强任组长，成员有于秀明、姜忠波。负

责现场应急物资、必要仪器器材、资金、食品、饮用水供给等方

面的保障措施。



4.善后处理组：宫玉宁任组长，成员有李佳福、宋桂芬、门

卫、任课老师。负责对事故开展善后处理和恢复工作，及时稳定

教育、教学秩序。


