
第六小学班级卫生管理制度

为了保障教师、学生健康，使大家有一个舒适的工作、学习

环境，特制定班级卫生管理制度如下：

一、教室地面（包括门口走廊）每天要有值日生负责卫生扫

除，并设置班级卫生监督岗，经常保持室内外清洁卫生。

二、课桌椅每天要摆放整齐无浮尘，课桌内和地面无纸屑、

杂物，课本、学习用品、劳动工具要摆放整齐。

三、教室内及走廊的门、窗、玻璃、宣传橱窗要擦洗干净，

做到无蜘蛛网、无残缺的标语和乱涂乱写的字画。

四、各班做到垃圾袋装化，垃圾不过夜，安排同学将垃圾倒

在垃圾桶内，对于乱丢垃圾的班级、个人，班级将予及时教育。

五、要经常开窗透气，室内保持空气流通、新鲜。

六、不随地吐痰，不乱扔纸屑、杂物，由班级安全文明监督

员负责监督。

七、各班依据学校卫生管理制度制定卫生公约，排好卫生值

日表并在班级公布。

八、各班积极组织学生参加学校每半月一次的卫生大扫除，

清除卫生死角。

九、教室墙壁无鞋印、脏手不往墙壁摸。

十、搞好个人卫生，积极参加体育锻炼。

附检查细则：

一、教室卫生标准：



地面：无纸屑、果皮等杂物，无明显灰尘积痕和其他污痕。

门窗：门、玻璃及窗框每周揩擦，无灰尘、蜘蛛网。

桌凳：桌凳放置规范、整齐、不零乱，无乱挪乱移现象。桌凳面上

无灰尘和乱涂乱画，桌内物品整齐，无垃圾。人离开时凳子放在桌下。

墙壁：无积尘、无脚印、球印和污渍，墙脚干净。

桌洞：桌洞整洁干净，物品摆放有序、每周彻底清理一次。

黑板及讲台：黑板应每天擦洗干净，无粉笔头和粉笔灰积存，无乱

涂乱画。讲桌面和桌内物品摆放整齐，无杂物。

卫生工具放置：定点定位放置整齐，无破损肮脏的用具。不存放污水，

应及时倾倒垃圾，存放垃圾不超过半桶。

书包柜：书包摆放整齐。

多媒体：多媒体桌面和桌内物品摆放整齐，无灰尘、无杂物。

整体效果：清洁、明快、协调、文明。

2、个人卫生标准：

每天洗手洗脸，手、脖子、脸上没有灰垢，个人服装干净整洁。

3、评分标准：

（1）纸片杂物 3-5 年级每片扣 1 分，1—2 年级每片扣 0.5 分；

（2）书包柜每发现一个不整齐扣 0.5 分 ；

（3）个人卫生 3-5 年级每人扣 1 分；1—2年级每人扣 0.5 分

（4）墙壁乱涂乱画每处扣 1分;

（5）桌洞内物品杂乱高年级扣 1分；低年级扣 0.5 分。

（6）扔垃圾的学生班级扣 1分；



（以上检查每项满分为 10分，总分 100 分，不合要求的扣分。）



第六小学学生纪律督导制度

学校教育无小事。为进一步加强对学生纪律的管理，强

化教师的责任意识，依据《小学生日常行为规范》、《第六

小学养成教育二十条》的具体要求，特制定此制度。

（一）学生纪律具体要求。

1、上放学路队快静齐，不打闹，不拥挤。

2、不得在教室内和楼道内，大声说笑、追逐打闹、抛东

西、推搡、玩玩具和做游戏等。真正做到入楼即静、入室即

静、入室即学。

3、教室内学生不得趴在窗台向外张望，或是与室外学生

打招呼。

4、任何学生不得在楼梯口或楼梯上聚集聊天。不得在厕

所内打闹，不得在水房玩水。

5、不在教室大声喧哗，不在教室内做与学习无关的事情，

不擅自动用各类电教设备，不随便进入无关教室，不乱动、

破坏校园楼道内的公共设施。

6、课间休息时间不得擅自出校门，有特殊情况须提前离

校者，向门卫递交由班主任老师出具的“出门证”，经同意

后方可出校门。

7、不准攀爬学校围墙。

8、 学生必须按照规定时间加餐, 做到安静加餐。

9、不得破坏社区及公共场所设施。



（二）学生纪律督导与检查

1、班主任在课间定时巡查，及时提醒学生遵守课间纪律。

2、以年级组为单位安排值班教师检查学生纪律。值班教

师发现违纪行为，应及时制止，并记录情况。

3、年级组值班老师将学生违纪情况进行汇总，并及时反

馈班主任处理。

4、值周领导每天巡查记录，每周汇总检查结果并进行通

报。

三、值班教师职责与失职处理办法

1、学生课间、课外活动时，值班教师要按时到岗，认真

巡视检查，及时制止学生违纪行为，并记录。

2、值班教师无记录，工作不积极、不认真，无故缺岗。

年级组给予通报批评。

3、因值班教师失职，而造成严重后果的，值班教师承担

相应责任。 取消评优树先资格。



第六小学学生纪律督导检查

周次 值周教师
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检查标准：（100 分） 1、在校园里必须做到：慢步轻声，不得大声

喧哗； 课间不得在校园内追跑打闹。不合要求，扣 1-2 分。 2、破

坏各类公共设施，扣 1-2 分。 3、乱扔垃圾，每人次扣 1-2 分； 4、

放学路队整齐安静，集会快静齐，加 1—2分；不合要求扣 1—2 分。



第六小学学生作息时间管理制度

一、指导思想

为认真贯彻落实《教育部办公厅关于进一步加强中小学

生睡眠管理工作的通知》（教基厅函〔2021〕11 号）等文件

精神，保障学生的睡眠时间，减轻学生和家长负担，促进学

生健康成长和全面发展，结合我校工作实际，特制定以下制

度。

二、领导小组

组 长：宫海燕

副组长：张城、牟忠锋

组员：于秋艳、郭雪菲、臧振坤、张立栋、张钰萌、林

雯雯、于立萍、级部主任、班主任、任课教师。

三、具体内容

严格落实教育部与省、市教育主管部门关于优化和规范

到校、上课时间的相关规定。

1.明确到校时间。4 月至 9 月底，上午到校时间一般不

早于 7:50，上课时间一般不早于 8:20；10 月至次年 3 月底，

小学生上午到校 时间一般不早于 8:00，上课时间一般不早

于 8:30。

2.实行错时到校。考虑上班高峰、疫情防控等因素，学

校分年级、分批错时到校。



3.对个别学生因家庭特殊情况要求适当提前到校的，要

由家长依照学校相关规定提出书面申请，经学校同意后实行。

4.对于早到学生，学校安排带班领导和值班教师做好秩

序维护和安全管理，做到学生在校全程有管护、安全有保障。

5.各任课老师要重视学生的睡眠管理，通过学科课程、

班队会活动、家长会、家访等形式大力普及科学睡眠知识。

6.在校午休的同学由学校统一安排，由值班教师看管，

在班级内进行午休。



第六小学课后服务管理制度

为了给学生营造一个健康、积极、温馨的学习环境，帮

助小朋友们专心、认真、独立地完成当天学习任务，提高学

习效率，巩固知识，特制定以下制度。

1.本制度在学生入学时即告知，请所有学生遵照执行，

同时老师会适时对做得不好的予以提醒并帮助改正。若屡教

不改且影响到其他学生的老师将进行劝退。

2.所有学生按照晚托时间表安排，如有特殊原因缺席的，

请家长提前告知。

3.本晚托班正常开放时间是晚学后至 17:10（夏季：

18:00），在此期间老师会尽心对学生的作业进行辅导，力争

作业及时完成，作业时间富余的同学可以复习或预习。但由

于作业数量较多等原因造成的未能在规定时间内完成，老师

不负责。

4.作业期间，不要交头接耳，东张西望，做小动。如有

问题，举手示意老师，不可随意走动，不要大声喧哗，以免

影响他人。

5.所有作业完成后交给老师检查，对于作业检查有误的

及时订正，准备好错题本做好记录。

6.为了养成良好的行为习惯，请保持环境卫生，不要随

地吐痰和乱扔杂物，晚托班结束前请自已收拾书桌，检查学

习用品有无落下。



7.同学之间要团结友爱，遇到问题时不可激动吵闹甚至

打架，可以报告老师，请老师公平处理。

8.对于表现优异学生，老师会予以奖励具体如下：

（1）托管课堂上遵守纪律，同学间团结友爱的予以奖励。

（2）每天作业及时完成，书写认真，坐姿正确且正确率

高的予以奖励。

（3）每天主动保持卫生，有良好行为习惯的予以奖励。

9.对于违反纪律，影响到他人的学生也要提出批评，情

节严重的提出批评并反馈给班主任，及时联系家长，共同教

育。

（可下载的 PDF 文件）
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