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烟台船舶工业学校

工 作 简 报
办公室编 2024 年 5 月 21 日

自开学以来，烟台船舶工业学校各部门工作持续推进，学校整

体运行平稳有序。各部门积极响应学校号召，加强内涵建设，提高

办学质量，现将近期主要工作简报如下：

一、党建办公室

1.主要工作

组织支部开展“三会一课”及主题党日学习，推进党史学习教

育。通过组织党员进行定期的学习活动，确保每位党员都能够深入

学习党的历史，从而提升自身的政治素养。同时，酝酿并推进“党

史留声”专栏任务，通过这一专栏，加强党史宣传教育，让更多的

人了解党的光辉历程。此外，维护灯塔平台信息，做好党员管理，

确保党员信息的准确性和党员活动的有序进行。

2.存在问题

部分党员学习笔记记录不及时，需加强学习意识。针对这一问

题，党建办公室将采取措施，加强党员的学习意识，确保每位党员
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都能够按时完成学习笔记，从而提高学习效果。

二、办公室

1.主要工作

做好市局办学质量考核迎检准备，更新全国教师系统信息。为

了迎接即将到来的办学质量考核，办公室已经做好了充分的准备工

作，包括更新全国教师系统信息，确保信息的准确性和及时性。此

外，整合全校门禁系统，协调权限分配管理，以提高校园安全管理

水平。同时，推进智慧校园平台建设，确保系统稳定运行，为师生

提供更好的学习和工作环境。

2.存在问题

部分工作规范性有待提高，需加强工作计划的超前谋划。针对

这一问题，办公室将加强工作计划的制定和执行，确保各项工作都

能够按照既定的规范和流程进行，从而提高工作效率和质量。

三、教务处

1.主要工作

组织开展开发区“业达小工匠”评选，加强教学常规管理。通过

这一活动，旨在激发学生的创新精神和实践能力，同时加强教学常

规管理，确保教学活动的有序进行。此外，组织参加全市文化课线

上教研会议，推进教师教学大比武录课工作，以提高教师的教学水

平和专业素养。同时，做好教师课时量统计、备案及上报工作，确
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保教师的工作量得到合理记录和管理。

2.存在问题

教学常规管理需进一步强化，推门听课制度需完善。针对这一

问题，教务处将加强教学常规管理，完善推门听课制度，确保教学

质量的持续提升。

四、学生处

1.主要工作

组织开展全市禁毒宣传教育标准化资料征集活动，加强学生安

全教育。通过这一活动，旨在提高学生的安全意识，防止毒品的危

害。此外，做好省市级优秀学生、优秀学生干部材料审核上传工作，

以表彰优秀学生，激励学生积极进取。同时，组织开展学生春季常

见病预防知识主题教育，提高学生的健康意识和自我保护能力。

2.存在问题

学生“五严禁、八不准”管理需进一步加强，部分学生遵规守纪

意识不强。针对这一问题，学生处将加强学生管理，强化“五严禁、

八不准”管理，提高学生的遵规守纪意识，确保校园秩序的稳定。

五、安全办

1.主要工作

开展燃气安全隐患排查整治活动，确保校园安全。通过这一活

动，旨在消除校园内的安全隐患，确保师生的生命财产安全。此外，
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完善省安全教育管理平台各项数据，加强安全教育，提高师生的安

全意识和自我保护能力。

2.存在问题

部分班级对安全教育平台学习不够重视，需加强督促。针对这

一问题，安全办将加强督促，确保每位学生都能够认真学习安全教

育平台的内容，提高安全意识。

六、总务处

1.主要工作

继续做好日常维修维护工作，确保校园设施正常运行。通过这

一工作，确保校园内的各项设施都能够正常运行，为师生提供良好

的学习和工作环境。此外，调整校园路灯开关时间，做好节能工作，

提高能源利用效率。同时，准备 2023年度行政事业单位内部控制

系统填报工作，确保各项工作都能够按照规定进行。

2.存在问题

部分维修工作进度较慢，需提高效率。针对这一问题，总务处

将加强维修工作的管理，提高工作效率，确保维修工作能够按时完

成。

七、对外合作处

1.主要工作

对接企业开展企业调研，了解就业市场需求。通过这一工作，
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了解企业对人才的需求，为学校的教育教学提供参考。此外，对接

高职合作校，学习最新就业政策，以便更好地指导学生就业。同时，

加强与企业的合作，为学生提供更多的实习和就业机会。

2.存在问题

就业核查工作需进一步加强，确保数据准确。针对这一问题，

对外合作处将加强就业核查工作，确保就业数据的准确性和可靠

性，为学校的教育教学提供准确的参考。

八、机电工程部

1.主要工作

完善“业达小工匠”推荐树选佐证材料，加强教学常规管理。通

过这一工作，确保“业达小工匠”评选活动的顺利进行，同时加强教

学常规管理，提高教学质量。此外，强化班主任队伍建设，提升学

生日常管理质量，确保学生能够在一个良好的环境中学习和成长。

2.存在问题

部分班级“五严禁、八不准”管理不到位，需加强整改。针对这

一问题，机电工程部将加强班级管理，确保“五严禁、八不准”管理

能够得到有效执行，提高学生的遵规守纪意识。

九、汽车工程部

1.主要工作

加强教学常规检查，组织教师听评课。通过这一工作，确保教
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学活动的有序进行，提高教学质量。此外，加强早操和课间操跑操

管理，强化学生纪律，提高学生的自我管理能力。同时，组织学生

技能大赛训练，提高学生的技能水平。

2.存在问题

学生技能大赛训练强度不够，需加大训练力度。针对这一问题，

汽车工程部将加强学生技能大赛的训练，确保学生能够在比赛中取

得优异的成绩。

十、制造工程部

1.主要工作

加强课堂教学和早操、课间操管理。通过这一工作，确保教学

活动的有序进行，提高教学质量。同时，严抓学生行为规范和“五

严禁、八不准”管理，提高学生的自我管理能力。此外，加强青年

教师培养，提高教学水平，为学生提供更好的教学服务。

2.存在问题

青年教师培养需进一步加强，提高教学水平。针对这一问题，

制造工程部将加强青年教师的培养，提高他们的教学水平，从而提

高整体教学质量。

十一、高中升学部

1.主要工作

组织填报烟台市职教高考模拟考试信息表。通过这一工作，确
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保学生能够顺利参加职教高考模拟考试，为正式考试做好准备。此

外，强化专业部课堂教学、教师出勤等管理，提高教学质量。同时，

加强学生学习积极性的引导和激励，提高学生的学习效果。

2.存在问题

部分学生学习积极性不高，需加强引导和激励。针对这一问题，

高中升学部将加强学生学习积极性的引导和激励，提高学生的学习

效果。

十二、现代服务部

1.主要工作

组织学前教育大赛观摩活动，加强大赛训练管理。通过这一工

作，提高学生对学前教育大赛的认识和参与度，同时加强大赛训练

管理，提高学生的技能水平。此外，强化“五严禁、八不准”管理，

提高两操质量，确保学生能够在日常生活中养成良好的行为习惯。

2.存在问题

部分教师教学方法需改进，提高课堂教学效果。针对这一问题，

现代服务部将加强教师教学方法的改进，提高课堂教学效果，从而

提高学生的学习效果。

十三、财经管理部

1.主要工作

开展“五严禁、八不准”集中教育，强化学生规矩意识。通过这
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一工作，提高学生的规矩意识，确保学生能够在日常生活中遵守学

校的规定。同时，严格督查教学管理标准执行和落实情况，确保教

学管理的规范性。

2.存在问题

与合作企业沟通需进一步加强，打破沟通僵局。针对这一问题，

财经管理部将加强与合作企业的沟通，打破沟通僵局，为学生提供

更多的实习和就业机会。

十四、信息技术部

1.主要工作

加强大赛管理，积极备赛烟台市学生技能大赛。通过这一工作，

确保学生能够在技能大赛中取得优异的成绩。同时，严格各项常规

督查，提高教育教学管理水平，确保教育教学活动的有序进行。

2.存在问题

技能大赛成绩有待突破，需加强训练和总结。针对这一问题，

信息技术部将加强技能大赛的训练和总结，提高学生的技能水平，

确保在比赛中取得优异的成绩。

抄报：陈校长、吴校长、刘校长、唐校长

抄送：各处室、专业部

（共印 18 份）


	一、党建办公室
	三、教务处
	四、学生处
	五、安全办
	六、总务处
	七、对外合作处
	八、机电工程部
	九、汽车工程部
	十、制造工程部
	十一、高中升学部
	十二、现代服务部
	十三、财经管理部
	十四、信息技术部

