
反恐防暴应急预案 

为保障全校师生的安全 , 提高全体师生的安全意识 , 对

照《烟台市中小学 ( 幼儿园 ) 校园安全事件、事故应急处置专

项预案》 , 结合我校实际 , 特制订以下预案 : 

一 . 组织保障 

为切实加强学校防恐防暴工作的组织协调和领导 , 成立学

校防恐防暴工作领导小组。 

组  长 :校长 

副组长 :副校长 

成  员 :各科室负责人、各班主任 

领导小组的主要任务是 : 在校长领导下 , 对全校学生和

教职工开展防恐防暴形势教育和遵纪守法教育 , 确定重要防护

部位 ( 校门口、教室、计算机室、实验室等 ), 密切注意和及

时掌握有关信息 , 开展调查研究 , 分析工作形势 , 控制事态

发展 , 对重大工作部署做出决策 , 协调各有关人员做好防范

保护工作 , 明确责任 , 落实措施 , 组建应急队伍 , 提高快

速反应能力。 

二、分工与职责 : 

校长室 : 协助有关部门进行事件调查、处理 , 向新闻部

门解释工作 , 答复记者。 



卫生室 : 日常信息整理和案发信息的上报和全校的传递 ; 

配合急救医生 , 指导和组织各班级做好患者的救治 ; 向 110 、 

120 报警求救 , 向上级主管部门汇报情况。 

总务处 : 组织案发现场的保护 ; 协助公安机关收集证据

和讯问当事人。做好后勤保障工作 , 案发后根据需要提供交通

工具 ; 做好受损物件的修复 ; 提供受损物件中所需的证据。 

大队部 : 负责日常案件信息的收集 ; 做好师生思想工作 , 

稳定学生情绪 ; 负责家长的疏导工作 ; 协助学校领导做好善

后处理工作。 

教导处 : 负责稳定正常的教学秩序 ; 负责对教职工的法

制宣传教育。 

办公室组长 : 组织班主任迅速到达各自班级进行情况的掌

控 , 稳定师生情绪 , 并通知有关学生家长。 

三、具体措施 

( 一 ) 建立值班制度 

1. 实行 24 小时值班 , 工作日白天行政值日教师负责 , 

节假日和夜间由学校保安值班。 

2. 值班人员要按时到岗 , 随时保持信息畅通 , 及时向带

班的领导汇报情况 , 协调处理各类突发事件。 

( 二 ) 信息工作实行责任到人 

1. 信息工作由主管安全的副校长负责。各部门要注意收集

各类动态事件信息。德育室负责收集学生的综合动态信息 , 要



特别注意加强女生有关信息的收集工作 ; 教导处负责收集全校

区教职员工的综合动态信息 , 及时收集掌握信息 , 对有关事

件做出快速反应。 

2. 案发时采取电话通讯 ：中层以上干部互有校领导、各室、

各班主任的住宅电话、手机；班主任应握有所管理班级全体学生

的联系电话。 

( 三 ) 刑事案件应急预案 

1. 当校内发生各类治安刑事案件时； 

2. 根据涉案范围、人数及影响程度，由校治安工作领导小

组决定工作参与面和参与人数； 

3. 凡发生人员死亡或重伤的 ，立即启动整个预案。 

(1) 应急处置 ： 

当治安刑事案件发生后，立即拨打 “110” 报警，并报告

校领导；校治安工作领导小组组长立即赶赴案发现场，投入指挥；

同时各室治安工作组负责人，到达现场，听从指挥；立即封锁现

场，救出受伤人员或被害人员，需要医疗救助的立即派出车辆送

往医院；在安全的情况下，尽力抓住现场作案人，交值班和门卫、

现场教工临时看管；当公安人员到达现场后，将现场处置权交办

案民警；协助公安机关进行现场勘查；由校治安领导小组决定，

上报发案信息和向下通报。 

(2) 后期处理： 

受伤 ( 害 ) 人所属处室、级部立即通知其家属或家长来



校；配合公安机关关心安抚受伤 ( 害 ) 人及其家属或家长；公

安机关结案后，由教导处负责了解案情，并总结教训，提出改进

工作措施；人民法院判决后，由校治安工作领导小组针对案情对

全校师生进行法制教育，有关各室和年级配合后勤人员做好保险

等其他善后工作。 

( 四 ) 不法人员入侵校内实施暴力或抢劫事件应急预案加

强校门管理，控制外来人员和车辆进入校园，维护校园良好的交

通秩序和治安秩序。加强巡逻和检查，对有搞串联闹事迹象的人

员，要果断采取措施并立即上报。 

1. 来人不履行登记手续，强行闯入，门卫应力加阻止，不

得放行。 

2. 来人已闯入校内，门卫追赶不及，应立即电话通知有关

部门领导，及时将闯入者清逐出校门。 

3. 校内发现不法分子袭扰、行凶、行窃、斗殴、抢劫、劫

持人质、放火、破坏公私财务的应立即采取下列处置方法： 

① 迅速报警 (110) 。 

② 迅速报告学校突发事件领导小组。 

③ 对不法分子进行劝阻或制服 , 保护在场师生安全。 

④ 为防止不法分子逃跑 , 在制止、制服其前应关闭校门。 

⑤ 立即将受伤师生送往医院进行救治。 

⑥ 作好师生的思想工作。 

4. 记录不法分子的体貌特征和其他犯罪情节，收集不法分



子施暴的凶器，保护好现场。 

5. 组织校内力量，配合上级有关部门，做好善后工作。 

 


