
烟台市双语实验学校地震应急预案
为进一步加强学校地震应急工作， 确保破坏性地震发生后学

校应急处置工作迅速、高效、有序地进行，最大程度地减少人员

伤亡； 维护社会稳定， 构建和谐社会。根据《山东省破坏性地震

应急预案》结合我校实际情况， 制定本地震应急预案（以下简称

“预案” ）。

机构组织：

一、领导小组组成及职责

组 长：张秀芝

副组长： 倪晓飞

成 员： 韩保永 杨爱萍 周文煦 王慧 所有班主任

领导小组职责：

（一）全面负责烟台市双语实验学校地震应急工作， 进行自

救互救、避震疏散安全知识的宣传教育、提高师生应急意识和学

校抵御地震灾害的能力，竭力减少地震带来的损失。

（二）参加抗震救灾会议。执行有关指示、批示，服从统一

领导。领导小组成员按其所在部门的职能、职责各负其责，让抗

震工作落实到位。

（三）在临震预报发布后，负责对学生进行防震、避震、自

救互救知识的强化宣传，组织学校地震应急预案的实施；

（四）震后，负责指挥各应急工作组按预案确定的职责投入



地震应急抢险工作， 调度学校的应急疏散、抢险救灾、医疗救护

和物资配备；

（五）及时调查、统计和上报震后人员伤亡等灾情；

（六）负责同级政府抗震救灾指挥部交办的其他工作。

二、领导小组办公室组成及职责

组 长：张秀芝

成 员： 倪晓飞

领导小组办公室职责：

（一）承担领导小组的日常事务；

（二）制定和定期修订校地震应急预案和应急工作程序；

（三）具体协调各工作组之间的应急救援工作；

（四）负责组织防震知识的宣传、培训， 组织应急演练；

（五）承担地震应急工作总结、报告以及上情下达， 下情（灾

情）上报等职责；

（六） 进行应急资金的调度及所需物资、装备、设备、器材

的供应；

（七）安排应急期间的值班工作；负责接待及其他后勤保障

工作。

三、应急疏散组组成及职责

组 长：倪晓飞

成 员：所有上课教师、班主任

应急疏散组职责：



（一）以谁上课谁负责和方便疏散为原则，负责组织师生震

时就近避震； 利用学校操场和空旷地带，组织学生就地避震并在

震后有序、快速疏散；（我校疏散具体的路线在地震演练中已经

具体划分，每个班级有自己的线路和集合地点）

（二）规定疏散路线，让每个学生知道应急躲避的场所；

（三）妥善安置生活必须食品（吃、穿、住、用）等工作；

（四）妥善安置受伤师生，做好灾情统计、上报工作；

（五） 组织开展师生避震、疏散、简单救护演练。

四、抢险救灾组组成及职责

组 长：韩保永

成 员：全体教师

除学校抗震救灾指挥部领导小组成员以及当班上课教师、各

班班主任要在第一时间组织学生疏散和学生伤亡统计、上报、安

抚学生。不上课教师也积极参与学生的疏散。

抢险救灾组职责：

（一）组织实施自救互救，抢救被埋压师生；

（二）抢救重要财产、重要档案等；

（三）负责轻伤员救治、联系急救中心抢救重伤员；

（四）尽快恢复被破坏的供水、供电等设施；

（五）负责预防和扑救可能发生的火灾。

五、安全保卫组组成及职责

组 长：倪晓飞



副组长：傅丽丽

成 员：学校保安

安全保卫组职责：

（一） 破坏性地震或强有感地震发生后， 负责重点部门（部

位）的安全保卫保护工作。

（二）负责维护治安，协助开展伤员救治和火灾等扑救工作。

各个部门应该坚持预防为主、防御与救助相结合的方针，贯

彻“统一领导、分级负责，信息畅通、反应及时，加强协作、整

体联动”的工作原则，保证学校及时、准确、有效地实施预防、

控制疏散和自救互救等措施， 保障师生身体健康和生命、财产安

全。

六、启动条件。我市及周边海域发生破坏性地震或我校所

在地受其他破坏性地震影响，造成人员伤亡和经济损失时，立即

启动本预案。

七、应急准备。坚持预防为主、常备不懈的方针和独立自主、

自力更生的原则，认真做好以下地震应急准备工作：

（一）办公室定期修订本预案， 并组织指挥部成员学习和熟

悉预案， 适时组织演练；周密计划和充分准备抗震救灾设备、器

材、工具等装备，落实数量，明确到人。

（二） 我校利用已有的宣传阵地和载体宣传防震、避震、自

救互救、应急疏散、逃生途径和方法等地震安全知识。依据学校

的具体情况主要进行了应急疏散的演练， 并在安全课上对学生进



行自救教育。

（三） 抢险救灾组定期进行训练和演练， 熟悉预案， 明确职

责， 负责抢险工具、器材、设备的落实。我校的抢险设备工具由

专人保管，也保证能及时投入救灾战斗中。

（四）出现地震谣传时，办公室及时平息地震谣传或误传，

开展防震科普知识宣传培训， 提高师生识别地震谣传的能力， 安

定人心， 保证学校稳定。

八、应急演习。我校经常性地开展地震应急工作检查， 每

学 期都会举行一次综合性地震应急避险和自救互救演习， 并留

有照 片文字的存档，提高学校师生地震应急意识和在地震应急

状态下的应变处置能力。

九、临震应急反应。学校接到政府发布的临震预报后， 领导

小组应及时主持召开应急会议， 宣布校区进入临震应急状态。按

本预案做好地震应急的各项准备工作， 包括： 进一步学习和熟悉

地震应急预案、应急工作程序，开展防震科普知识的强化培训、

避震及疏散演练，落实抢险救灾设备、物资保障，检查并排除水、

火、电、暖设施和危险建筑物等安全隐患。

我校抗震救灾应急工作领导小组开展以下工作：

（一）召开校防抗震救灾领导小组工作会议，通报震情趋势，

部署紧急避险和抢险救灾工作。

（二）随时了解、掌握地震动态并及时向学校抗震救灾领导

小组各应急工作组通报。



（三）检查学校各部门、各应急救援工作组的应急措施和防

震减灾准备工作的落实情况。

（四） 督促校重点部位和易发生次生灾害的部位， 采取紧急

措施和特殊保护措施，检查消防设施。

（五）强化地震知识的宣传教育，防止地震信息误传和谣传，

稳定社会秩序。

十、应急准备。我校坚持预防为主、常备不懈的方针和独立

自主、自力更生的原则， 认真做好以下地震应急准备工作：

（一）明确应急工作领导小组办公地点及通讯方式， 并印发

给相关部门和应急人员。

（二）倪晓飞负责指挥部办公室（校办公室） 定期修订学校

预案，并组织指挥部成员学习和熟悉预案，适时组织演练；周密

计划和充分准备抗震救灾设备、器材、工具等装备，落实数量，

明确到人。大队部经常组织学校广播、宣传栏开展防震科普知识

宣传。

（三）学校利用已有的宣传阵地和载体宣传防震、避震、自

救互救、应急疏散、逃生途径和方法等地震安全知识，明确应急

疏散路线。

（四）应急疏散组要制定并让全校师生熟悉应急疏散方案、

疏散路线、疏散场地和避难场所。

（五） 抢险救灾组定期进行训练和演练，熟悉预案，明确职

责，负责抢险工具、器材、设备的落实。



（六）制定治安管理措施，加强门卫的巡逻管理，对重点部

门、设施、线路的监控及巡视。

（七）如果出现地震谣传时， 校办公室要及时平息地震谣传

或误传， 开展防震科普知识宣传培训， 提高师生识别地震谣传的

能力，安定人心，保证学校稳定。

（八）韩保永负责应急物资储备库管理。预案启动后， 应急

物资由抗震救灾指挥部统一调用。（物资列表参照附件 2）

十一 、震时应急反应。破坏性地震发生后，学校地震应

急 工作领导小组自动转为学校抗震救灾指挥部，统一指挥、协

调师生疏散、抢险救援等应急处置工作。

（一）震时应急行动

1.无论是否有预报、警报， 在本范围或邻近地区发生破坏性

地震后，应立即启动本预案，并按照预案要求进行具体工作。

2.迅速发出紧急警报， 组织仍滞留在学校建筑物内的所有人

员撤离。迅速关闭、切断电源、燃气、供水系统和各种明火， 防

止震后滋生其它灾害。迅速开展以抢救人员为主要内容的现场救

护工作， 及时将受伤人员转移并送到附近救护站抢救。加强对重

要设备、重要物品的救护和保护，加强校园值班值勤和巡逻， 防

止各类犯罪活动。积极做好广大师生的思想宣传教育工作，迅速

恢复正常秩序， 全力维护社会安全稳定。迅速了解和掌握受灾情

况，及时汇总上级。

（二）具体实施



地震时班主任、上课教师组织本班级靠门的快速撤离， 离门

远的趴在桌子底下。如果两分钟后没有大的震感，教师应组织趴

在桌子底下的学生迅速撤离教室。

倪晓飞负责指挥集合。所有上课教师最后离开教室并跟随本

班学生撤离，保安则负责在校门附近维持秩序， 防止踩踏等意外

伤害发生。撤离时要注意以下几点：

（1）做到不惊慌、采取就近避险。

（2）必须按疏散线路疏散，以免碰撞、拥挤、踩伤。

（3）上课教师负责指挥学生疏散，不得擅离岗位，有秩序

将学生撤离到安全地区。

（4）疏散过程中，以双手护头或书包、书本护头，以防被

砸。

（5）疏散过程中，要迅速，要排队有秩序前进， 不要慌乱

奔跑，不要争先恐后。

（6）各班学生到达集中地后，各班任应立即清点人数， 并

向校长报告。

（三）自救互救。

地震后迅速开展以抢救人员为主要内容的现场救护工作， 及

时将受伤人员转移并送至附近救护站抢救。

1.应急指挥。学校抗震救灾指挥部立即部署、协调和开展

应急救援和救护工作。保持学校与政府抗震救灾指挥部、教育部

门、地震部门的通信联系，向有关部门了解地震震级、发生时间



和震中位置、震情趋势等情况。保证 24 小时通信畅通。

2.人员疏散。应急疏散组应立即按照应急预案和人员疏散、

转移方案， 组织师生按疏散、转移至安全区域。在疏散、转移时，

应采取必要的防护、救护措施。

3.抢救伤员。抢险救灾组应立即组织开展自救互救， 抢救被

埋压人员；组织校区内搜救工作，对需要救治的伤病员组织现场

抢救， 并帮助其迅速脱离危险环境。协助专业救援队搜救被埋人

员。协助卫生医疗救护队抢救伤病员、开展校区疾病预防和水源

卫生监控等工作。

4.抢排险情。抢险救灾组对震后破坏的供排水、供电、校内

道路、基础设施进行抢排险， 尽快恢复学校基础设施功能；协助

公安、消防部队扑灭火灾和保护校内重点文档资料、重要设施。

5.安全保卫。安全保卫组尽快组织保安参与救灾，加强治安

管理和安全保卫工作， 维护校园秩序， 配合公安部门预防和打击

各类违法犯罪活动，保证抢险救灾工作顺利进行。

6.信息收集。学校在开展救援工作的同时，立即将伤病员数

量、救治情况、救援力量以及建筑物倒塌、震灾损失的初步估计

等情况报告当地抗震救灾指挥部和教育行政部门。

7.应急响应终止。学校的地震灾害救援工作完成，伤病员在

医疗机构得到救治， 师生情绪稳定， 并得到妥善安置， 学校及时

恢复正常的教学秩序，经批准可宣布地震应急响应终止。

十二、本预案自公布之日起执行。由学校地震应急工作领



导小组负责解释。



学校地震应急工作领导小组联系电话表

应急机构 职务 姓 名 工作部门 联系电话 移动电话

领导小组 组长 张秀芝 校长室 6253650 13562518376

办公室
组长 倪晓飞 副校长室 6252500 15806456663

应急疏散组 组长 周文煦 办公室 6238454 13553134545

抢险救灾组 组长 韩保永 总务处 6286604 15053555290

安全保卫组

组长 倪晓飞 副校长室 6252500 15806456663

保安 邹本军 保卫室 6286604 18765458867

保安 王军 保卫室 6286604 13853528513

保安 韩升强 保卫室 6286604 13468450588

保安 杨家君 保卫室 6286604 13723968545

保安 王聪 保卫室 6286604 17667107858

保安 张金太 保卫室 6286604 13869875215

保安 张犇 保卫室 6286604 18660510851



附件 2：

地震常备

物 资

地震发生时常备物品有： 手套 6 副、替换衣服、蜡烛

和火柴、手电筒 1 个、微型收音机一架、粉笔等。

防震其他

物资内容

防震物资包括食品、水、急救药品等基本生活用品。

因为是备用应急，所以应按保质期及时更换食品和

水。准备小铁铲、钳子、改锥等工具， 可以在自救或

救人时发挥作用，准备一哨子， 可以帮助救援人员发

现被埋地点。

为以防万一，背包里要准备好备用品， 一年要检查 2、

3 回。避难时能迅速找到备用品是十分重要的。放在

比较容易拿到的的地方。

备用品常

备物资

○面包干、罐头等（至少可以吃 2、3 顿的量） ○饮

用水

○袖珍收音机、电池 ○手电筒

○打火机、火柴 ○蜡烛

○急救箱

○塑料袋（大、小）

○雨具（雨衣等）

○手套、绳子



常备

物资

灭火器要放置在近处，容易取到的地方。平常，

要参加防灾训练，学会操作使用灭火器。

发生灾情时， 即使去医院，伤人很多， 等待时间

可能很长，所以要准备好应急处置轻伤的医药品。

其他人被压在下面时， 木工工具（锯、钳、铁撬、

锤、铲、斧等） 可作为救生工具使用。

地震应急预案备案登记表

预案名称 烟台市双语实验学校地震应急预案

编制单位 烟台市双语实验学校 制定或修订

时间

2019 年 9 月

通信地址 烟台市双语实验学校 邮政编码 264004

承办单位

或部门

烟台市双语实验学校 联系电话 6252508

报送人 倪晓飞 联系电话 15806456663

备案说明：

本预案为烟台市双语实验学校初始制定，涉及抗震救灾中的

具体分工实施，为地震来袭做好充分的准备工作， 为保证学生在

校的安全未雨绸缪。本预案自 2019 年 9 月开始实施。

许可条件：可能发生的破坏性地震

许可依据：《中华人民共和国防震减灾法》



审核意见：

审核单位：（公章）

年 月 日

备 案

时间

档

案号

登 记

人

联

系电话

备注： 备案说明应注明本预案是初始制定或修订；修订的重

要内容； 实施时间及其他需要说明事项。本登记表一式三份， 由

报送单位与备案机构分别存档。
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