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烟台外国语实验学校
实验课安全管理制度

为了普及实验教学,加强教育装备管理，切实提高教育技术

装备的效益，我校将扎实开展实验教学工作，努力提高学生的动

手实践能力，采取多项有效措施，使我校教育技术装备管理和教

学教研工作再上一个新台阶。

一、建立机构,明确职责，完善管理制度。

１、建立学校教育技术装备管理和实验教学工作领导小组

２、强化实验教学日常管理

（1）学校按要求制订实验室主管领导职责，实验员职责，

科任教师职责，学生实验守则,职责分明，责任到人。

( 2 )进一步健全和完善各项管理制度,严格执行仪器设备借

用，领用,损失赔偿制度。

（3）实验室在借用、领用仪器，演示实验时必须进行填写

登记，手续要完备。

（4）建立完整的管理帐册、资料档案，定期清查帐、物、

卡，每学期末进行一次全面的清查盘点。

（5)各种仪器、设备的存放要根据其性能和学科特点，科学

分类摆放，并加强防护工作。

（6）图书室、阅览室面向学生开放，开设阅览课。坚持定

期补充新书,不断提高图书使用率。

( 7）加强对计算机教学的管理,配备专职教师，加强学生上
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机操作，实践并每学期考核一次，检查学生情况。

二、加大投入，进一步完善实验室基础建设。

1、加大对学校教育技术装备及实验基础建设，保障有可靠

的安全设施和良好的通风条件。

2、实验经费要专款专用，建立实验经费专帐,保证教学的正

常开展。

三、规范实验教学行为，开展实验教学研究。

1、实验教学要实行实验计划、实验申报、实验备课、实验

报告"四对口”。

（1 )实验计划：每学期一次，各实验科目任课教师要制订

详细的演示,分组实验计划。

( 2 )科任教师的每次演示，分组实验都要实行申报制度，

认真填写实验中报单，并与计划、备课一一对应。

（3 )科任教师的每次演示,分组实验都要备课，备课的内容

要有课型、实验课题、实验目的、器材清单、装配示意图和实验

步骤,课后有实验情况记载和实验效果分析。

（4）每次分组实验学生都要完成实验报告，每次实验报告

都要批改，有时间记载。

2、实验教学过程要规范。

每一次演示，分组实验教学目的要明确，实验之前要与实验

员一道预做实验,实验过程中，要引导学生开展双边活动,弄懂实

验原理，分析实验数据，掌握实验操作要领,鼓励学生勇于实践、
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积极探索。

3、大力开展实验教学研究。

（1）分管实验的领导每学期听课不少于 5 节,并有听课记录,

课后及时与教师和实验员交换意见，提出改进措施。

( 2）学校每学期举行一次演示，分组实验教学优质课评比

活动。

（3）学校每学期组织一次学生实验操作考查。

( 4）每学期举行一次实验教学专题研究活动。

4、各类实验开出率要达标。

演示实验，分组实验开出率要达到 100%，演示实验成功率

达到 95%以上,分组实验成功率达到 100％。每次分组实验开出的

组数要达到开组数的 98％以上。

四、建立教育技术装备管理和实验教学工作奖惩机制。

1、学校对实验教学、装备管理工作按工作职责实验实行评

估,计入个人工作量和工作业绩，实验员和管理人员在评优、晋

级等方面享受教师同等待遇。

2、在学生中开展一次小发明、小制作、小论文评选活动，

对优秀者给予通报表彰和奖励，并报送上级参评，对指导教师进

行奖励。

3、开展自制教具、实验论文和实验优质课评比，择优选送

市、地参评，获奖者按标准进行奖励。

4、教导处对教师开展实验教学情况纳入教师检查范围，并
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根据检查结果进行奖惩。


