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牟平区玉林店镇中心小学
校园意外伤害事故应急预案

为确保校园发生意外伤害事故时各项应急工作高效、有序地

进行，最大限度地减少人员伤亡和财产损失，稳定社会秩序和校

园秩序，根据上级教育主管部门有关文件精神，结合我校工作实

际，特制定本预案。

一、应急机构与职责

(一)组织与领导

组 长：崔远红

副组长：孙永刚

成 员：曲仕明 赵杉杉 张 蕾 张 霞 张 波 王迅

辉 及各班班主任

校长是应急预案的总指挥，根据事故等级启动应急预案和发

布解除救援行动的信息，各小组按统一指挥、分级响应、岗位责

任、互相配合的运行原则，采取一切必要手段，组织各方面力量

全面进行救护工作，把事故造成的损失降到最低点；调动一切积

极因素，做好稳定教育教学秩序和伤亡人员的善后及安抚工作；

对应急工作中发生的争议采取紧急处理措施；向上级或有关部门

通报应急救援行动方案，并提出要求支援的具体事宜，配合上级

部门做好各项工作。

(二)贯彻预防为主的方针

领导小组成员在突发事故前要做好以下工作：
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1.加强领导，健全组织，强化工作职责，制定应急预案和落

实各项措施，完善工作机制和应急保障系统。

2.安保处做好预案的发放、登记、修改和重新修订，定期组

织教职工学习应急预案的内容；加强对教职工安全教育，增强责

任意识和法制意识。

3.识别容易出现踩踏的风险所在，重点防范，运用各种形式，

加强对学生行为规范教育、安全教育、守秩序教育、增强学生的

自我保护意识。

4.总务处要经常性地对学校教学和生活设施、设备以及场地、

房屋和设备进行安全检查，发现隐患要立即整改；要确保走廊、

楼道的畅通，照明设备正常。

5.教导处充分利用各种渠道进行教学安全知识的宣传教育，

组织、指导教学安全常识的普及及教育，广泛开展教学安全和有

关技能训练，不断提高广大师生的防范意识和技能。

6.认真搞好各项物资保障，严格按照要求积极落实教材教具、

抢救物资，强化管理，保持良好的备战状态。

7.教学实验、实训要制定安全操作规程及相应的安全制度并

严格执行，相关制度要上墙。

8.教学实验、实训中使用的危险品必须建立严格规范的管理

制度，危险物品采购专人负责，严格验收，专室保管，分类摆放，

并注明明显的危险警示符号，实验室要配备相应的防火、防毒、

防爆、防腐蚀器材。
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9.学校区域内的运动场地、各类教学实验实训设备设施、体

育器械等设施设备必须建立专项管理制度，并定期检修更新。

10.计算机室、语音室、物理实验室、生化实验室等各种功

能室要有完好的防火、防盗设施，网络布线合理、防火防雷，必

须安装漏电保护器；

11.学校开展教学综合实践活动要有保证学生安全的方案，

学生外出实习要事前进行安全教育。

12.教导处要加强对学生行为规范教育、安全教育、增强学

生的自我保护意识。加强对学生干部教育，切实执行报告制度。

13.经常性地对学校保安进行教育，严格执行保安执勤相关

制度和进出校门的规定，严防不法分子进入校内。

14.校医室常备一定应急医疗物资，确保医生值班。

15.教学部门加强课堂和晚自习的管理，执行考勤制度；值

班教师发现有学生缺勤要及时登记，并通知班主任。

16.值班人员必须履行值班工作职责，严格执行值班制度。

17.开学、放假等重点时段安保处、政教处相关人员必须在

校门前值班巡视，确保学生出入学校的安全。

18.办公室印制全校教师通讯录，并定期核对电话号码，所

有行政、班主任、值班人员确保 24 小时电话畅通。班主任收集

本班学生家长通讯录，并送交政教处电脑储存。班主任要随身携

带家长通讯录。

二、应急响应过程
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（一）接警与通知

事故发生后，在场人员(包括行政、教师、职工、学生)必须

立即将所发生的事故情况带班领导。带班领导必须掌握的情况有：

事故发生的时间与地点、种类、强度、危害。在基本掌握事故情

况后，首先通知相关人员赶赴现场。如发生有校外人员参与的暴

力事件，要立刻拨打 110 电话报警，通知门卫封锁大门。然后通

知各工作组组长立即启动应急预案。值班人员和政教处相关人员

必须立即赶赴现场组织处理。

校长还要将事故有关情况上报教育局、医疗机构，通报应该

包括以下信息：发生事故的学校名称和地址；通报人的姓名和电

话号码；事故发生的时间与地点、种类、程度、危害；已采取和

准备采取的应急行动。

(二)现场应急抢救、现场保护

组长：当日值班领导

成员：当日值班教师、班主任、校医、在场教职工

1.组长赶赴现场途中，为不会疏漏，拨打电话通知小组成员

赶赴现场。

2.发生在课堂上的意外伤害事故处理办法：

（1）任课教师第一时间采取紧急措施，防止受伤学生受到

进一步伤害，保护好学生。

（2）按学生伤害程度决定及时进行现场处置，不能处理的

通知学校医务室
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（3）保健教师不能处理时应立即向教导处等主管部门负责

人进行报告，同时要求学校派车送医院或报告 120 急救中心。

烟台市牟平区玉林店镇中心小学
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