
烟台市莱山区第四实验小学涉疫师生集中隔离

转运工作预案

根据市统筹疫情防控和经济运行领导小组（办公室教育组关

于印发《涉疫师生集中隔离转运工作预案》的通知文件要求，做

好疫情防控必要情况下我校涉疫师生员工集中隔离工作，保证转

运安全有序，制定本工作预案。

一、人员分工

组长：曹炳珍

副组长：孙俊杰 盖东鹏

组员：曹建谊 孙德歧 刘艳艳 王国平 杨元华 周振晓

二、转运流程

1. 制定《烟台市莱山区第四实验小学涉疫师生集中隔离转

运工作预案实施细则》，明确责任分工，细化工作措施。

2.政教处组织师生定期开展隔离转运工作演练。结合日常安

全演练等开展隔离人员转运演练，让师生熟悉流程和基本要求。

3.启动预案。学校接到疫情防控工作指挥部指令，启动工作

预案，做出精准研判，确保各项措施和要求落实到位。

4.动员部署。对师生进行动员部署，统一教职工思想认识，



做好学生心理工作，引导学生正确认识集中隔离的必要性，避免

紧张恐慌，以积极心态配合学校做好转运工作。

5.人员编组。根据区指挥部推送信息，核实需转运人员，密

接、次密接和一般接触者须分类单独转运。原则上要以班级为单

位编组。密接、次密接人员需间隔就坐，其他人员转运可满座运

输，按照车辆座位数量确定每车次转运人数。每车次安排 1-2 名

教师随车服务，教师一并隔离。提前与集中隔离点联系，按照分

组确定好居住房间。

6.个人准备。学校提前备好防护服等转运急需物资，引导师

生在最快时间内准备好隔离期间所需的教材教辅、平板、手机、

衣物等必备物品。根据防疫要求组织师生分批、适当提前穿好防

护服，戴好口罩、手套等防护物品。

7.车辆调度。安排人员专门负责车辆调度，与校外工作人员

保持联系。掌控车辆进校次序，适当间隔时间发车，车辆逐辆分

开入校，不形成车队。停车点和乘车点尽量选择在适当位置，避

免引起聚集拥堵、围观拍照，引发舆情。车辆每次进入学校前严

格按照要求进行消杀，确保入校车辆和人员安全。

8.分批乘车。按照密接、次密接、一般接触者的次序安排乘

车。明确不同类型人员活动路线和范围，按照要求保持间隔距离。

每辆车离校适当间隔时间，避免形成车队，引发舆情。乘车后清



点人数，做好记录。随车教师同时携带本车乘车人员名单等信息，

车辆出发时通知外部调度人员和隔离点工作人员，保证隔离点提

前做好隔离人员的分类、有序接收及安排。

9.人员运送。随车教师做好引导，安抚学生情绪，解决学生

问题。途中做好防护，与外部调度人员及隔离点工作人员保持联

系畅通。

10.登记入住。原则上一个班的学生要安置在同一个隔离点，

便于管理。男女生尽量分开楼层安排。入住后非紧急情况不得离

开房间，确有紧急情况，按照隔离点有关防疫要求执行。

11.通知家长。由班主任和相关教师采取电话方式（不以文

字形式通过微信、QQ、短信息等发送）将隔离有关情况通知学生

家长，让家长放心，避免引起不必要的紧张焦虑。

12.采样消杀。转运结束立即对相关场所进行环境采样。部

分人员隔离的,离校后对相关场所严格消杀。全员隔离的，转运

结束后封闭校园，关闭燃气、水电等，做好全面消杀。采样和消

杀须提前联系疾控部门和相关专业机构，预定时间。

13.保障用餐。切实保障师生隔离后每一次用餐。与隔离点

提前联系，供餐要及时，保证餐饮质量。

14.启动教学。隔离后迅速启动线上教学，原则上以班为单

位开展教学，保证师生互动，保障教学效果。隔离前未准备好电



脑、平板、手机等线上教学工具的，学校统一组织家长将设备送

到指定地点，经过全面严格消杀后交学生使用。解决无法提供电

子设备的贫困家庭学生。


