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烟教办发〔2020〕30 号 

 

 

烟台市教育局办公室 
关于进一步规范接收外国学生工作的意见 

    

各区市教育和体育局，高新区、长岛综合试验区社会事务局，开

发区教育分局，直属各学校： 

为进一步促进对外开放，优化投资环境，完善并规范外国人

员子女入学就读的管理工作，给外国人员子女在烟接受教育提供

方便，根据教育部和山东省教育厅有关文件精神，现就我市接收

外国学生工作进一步规范如下： 

  一、进一步严格申请具有接受外国学生资格学校审批程序 
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（一）申请接受外国学生资格学校必须达到教育部和山东省

教育厅《中小学接受外国学生管理暂行办法》所列各项条件要求。 

（二）我市中小学（含民办学校，下同）接受外国学生的资

格申请须经学校所在区市教体局（市直属学校直接报市教育局）

报市教育局审核，市教育局会同市外办、市公安局到申报学校实

地考察后，将初审合格的学校报省教育厅审批。 

  学校上报申请材料应包括下列内容： 

  1．学校接收外国学生资格的申请报告； 

  2．山东省中小学接受外国学生资格申请表； 

  3．学校情况简介，包括学校性质、规模、教学、师资、经

费来源及设施等； 

  4．学校办学批准书或办学许可证； 

  5．接受外国学生的基本条件，包括师资条件、对外国学生

的教学安排和教学条件、管理机构的设置及人员的配置、管理制

度、生活条件等。接受住宿学生的学校，还应该提供住宿条件方

面的说明； 

6．拟接受外国学生的规模。 

（以上材料均提供一式六份） 

（三）省教育厅对市教育局的报告及所附的学校申请材料进

行审核，必要时会同省外办、省公安厅到学校实地考查。经审核

或考查合格的学校，由省教育厅商省外办、省公安厅同意后做出

该学校具有或不具有接受外国学生资格的批复，并报教育部备
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案。 

（四）未经批准，任何学校不得擅自接受和培养外国学生。 

  二、进一步规范外国学生入学资格 

（一）来烟学习的外国学生应是适龄学生，身体健康，持普

通护照的外国公民。 

（二）外国学生入我市中小学就读须具备以下条件： 

  1．能提供在中华人民共和国境内居留的有效证件； 

  2．具有基本的语言交际能力； 

  3．符合我市规定的入学年龄。 

  （三）所接收的外国学生如父母不在烟常住的，须由外国学

生的父母正式委托在烟常住的外国人或在烟有正式户籍的常住

中国公民作为外国学生的法定监护人。如在中国境外办理委托手

续，该委托书一般应经外国学生国籍国认证，并经中国驻该国使、

领馆公证；如在中国境内办理委托手续，该委托书可经中国有关

公证处公证，也可以经外国学生国籍国驻华使、领馆公证。 

  三、进一步明确接受外国学生申批程序 

  （一）在烟学习时间超过 6个月的外国学生须持“X”签证。

具体办理程序是：外国学生凭《外国留学人员来华签证申请表》

(以下简称 JW202 表)和学校录取通知书，向我驻外使、领馆申请

“X”签证，并自入境之日起 30 日内向市公安局出入境管理部门

申请外国人居留证件。 

  （二）在烟学习不满 6 个月的外国学生可持“F”签证。外
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国学生凭山东省人民政府外事办公室的签证通知函电和学校证

明材料向我驻外使、领馆申请“F”签证，并经市公安局出入境

管理部门审批。  

  （三）入学前已持短期签证入境（L 签证）或已在烟并持有

居留证件的外国学生，应凭 JW202 表和学校录取通知书，到市公

安局出入境管理部门办理签证和居留证项目的变更手续。 

  （四）外国学生根据在校生学习的具体年限申办在烟居留手

续，每次申办的居留期限原则上不超过 1 年。居留证件有效期满

后仍需在华学习的，必须在居留证件有效期满之前办理延期手

续。学业结束或因故中止学业后，外国学生应及时回国，不得逾

期停留。 

  （五）外国学生居留证件内容如有变更，应在 10 日内到市

公安局出入境管理部门办理变更手续。来烟参加冬、夏令营及其

他短期学习的学生团组，持“F”签证入境的，具体申办程序参

照以团组形式短期来华学习程序办理。 

  （六）各校仅限接受持本校签发 JW202 表的外国学生，不能

接受持其他单位签发 JW202 表的学生。学校不得通过非法中介机

构进行招生，不得违章向不具有接受外国学生资格的单位推荐学

生。 

  四、进一步加强对在校外国学生的日常管理 

  （一）具有接受外国学生资格的学校须对外国学生进行入学

考试或考核。外国学生必须按时到校办理入学手续，未按规定时
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间报到注册的，按自动放弃入学资格或自动退学处理。外国学生

在学期内原则上不能转学。学校应于每学期开学后的 1 个月内将

在校外国学生的名单报所在区市教育行政部门审核，同时抄报市

教育局备案。 

  （二）外国学生的教学按照我国现行的教育大纲组织实施，

汉语言文字是基本教学语言文字。在教学中除安排必要的汉语实

习外，一般不为外国学生单独编班。 

  （三）对外国学生的学籍管理参照《山东省普通中小学学籍

管理规定（试行）》执行，原则上应当与中国学生相同。 

  （四）对遵守校纪、学习成绩优秀的外国学生，学校给予奖

励和表彰。对违反学校规章制度的外国学生，可由学校给予相应

的处分。留校察看、开除学籍处分须报上级教育行政部门备案。

对受到开除学籍处分的外国学生，学校应及时通知公安机关出入

境管理部门，公安机关出入境管理部门依法收缴其所持外国人居

留证或缩短其在华停留期。 

  （五）外国学生入学后，学校应统一组织学习有关法律、法

规，帮助其了解和遵守中国法律、法规和学校各项制度。外国学

生必须遵守中国有关社团管理的法律、法规，未经批准不得组团

结社。 

  （六）学校应尊重外国学生的民族习俗和宗教信仰。学校不

提供宗教活动场所。学生的宗教活动应按《中华人民共和国境内

外国宗教活动管理规定》办理。 
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  （七）外国学生是在校生的一部分，学校按照校园管理规定

和要求对其进行管理。外国学生在校内张贴广告、通知、告示、

散发宣传品、印刷品等应征得学校外国学生工作主管部门同意，

张贴物应张贴在指定地点。 

  （八）经批准可向外国学生提供校内宿舍的学校，应加强对

外国学生宿舍的管理，严格执行各项宿舍管理制度，校内外国学

生宿舍不提供其家属居住。 

  （九）外国使、领馆人员、记者等到校同本国或其他国家外

国学生会面，应当按有关规定执行。 

  （十）学校除做好日常的教育、教学、生活管理和服务工作

之外，还应积极协助公安部门督促和指导外国学生及时办理签证

和居留证的有关手续等项工作。学校有责任协助和配合公安、司

法机关依法查处涉及外国学生的各类案件。 

 

 

 

                                  烟台市教育局办公室 

                    2020 年 6 月 30 日 
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