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莱州市第一中学

2025 年国家助学金确认办法

为落实烟台市财政局、烟台市教育局关于《转发<关于修订

山东省普通高中国家助学金管理办法的通知 >的通知》（烟教函

﹝ 2025﹞ 9 号）的要求，做好我校助学金管理工作， 现根据

学校的实际，经行政会研究，结合我校实际情况，制定我校国家

助学金确认办法。

注:助学金为每人每学年 2300 元，具体分为 1200、2300、

3400 元。

一、 组织机构

（一）学生资助领导小组

组 长：战农刚

副组长：邱英超 程锡谟 王世琴 卢金聚 张拥军 王朝晖

成 员：孙小龙 邵希岐 张军政 邓升杰 战松玲

职责：

1.在上级资助管理中心领导下，全面落实关于资助贫困学生

家庭的方针、政策。

2.根据学校实际制订各项学生资助政策，包括目标任务、指

标分配、救助标准、工作程序、申请办法、工作责任等。

3.审核确认由学生资助工作小组提交的拟受助、奖名单。

4.学校成立学生资助工作小组，具体负责学生资助的政策宣

传咨询、信息采集审核、拟受助人员公示确认、款项发放确认等
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工作。

5.学生资助领导小组在校政教处设立学生资助工作办公室，

在领导小组的指导下开展工作。主任由政教处主任兼任。

（二）学生资助工作小组

组 长： 王世琴

副组长： 孙小龙

成 员： 王朝晖 邵希岐 张军政 邓升杰 战松玲 崔广俊

戚建波 徐卫良 宋秀隽 李明杰 戴维嘉 朱继刚 于 晓 曲伟东

刘广森 宋沅卿 张晓梅 李云玲 李 峰 任建玲 各班班主任

职责：

1.搞好家庭经济困难学生资助政策宣传和咨询等工作。 落

实学校制订的年度助学金发放办法。

2.依据上级和学校制订的受助学生条件及学生资助工作实

施方案，摸底排查受助学生家庭情况和思想道德表现情况，审查

确定受助学生名单和金额，组织受助学生填写相关表格材料，组

建受助学生档案信息并按要求报送材料。

3.根据学校规定的受助学生条件确定受助人员名单。

4.在规定范围内公示受助学生信息，收取公示意见。

5.组织受助款项发放，组织受助学生签字确认所领款项。

（三）学生资助工作办公室

主 任：孙小龙

成 员：于晓 赵大龙 曲伟东 张晓梅 李云玲 李峰 任建玲
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具体职责如下：

1. 收集和掌握学校贫困生有关信息，建立好文件、贫困生

和受助学生的各类档案。

2. 对资助项目和受助学生情况登记汇总，并建立相关原始

档案和电子档案。

3. 建立永久性的救助台账，做到收入和支出分明。

4. 负责学校资助对象资助管理的各类报表，按时向上级报

告各类资助工作开展情况，定期向学校领导汇报资助情况。

5. 按要求公示资助信息，接受社会和舆论的监督，协调有

关科室，及时将资金发放给受助对象。

6. 负责做好资助经费的安全管理，防止资金使用中的风险

发生。

二、享受国家助学金的条件

1.烈士子女、孤儿、贫困残疾人子女或父母一方亡故且无经

济来源的学生，持有《山东省城市居民最低生活保障证》和《烟

台市农村居民社会保障金领取证》的学生。

2.家庭主要成员长期患病、丧失劳动能力、且医疗费用支出

巨大，造成家庭生活水平明显低于当地最低生活保障线的学生。

3.因其他灾害造成家庭生活水平明显低于当地最低生活保

障线的学生。

4.家庭居住地自然条件极其恶劣，年平均收入低于城乡低保

标准。
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5.依据上级指示精神或相关文件，应获得资助的学生。

6.其他特殊情况的学生。

三、确认享受国家助学金工作程序

1.政教处组织召开年级各主任会，布置国家助学金申请确认

工作；各年级分别召开班主任会布置工作。要求班主任在班内进

行宣传动员。

2.欲申请国家助学金者，必须本人写出书面申请，说明家庭

情况、申请理由，填写《山东省中小学家庭经济困难学生认定量

化指标体系》表，提供相关贫困证明，包括低保证——城镇户口

需提供《山东省城市居民最低生活保障证》，农村户口需提供《烟

台市农村居民社会保障金领取证》、中国残疾人联合会颁发的《中

华人民共和国残疾人证》、烈士证或其它证件。下岗证不属于贫

困证明。符合资助条件的家庭，在 3 月 20 号前，学生提交《莱

州市普通高中教育资助申请表》及相关材料申报登记，包括：低

保证、烈士证、残疾人证等证件 2 份复印件，保留两份复印件存

档；同时在高中就读期间第一次获得国家助学金的学生（不满

16 周岁本人无法办理银行卡的学生需监护人陪同）到莱州市农

商银行办理银行卡，为能够顺利将助学金发放到位做准备（学生

申请表中的贫困原因要详尽填写）。

3.按民主评议程序，以班级为单位班主任牵头组织班干部民

主评议、排序（一定要有现场照片），并填写好班级民主评议记

录表（附件 6），然后各教学部审查确认，再由年级主任进行复
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查审核，之后各教学部要汇总到《普通高中国家助学金受助学生

汇总表》，汇总表电子稿报政教处任建玲老师,汇总格式由政教

处统一制定。被确认者填写《莱州市普通高中教育资助申请表》，

由政教处上报教体局资助中心。

4.享受国家助学金学生名单确认后，将在全校公示 5 天，接

受学生、家长、社会的监督。若因弄虚作假，一经核实，取消享

受资格；若因违犯校规校纪，受到学校处分的，取消享受资格。

（每个教学部提供两张公示照片，发给政教处任建玲老师。）

四、贫困学生摸排

根据上级要求，享受国家助学金范围：低于低保家庭人均收

入 130%-150%的贫困边缘家庭学生，摸排后上报名单. （根据烟

民〔2022〕17 号文规定,2022 年 1 月份起，我市城市低保标准调

整为 953 元/人/月，农村低保标准调整为 745 元/人/月。）

五、注意事项

1. 《莱州市普通高中教育资助申请表》由政教处印发到各

年级。该工作结束后，《莱州市普通高中教育资助申请表》、证

明材料、身份证复印件各一式两份（分开装定）以教学部为单位，

按班级序号排序，连同学生本人的书面申请、证件复印件一并交

政教处。

2.以教学部为单位填写《普通高中国家助学金受助学生汇总

表》，表样由政教处统一提供，各教学部需按要求认真填写，准

确无误，以便上报。

mailto:汇总表电子稿报政教处
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3.国家助学金发放是市委、市政府关注民生的重点工作内容，

是一项涉及面广，政策性强，关系到学生切身利益的重要工作，

各年级、教学部要高度重视，严格执行上级有关的政策规定，始

终坚持公开、公正、公平的原则，享受国家助学金学生名单确认

后,各教学部全校公示，公示表格附件 3。

4．各班级要抓住学生资助过程中的每一个环节，对学生开

展有针对性的感恩与诚信教育，通过多种方式把学生资助工作与

增强诚信意识和社会责任意识有机结合起来，并将相关活动资料

留底保存。

5．各班级在民主评议的过程中一定要进行贫困家庭的走访

工作确保贫困学生的真实情况，走访工作结束后上交走访记录表

附带照片（附件 5）。

六、助学金花名册填写注意事项

1.受助学生汇总表中身份证一栏不能为空,必须做到真实无

误,不能缺失。

2.受助学生汇总表中家长联系电话一栏不能为空, 最好是

填写常用手机号,若是座机号,格式必须如下填写:0535-2283713。

3.受助学生汇总表中家庭年人均收入一栏,必须真实无误。

4.受助学生汇总表中学籍号一栏不能为空, 格式必须如下

(填写学生本人学籍号): 2014370683000132571,必须与学籍管

理部门数据一致。

5.以上信息(在受助学生汇总表中体现)必须做到不能为空,
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真实无误,若是有错误的地方遣返纠错补充。

6.同时将附件 1、附件 2、以电子表格形式发送政教处。

7.附件 1中国家学籍号的填写要求:身份证号码+大写字母G

8.特别强调：

（1）山东省特困系统在册学生（享受脱贫政策、低保学生、

残疾学生、特殊供养）按照上级要求此四类学生的国家助学金必

须享受最高档 3400 元（三档），有几个三档就得相对应地有几

个一档（1200 元），一二档学生贫困程度根据家庭经济收入高

低定。具体学生名单见表。

（2）山东省特殊困难家庭学生（享受脱贫政策学生、低保

学生、残疾学生、特殊供养等）按照上级要求其中有学生不接受

资助的必须填写：不接收资助情况说明表.(此表发至微信群---

高一高二政教群)
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附件 1. 《莱州市普通高中教育资助申请表》

附件 2. 《普通高中国家助学金受助学生汇总表》

附件 3. 《拟享受国家助学金名单公示表》

附件 4.《2023-2024 年度家庭贫困学生走访记录表》

附件 5. 《国家助学金班级民主评议记录表》

附件 6. 《贫困学生不接收资助情况说明》

附件 7. 《山东省中小学家庭经济困难学生认定量化指标体

系》

附件 8. 《2024 年秋季省特困系统在册四类名单（总）》

2025 年 3 月
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附件 1：

莱州市普通高中教育资助申请表

学校名称：

学生

基本

情况

姓名 性别
出生

日期
身份证号

入学年月 班级 民族 联系电话

家庭地址
是否申请

教育资助
□是 □否

开户行名称
社保卡（银

行卡）卡号

学生家庭基本信息

家庭

成员

姓名 年龄
与学生

关系
工作（学习）单位

年收入

（元）

健康

状况

共同生活家庭人口数

（人）
家庭年人均收入（元）

若为特殊类型，可勾选

□ 原建档立卡 □ 特困救助供养 □ 残疾学生 □ 残疾人子女

□ 孤儿

□ 事实无人抚养儿童 □ 重点困境儿童 □ 烈士子女 □ 低保

□ 低保边缘

□ 其他原因（如家庭遭受重大自然灾害或重大突发意外、家庭成员患重大疾病等）

造成经济特别困难的。

申请

原因

家庭经济情况简要说明：

个人承

诺

本人承诺以上所填写资料真实，如有虚假，愿意承担相应责任。

承诺内容（手写）：

学生签字：

年 月 日
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社会救

助家庭

经济状

况核对

授权

授权各级学生资助管理机构可以通过社会救助信息平台对收入、财产、支出等情况进行信息查

询核对，包括但不限于入户调查和到公安、人社、住建、交通、市场监管、税务、自然资源、公积

金中心、银行、保险、证券等部门、机构进行核查和信息比对，该授权当学年内有效。

所有监护人签字：

年 月 日

家
庭
经
济
困
难
认
定
情
况

班
级
评
议

推
荐
档
次

A.家庭经济特殊困难 □
评议小组意见：成员签名：

年 月 日

B.家庭经济困难 □

C.家庭经济一般困难 □

D.家庭经济不困难 □

认
定
审
核

认定

小组

意见

□ 同意班级评议意见。
认定小组意见：

组长签名：

年 月 日□ 经审核，建议调整为：

公示结果：经 月 日至 月 日公示 2天无异议。

资助工作领

导小组意见

□ 同意认定小组意见。
领导小组意见：

组长签名（盖章）：

年 月 日

□ 经认定，建议调整为：

公示结果：经 月 日至 月 日公示 5天无异议。

资
助
项
目
评
审
情
况

资
助
项
目
评
审

评审小组意

见

□ 享受一档国家助学金 评审小组意见：

组长签名：

年 月 日

□ 享受二档国家助学金

□ 享受三档国家助学金

□ 享受一档校内助学金

□ 享受二档校内助学金

□ 享受三档校内助学金

□ 享受减免学杂费

□ 其他资助项目

资
助
项
目
决
定

资助工作领

导小组意见

□ 同意评审小组意见

领导小组意见：

（加盖学校公章）

组长签名（盖章）：

年 月 日
□ 经评审，建议调整为：

公示结果：经 月 日至 月 日公示 5天无异议。
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附件 2.

表 B.1 普通高中国家助学金受助学生汇总表

学校名称（签章）： 填表日期： 年 月 日

序号 姓名 性别 身份证号 民族
入学

年月
年级 班级 学籍号

家长

姓名

家长联系

电话

银行

卡号

码

受助档次

受助

金额

家庭

贫困

情况

说明
1档 2档 3档

分管领导签字： 负责人（签字）： 制表人： 联系电话：
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附件 3.

表 D.1 拟享受国家助学金名单公示表

单位（公章）： 年 月 日

序号 学校 受助学生姓名 性别 班级 受助金额（元）
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附件 4：

2024-2025 年度家庭贫困学生走访记录表

学校： 教师姓名：

学生

姓名

班

级

家长

姓名

联系

电话

家庭

住址

走访

时间

走访

目的

--------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

家

庭

情

况

--------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------

走

访

照

片

走访照片粘贴处
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附件 5：

国家助学金班级民主评议记录表
班级： 班级人数： 班 主 任：

会议时间： 会议地点：
评议小组人

数：

会议内容：

评

审

程

序

1.学生提交助学金书面申请及出具相关证明。

2.班主任组织班级民主评议小组初审并进行初步排序。

3.将初审结果提交至认定工作小组进一步审核。

推荐

顺序

姓名

（被评议学生）

家庭贫困程

度(特困 困难

一般困难)

日常

表现

赞成

人数

反对 人

数

1

2

3

4

5

6

班级评议小组成员签字： 会议照片粘贴处

班主任签字： 时间：
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附件 6：

不接收资助情况说明

姓名： 身份证号：_____________________

我自愿向学校提出不接收 资助。

原因如下：

学生签字：

家长签字：

学校盖章：

年 月 日


