
行政机构

机构名称 纪委 办公电话 0535-6927178

机构职能
纪委在学校党委和上级纪委（监委）领导下开展工作，全面履行党章赋予的职责，根
据授权认真履行监察职责。

机构名称 工会 办公电话 0535-6927090

机构职能
工会是党委领导下的职工自愿结合的群众组织，主要负责教代会、工代会、职工福利
、文体活动、困难帮扶等工作。

机构名称 党政办公室 办公电话 0535-6927102

机构职能
党政办公室是学校党委、行政的综合协调与办事机构，主要负责行政管理服务、部门
综合协调、工作督促检查、文书档案管理服务等工作。

机构名称
组织人事处

(党委教师工作部)
办公电话 0535-6927129

机构职能
组织人事处加挂党委教师工作部牌子是学院党政管理机构，主要负责党的建设、干部
队伍建设、师资队伍建设、人事管理、工资待遇、社会保险、退休职工服务等工作

机构名称 宣传统战部 办公电话 0535-6927130

机构职能
宣传统战部是学校党委宣传工作和统一战线工作的职能部门，主要负责思想政治教育
、意识形态、新闻宣传、精神文明建设、校园文化建设、统一战线等工作。

机构名称 发展规划处 办公电话 0535-6927536

机构职能
发展规划处是为学校改革发展提供决策服务和政策咨询的职能部门，主要负责学校中
长期发展规划编制与落实、高等职业教育研究、内部质量保证体系建设等工作。

机构名称 教务处 办公电话 0535-6927156

机构职能
教务处是学校教学管理的综合职能部门，主要负责全日制学生人才培养、教学管理、
专业和课程建设、竞赛管理、学籍考务、教师专业发展等工作，保证学校的教学正常
有序运行。

机构名称 后勤服务处 办公电话 0535-6927006

机构职能
后勤服务处是学校后勤服务保障的综合职能部门，主要负责学校师生工作学习生活的
服务保障、卫生健康、基建施工及管理的职能部门。

机构名称 学生处 办公电话 0535-6927121

机构职能
学生处是学校学生管理职能部门，主要负责大学生思想政治教育辅导员队伍建设、大
学生资助、大学生创新创业教育、学生公寓管理和国防教育等工作。



机构名称 团委 办公电话 0535-6927125

机构职能 团委是学院党委领导下的先进青年的群团组织，主要负责团组织建设、社团管理、大
学生创新创业、志愿服务和社会实践等工作。

机构名称 招生与就业处 办公电话 0535-6927062

机构职能
招生与就业处是学校招生工作、毕业生就业工作和校企合作工作的职能部门，主要负
责统一组织协调全校招生、毕业生就业、校企合作以及其他工作

机构名称 成人教育处 办公电话 0535-6927089

机构职能
成人教育处是学校开展成人学历继续教育的职能部门，负责学校成人教育工作统筹规
划与协调、成人大专学历、专升本、研究生和自学考试等学历提升教育、培训、辅导
等工作。

机构名称 财务处 办公电话 0535-6927188

机构职能
财务处是学校财会管理的职能部门，主要负责学校的日常会计核算和财务管理等工作
。

机构名称 审计处 办公电话 0535-6927179

机构职能
审计处是学校内部监督体系的重要组成部分，主要负责财务审计、经济责任审计、工
程审计、专项审计、审计调查等各类审计工作。

机构名称 科研处 办公电话 0535-6927722

机构职能
科研处是学校科技工作综合管理的职能部门，主要负责学校科学研究、科技服务、学
术交流等工作。

机构名称 安全保卫处 办公电话 0535-6927176

机构职能
安全保卫处是维护学校安全稳定的职能部门，主要负责综合治理、安全保卫、火险预
防、交通管理等工作。

机构名称 资产管理处 办公电话 0535-6927502

机构职能
资产管理处是学校国有资产管理的职能部门，主要负责学校国有资产管理、招标采购
等工作。

教学机构

机构名称 智能制造系 办公电话 0535-6927163

机构职能

智能制造系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。



机构名称 智能控制系 办公电话 0535-6927235

机构职能

智能控制系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 信息工程系 办公电话 0535-6927196

机构职能

信息工程系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 会计系 办公电话 0535-6927309

机构职能

会计系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动作
用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课程
建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社会
服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 经济贸易系 办公电话 0535-6927282

机构职能

经济贸易系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 建筑工程系 办公电话 0535-6927030

机构职能

建筑工程系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 交通工程系 办公电话 0535-6927092

机构职能

交通工程系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 艺术设计与教育系 办公电话 0535-6927013

机构职能

艺术设计与教育系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发
挥能动作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建
设、课程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就
业、社会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 食品与生化工程系 办公电话 0535-6927023

机构职能

食品与生化工程系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发
挥能动作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建
设、课程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就
业、社会服务、国际合作与交流等各项工作。



机构名称 职业技术教育系 办公电话 0535-6927553

机构职能
职业技术教育系是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥
能动作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设
、课程建设、科学研究，社会服务等工作。

机构名称 国际交流与合作部 办公电话 0535-6927486

机构职能
国际交流与合作部是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发
挥能动作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建
设、课程建设、科学研究，留学生管理等国际合作与交流等各项工作。

机构名称 基础教学部 办公电话 0535-6927095

机构职能

基础教学部是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥能动
作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设、课
程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业、社
会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 马克思主义学院 办公电话 0535-6927075

机构职能

马克思主义学院是学院教学机构，主要负责贯彻落实上级和学院部署要求，充分发挥
能动作用，全面做好党的建设、师资队伍建设、教育教学管理，人才培养、专业建设
、课程建设、科学研究，共青团，学生、宿舍和安全教育管理，校企合作、实习就业
、社会服务、国际合作与交流等各项工作。

机构名称 继续教育与培训部 办公电话 0535-6927043

机构职能
继续教育与培训部是学校实施非学历教育、管理工作的部门，负责学校社会培训、技
能鉴定等工作的统筹管理组织协调，措施研究政策制定、项目开发推进实施、督促检
查评价考核等。

机构名称
烟台开放大学

（烟台老年开放大学）
办公电话 0535-6927571

机构职能
烟台开放大学加挂烟台老年开放大学牌子。主要负责开展成人高等教育，提供多样化
学历教育；面向社会各类群体尤其是在职人员、弱势群体开放教育资源；运用现代信
息技术开展远程教育；服务终身学习体系，助力学习者提升职业技能与综合素质。

教辅机构

机构名称 图书馆 办公电话 0535-6927261

机构职能
图书馆是学校教辅部门，主要负责图书资料情报和文献流通服务与管理、文献信息建
设等工作。



机构名称 信息技术中心 办公电话 0535-6927118

机构职能
信息技术中心主要负责学校信息化建设的统筹规划、建设实施、运行维护和监督管理
等工作。

机构名称 信息技术中心主要负责学校信息化建设的统筹规划、建设实施、运行维护和监督管理
等工作。

机构职能
实训管理中心是学校教辅部门，主要负责学校实验实训室安全管理、教学仪器设备采
购立项论证、学校公共机房管理维护以及行政部门办公设备维修维护等工作。


