
莱山区第九小学反恐防爆应急预案

一、 组织机构

（一）成立莱山区第九小学反恐怖防范工作领导小组

组 长: 王传乐校长

副组长：陈财远 庄秀珍 姜琴琴

成员： 周晓光、李秀明、冯佳娜、刘欣、臧雪、解林

丽及各班主任

领导小组负责学校反恐怖防范工作的组织领导、日常管

理和督促落实。

（二）反恐怖防范工作办公室

主任: 陈财远

副主任:姜琴琴

办公室负责学校反恐防范日常工作的协调与监督负责

落实。

（二）成立基本应急小组

1. 安全保卫小组

组长：王传乐



成员：陈财远、姜琴琴、周晓光、冯佳娜

（1）保安队：保安 2 人

职责：在突发事件的前期处置过程中,负责现场警戒、秩

序维护、人员疏散等。

（2）兼职应急小组：李秀明 刘欣

职责：在突发事件的处置过程中,作为学校安全保卫工作

的第二梯队，协助安全保卫小组做好现场警戒、秩序维

护、人员疏散等工作。

（3）学生保护小组：王祖芸（负责人）、马玉晓、臧雪、

夏丽羽、姜琴琴、孙丽娜

职责：在突发事件的处置过程中,做好班级秩序维护、学

生疏散等工作，最大限度保障学生的生命安全。

2. 医疗救护小组

成员：解林丽（负责人）、史崇娜

职责：组织对受伤人员院前紧急救护，配合专业救护人

员救护工作。

3. 综合信息小组

成员：庄秀珍（负责人）、杜卫波



职责：实时记录突发事件的发展过程，按规定上报，并

负责向新闻报送提供真实材料。

4. 后勤保障小组

成员：陈财远（负责人）、食堂人员

职责：一是负责现场救援物资的配送、供给，日常应急

物资储备；二是要服从学校工作安排，随时待命参加应急处

置工作。

二、预测预防(事故防范)

1. 反恐事件的防范和应急处置，实行副组长负责制。副

组长每学期至少召开 1 次组员会议，安排落实各项工作。在

学期中要定期检查监督各部门工作，发现问题及时整改；

2. 建立健全学校门卫管理和业务学习制度，严格检查制

度执行情况；

3. 学校应做好日常预警预防工作，与区应急指挥中心、

派出所、交警、消防、医院等基层应急单位建立联动机制，

保持联系渠道全天候畅通；

4. 德育处主任、班主任加强后进生的排摸工作，平时注

重对这些学生进行心理疏导和行为教育；

5. 副组长应督促组员按规定进行校园巡视和排查工作；



6. 副组长要了解学校教职工情况，以便及时发现异常动

态；

7. 机构成员分工明确，每月进行一次应急演练。

三、 应急处置

1. 安全保卫小组要定期检查门卫工作。

2. 门卫对来访人员严格登记并及时与被访人联系；校门

口如有可疑人员，门卫应立即通知安全保卫小组处理。

3. 如有可疑人员强行闯入校门的要做好以下工作：

（1）门卫、教职工在事件发生的第一时间要立即通过

电话、对讲机、警铃等方式报警，同时向值班的学校领导报

告；

（2）安全保卫小组负责人负责全权处理，并记录该人

的特征和有关资料，采取必要的措施控制可疑人员，德育处

负责指挥各年级保护好学生。

4. 对强行闯入校内并有犯罪行为的，要做好以下工作：

（1）门卫、在场教职工在事件发生的第一时间要立即

通过电话、对讲机、警铃等方式报警，同时向校长报告，校

长或值班领导负责全面指挥，各应急小组按照应急预案就位；



（2）门卫、在场教职工在注意自身安全的情况下立即

采取果断措施中止相关犯罪性行为，兼职应急小组随时待命，

安全保卫小组依法履行保护学生的职责；

（3）医疗救护小组拨打医疗急救电话，同时组织校内

医疗救护小组实施现场救护,班主任负责通知有关学生家长。；

（4）安全保卫小组组织教职工配合警方对事故现场及

周边地区进行警戒、控制，组织人员有序疏散，维持事发现

场秩序，防止事态进一步扩大，将事件所造成的损失尽可能

减少；

（5）物资保障小组提供必要的物资和设备设施，保证

应急和救援工作的顺利进行；

（6）综合信息小组实时记录突发事件的发展过程，按

规定拟稿给校长或学校值班领导；

（7）校长或学校值班领导第一时间向上级主管部门报

告相关情况，情况稳定后提交书面报告；

（8）副校长负责善后工作处理, 群体伤害事故由德育处

等协助处理。

四、信息报告

l. 学校建立完善的值班制度，配备专兼职信息监测员

(应急专干)及时接收报送学校有关信息；



2. 发生事故或发现异常情况后，5分钟内校领导要到场，

值班领导应及时向校长汇报，不迟报瞒报；

3. 对构成突发事件的,应按《反恐事件综合预案》，要

向区的教育部门、应急管理部门报告；

4. 信息报送按如下要求进行：凡一般事件应在事发 2 小

时内向教育局报告基本情况；凡较大突发事件须在事发 30

钟内报告；对校园安全构成影响的突发事件在 10 分钟内要

向区教育部门报告；重大特大事件应立即报告。



附件二

应急联系单位及电话：

区安全科：05356892100 火警电话：119 匪警电话：

110 急救中心：112



附件三

莱山区第九小学应急处置职责分工表

名

称
成 员 职 务 电 话 职 责

领

导

小

组

王传乐 校长 17616005107 处置突发事件的指挥

机构，承担突发事件

的现场指挥，及时向

上级机关报告，对较

大、重大、特大时间

的前期处置和配合上

级应急救援单位的救

援工作。事后，指导

重建工作。

陈财远 分管

安全

副校

长

15563886655

安

全

保

卫

小

组

姜琴琴 政教

主任

1379259656 在突发事件的前期处

置过程中，负责领导

现场警戒、秩序维护、

人员疏散等工作，调

度兼职应急小组随时

待命。

冯佳娜 安全

员

15098606526 做好班级秩序维护、

学生疏散等工作，最

大限度保障学生的生

命安全。

周晓光、臧雪等班主任



医

疗

救

护

小

组

解林丽 医务

负责

人

组织对受伤人员院前

紧急救护，配合专业

救护人员救护工作。

夏丽

羽

医务

人员

综

合

信

息

小

组

庄秀珍 分管

教学

副校

长

13963841718 实时记录突发事件的

发展过程，按规定拟

稿上报给校长。

刘欣 大队

辅导

员

后

勤

保

障

陈财远

姜琴琴

负责现场救援物资的

配送、供给、日常应

急物资储备。

食堂人

员及其

他教职

要服从学校工作安

排，随时待命参加应

急处置工作。



小

组

工


