
烟台经济学校职教高考管理改革
实施方案（修订稿）

为优化学校职教高考教学与管理模式，搭建更加科学高

效的高考备考平台，全面强化高考管理，努力提升高考教学

质量，特制定本方案。

一、强化管理

（一）设立高考教学专区

1.高考教学专区的设置。各专业部要本着方便专业部负

责人牵头常抓常管的原则，将高考教学区设置在专业部负责

人办公室所在楼层或相近楼层。

2.高考教学专区的管理。各专业部要加强对高考教学区

的检查和巡视力度，减少外界因素对高考班教学的影响，确

保七八节课、早晚自习课、周末辅导等时间段高考教学区的

安静有序，营造良好的学习环境，使学生能够全身心投入学

习，提升学习效率。

（二）增设校园网高考教学管理专栏

在校园网增设高考教学管理专栏，根据高考班教学管理

所需，设置成绩发布、管理考核、高考教研、经验分享及典

型案例推广等模块。该专栏将及时发布考试成绩和各班级管

理考核情况，推送各专业部及教研组的优秀教研活动，分享

高考教学与管理的成功经验和典型案例。通过该专栏的搭建，

增进各专业部、各教研组以及教师之间的互通互鉴与互促互

进。



（三）设置高考教学专项检查

加强课堂教学检查。专业部要强化高考班课堂教学检查，

不定期开展课堂巡查，检查教师到岗及授课状况、学生出勤

与课堂学习状态，对查出的问题及时整改；加强晚自习管理。

专业部应与班主任及任课教师，针对高考班教学制定科学合

理的晚自习学习计划，明确晚自习学习目标、内容、形式及

时间安排，确保晚自习学习内容的针对性和实效性；优化周

六辅导安排。周六辅导课程安排应科学合理，既能保证一二

年级课程学习的延续性和实效性，又能保证三年级技能测试

备考的科学性与合理性。

教务处加强对高考班教学纪律的检查，每天对高考班课

堂教学及早晚自习等情况进行线上线下检查，每月在校园网

高考专栏公布各班级教学管理考核情况。对于发现的教学事

故，如教师旷课、教学纪律混乱、学生大面积睡觉等，给予

扣分和全校通报批评处理，并将情况及时反馈给专业部。如

反馈后屡教不改的，由专业部制定整改方案并提交教务处审

核执行。

（四）开展高考专项教研与教育

各专业部要定期组织高考班任课教师开展高考教学调

度会（两周一次）和月考总结分析会（每月一次），总结教

学及管理情况，分析各班级学生的学习状况与成绩波动，查

找教学与管理中存在的问题，研讨制定有效的解决方案。

各教研组要定期组织高考班专题教研，及时总结分析学

科教学情况。要认真研读考纲，开展集中研课与备课，对教



学中的疑难问题集思广益、精准破解。要组建高考教学试题

库，围绕考纲，通过集体出题或对接校外名师出题等方式，

各年级、各学科每学期至少增加 6 套高质量的试题。

高考班班主任要充分利用班会教育，树立学生学习目标，

端正学习态度，激发学生学习斗志，疏导学生心理压力，在

班级营造团结向上、刻苦努力、敢于拼搏的学习氛围。

二、考核与激励措施

（一）学生奖学金及学习标兵评选

职教高考班根据学生的日常学习情况和月考、期末考试

成绩，符合下列三项条件之一的，授予“学习标兵”荣誉称

号，并颁发奖学金。

（1）学年中所有科目总成绩名列全班的前 5%；

（2）级部排名前 5%（依据语数英三门课程成绩）；

（3）学年班级进步 20 名、级部进步 50 名（依据语数

英三门课程成绩）。

以上三项均要求学年内未受任何处分。

（二）教师教学先进评选

每年高考后，分别对高三高考班文化课与专业课任课教

师的教学成绩进行量化考核。

在师德师风考核和课堂管理考核合格的情况下，文化课

教师单科教学成绩（平日成绩 40%+高考成绩 60%）排名前 20%

的任课教师，授予“优秀教师”荣誉称号；专业课教师的先

进名额根据高考本科过线率决定，高考本科过线率第一、第

二的班级，分别给予所在专业部 2 个、1 个“优秀教师”名



额。专业教师的先进评选按照个人教学成绩（平日单科成绩

40%+高考综合成绩 60%）排名选取。

（三）班级考核及模范班主任评选

每学年对高考班的管理与教学进行量化考核。

1.班级教学纪律考核。教务处按照“高考教学专项检查”

要求，从早晚自习、课堂教学、周六辅导等几个方面对各班

级教学纪律进行检查与考核。

2.班级教学成绩考核。以月考等阶段性考试成绩为主要

依据，对高考班班级教学成绩进行考核（以语数英成绩占 70%，

专业课成绩占 30%）。

班级教学管理量化考核得分前 40%的班级，且教学成绩

量化考核得分在年级前 20%的班级，授予“学习优秀班集体”

荣誉称号。

高考本科过线率排名前 30%的班级，授予该班班主任“优

秀班主任”荣誉称号。

学校每学年组织一次高考班优秀班会评选活动，对获得

班会第一名的班级给班主任颁发班会优质课证书。
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