
学校安全保卫管理制度
为加强学校内部安全保卫工作，全力维护学校教育教学秩序，

保障师生员工生命财产安全，特制定本制度。

一、强化组织领导

1.学校成立以校长为组长，分管副校长为副组长，各处室科

为成员的安全保卫工作领导小组，办公室设在安保处。安保处牵

头做好学校安全保卫工作，按要求加强保安员的管理与培训，并

协调有关处室做好学校安保工作。

2.安全保卫工作领导小组每月至少召开一次会议，研究解决

安保工作中存在的问题，及时排除安全隐患。

3.安全保卫工作领导小组应保障资金投入，按要求进行人防、

物防、技防建设，足额配齐安保人员、安保器械，在校门口安装

硬隔离等设施，定期检测一键报警装置和视频监控系统。在学校

的重点部位必须安装防火、防盗、防破坏、防泄密、防灾害事故

的安全设施或技术防范装置，并根据需要组织人员值班护卫。

4.安全保卫工作领导小组要定期检查各项安全保卫工作和

安全防范措施的落实情况，发现隐患，及时整改。

5.联合公安部门定期排查学校及周边的治安隐患，并落实相

关防范措施。

二、落实安全防范措施

1.严格实行校园封闭管理制度，确保校门口 24 小时有人值

守，其他出入口开启时有人值守。



2.依照有关法律、法规、地方标准以及相关通知文件等，按

照在校师生总人数，结合学校出入口的数量、寄宿生情况等，满

额配备专职保安员。

3.学校保安值班室应按执勤人数配备必要的安保器械，并定

期进行检查、补充、维护，确保安保器械性能良好，能正常使用。

根据治安实际情况，设置家长等候区域，设置隔离栏、隔离墩、

减速带或升降柱等硬质防冲撞设施。

4.门卫值班室应设置一键报警装置，并与属地接警中心联网。

联合公安机关，每月对一键报警装置的设备、线路进行至少一次

维护检测，并做好检测记录，确保一键报警装置能正常使用。

5.按要求安装视频监控系统，视频监控应实现校园全覆盖，

不留死角，保证不间断进行图像采集，保存时间应不少于 30 天，

重点部位不少于 90天。

6.建立完善反恐防暴工作应急预案，并根据学校实际情况定

期进行修订完善。学校定期组织反恐防暴应急演练，提高全体师

生的安全防范意识和应对突发事件的应急处置能力。

7.与属地派出所、街道办就校园安全保卫、校园周边治安防

范每学期召开一次例会，警校联手，共同做好校园及周边安全防

范工作。

三、落实安全保卫工作制度

1.学校应建立完善安全保卫管理制度、门卫管理制度以及校

园封闭管理规定等各类安全管理制度，并做好制度落实。



2.保安员要做到着装规范，持械上岗，认真履行值班职责，

恪尽职守，不得因个人私事擅自离开岗位。

3.保安员要严格落实校园封闭管理规定，做好检查登记工作，

防止未经许可人员、车辆进入学校，防止非教学用易燃易爆物品、

有毒物品、动物和管制器具等危险物品进入学校。

4.保安员要严格落实校园封闭管理规定，防止学生私自外出。

5.保安员要严格执行巡查制度。每天按照规定路线，夜晚不

少于 5 次对校门口、校园周边、学校内重点场所和部位进行巡逻

检查。发现各种不安全隐患，采取有效措施及时处理。不能处理

的，及时上报学校值班领导。

6.落实交通安全护导制度。上下学时段，组织学校值班领导、

值班教师、保安员在岗值守，维护秩序。在上下学时段，无关人

员和车辆一律不得进出校门。

7.协调属地公安部门落实高峰勤务和护学岗制度，安排警力

在现场值守巡逻和开展交通秩序疏导维护。
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