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海阳市航天科技小学
内设管理机构情况
	机构名称
	校长室
	办公电话
	0535-3311150

	机构职能
	全面贯彻党的教育方针、政策和法规，实施小学义务教育，促进基础教育发展，完成小学学历教育，使适龄儿童、少年在品德、智力、体制等方面全面发展。

	机构名称
	教务处
	办公电话
	0535-3311150

	机构职能
	负责教学计划管理、教学组织管理、教学监督调控与 日常运行管理、教学评价与教学质量管理、教学改革与教学质量工程建设、教学基本建设等。

	机构名称
	政教处
	办公电话
	0535-3311150

	机构职能
	推进学校学生德育目标的职能机构，带领班主任完成学校的各项德育工作任务与学籍管理等。

	机构名称
	总务处
	办公电话
	0535-3311150

	机构职能
	校长室领导下的总务后勤工作职能部门，负责校舍设施的修建、维护工作，消除安全隐患，确保校舍安全，负责校产的使用、登记、添置和维修，加强财务管理。
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