附件2
×××项目计划表
申请立项单位：（主要负责人签字并加盖公章）                                             申请立项时间： 年 月 日
	项目类别
	督办主体
	项目编号
	项目名称
	项目简介
	目标任务
	时间表
	路线图
	分管领导
	责任科室
	具体责任人

	政府工作报告重点工作
	市政府办公室为分管市领导配套的秘书（调研）科室
	填写在责任分工意见中的编号
	重点工作、重点项目、重点工程名称
	填写重点工作、重点工程、重点项目的概况、投资等情况，不超过300字
	能量化的必须量化
	完成时限具体到月到日
	填写6－12项关键时间节点，要具体到日。
无关键时间节点的，填写每月进度计划。
	填写牵头单位分管领导，由主要领导牵头负责的填写主要领导
	填写牵头单位具体承办该项目的科室或单位
	填写具体承担项目推进和上报情况责任的工作人员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


督办主体负责人：（签字）        市政府分管秘书长（分管主任）：（签字）            市政府分管领导：（签字）

