
外来人员、车辆出入校园安全管理制度

为加强对外来人员、外来车辆出入校园的安全管理工作，维

护学校正常教育教学秩序，保障学校师生校内交通安全，特制定

本制度。

一、外来人员管理

1.严格禁止无关人员进入校园。如确需进入，学校门卫人员

应按照学校规定和疫情防控要求，认真查验“三码”以及其本人

相关证件，并严格履行审批程序，经过审批允许进入校园的外来

人员，必须进行登记，写明来访对象姓名、来访事由、联系电话

等情况，方可进入。进入后，应有负责接待的人员专门陪同，全

程负责管理。

2.结束来访时，门卫人员应向来访人员问询，情况正常方可

让其离开学校。

3.对拒不出示证件或不能证明其身份的外来人员，门卫人员

有权拒绝其进入学校并做好解释工作。

二、外来车辆管理

1.严格禁止无关车辆进入校园。如确需进入，须严格履行审

批程序。经过审批允许进入校园的机动车，要按规范对外来人员、

外来车辆进行登记、消毒消杀。门卫或保安员要引导其按规定路

线行驶，停放到指定地点，限速行驶，禁止鸣笛。

2.学校大型活动和重要活动时，需要车辆入校，由组织部门



提前申请报备。

3.严禁在校园内学车、酒后驾车、无证驾车和驾驶无合法手

续的车辆。

4.来校执行任务的特种车辆（公安、消防、救护、抢修线路

工程车等）一律按规定放行；出租车严禁入内（特殊情况除外）。

5.为学校食堂或商店提供物资的送货车辆和各种施工车辆

等要固定人员、固定车辆，经学校领导审批提前报备，且不得随

意更换，伙食科负责教育管理好相关车辆司机。

6.机动车进入校园，应遵守交通规则，遵守学校机动车安全

管理制度，最低限速 10 公里，遇到学生必须停车避让。凡在学

校发生交通事故，机动车应负全责。

7.机动车驾驶员要爱护学校的各种设施、设备和公私财物，

如有违反予以赔偿；车主应及时关锁好门窗，钱包、贵重物品不

要放在车内，车辆均由车辆持有者自行看管。

8.学生上下学期间、课间操活动期间，任何车辆不得在校内

行驶。

9.教职工家属驾车进入学校必须按照外来人员进行管理。
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