附件1：

山东省普通高等学校学生转学申请（备案）表
                                     鲁教学籍字［     ］    号
	姓名
	 
	性别
	 
	入学时间
	 
	考生号
	 

	转出

学校
	校名
	专业
	年级
	学历层次
	录取批次

	
	 
	 
	 
	 
	 

	转入

学校
	校名
	专业
	年级
	学历层次
	录取批次

	
	 
	 
	 
	 
	 

	本人高考总分
	 
	拟转入学校同年同科类生源地录取分数线
	 

	申
请
转
学
理
由
	 
 
 
 
 
申请人（签名）：   　     　 年   月   日

	转
出
学
校
意
见
	公示渠道：
	转
入
学
校
意
见
	公示渠道：

	
	公示时间：
	
	公示时间：

	
	 
负责人：
  

（公章）

年  月  日
	
	 
负责人：
                         

（公章）
               年  月  日

	本省教育厅备案意见
	 
负责人：
 
（公章）
                  年  月  日
	外省教

育厅确

认或备

案意见
	 
 负责人：
                              

（公章）
                年  月  日

	备
 
注
	1.本表一式4份（跨省的一式5份、需转户籍的各增加1份），省级教育行政部门、转出学校、转入学校及学生本人各存1份；需要转户籍的转出学校和转入学校持本表到学校所在地公安户籍部门办理户籍迁移手续(无需转户籍的，本省教育厅不加盖公章)。
2.随表附上《山东省普通高等学校学生转学工作规程》第八条所规定的相关证明材料。
3.本表请妥善保存，凭本表办理学籍异动和学历证书电子注册手续。


附件2：

	烟台文化旅游职业学院学生休学申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	系部
	
	专业
	
	班级
	

	入学时间
	
	学号
	
	联系电话
	

	休学原因
	

	申请

休学时间
	   
    
     休学时间：       年    月    日至       年    月    日  

     本人已经了解学院休学、复学的相关管理规定，如果逾期不办理复学手续，
  学校将按管理规定给予退学处理。休学期间不享受在校生待遇，一切安全问题

由本人及监护人责任。
                                      
                                       申请人确认签字：
                              

	家长

签署意见
	
	家长电话
	

	家庭住址
	

	辅导员意见
	    签字：
    日期：
	系部意见
	    签字：
    日期：

	教务处意见
	               签字：
               日期：

	分管院领导

意见
	               签字：
               日期：

	备注：此表一式一份，由教务处留存。


附件3：

	烟台文化旅游职业学院学生应征入伍保留学籍申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	系部
	
	专业
	
	班级
	

	入学时间
	
	学号
	
	联系电话
	

	应征入伍时间
	
	预计退役时间
	

	
申请保留学籍事项：

    学生本人应征参军入伍，申请服役期间保留学籍（入伍通知书附后）。
                      

本人签名：             日期：

	辅导员佐证
	1.申请（是 否）属实
2.家长（是 否）知晓

   签字：
   日期：
	系部意见
	    签字：
    日期：

	教务处意见
	               签字：
               日期：

	分管院领导
意见
	               签字：
               日期：

	知情同意书
	本人已经了解学院保留学籍及退役复学的相关管理规定，如果逾期不办理复学手续，学院将按管理规定处理。
    学院将保留学籍至退役后两年（退役时间以退役证书时间为准）。本人将于退役两年内凭退役证书办理复学手续。


                 申请人确认签字：
                                        年      月     日

	备注：此表一式一份，由教务处留存。


附件4：

	烟台文化旅游职业学院学生离校交接表

	                                                           年    月    日

	姓名
	
	性别
	
	身份证  号码
	

	系部
	
	班级
	
	学号
	

	部门
	班主任
（辅导员）
	系主任
	系部
学生科
	系部学籍    管理员
	系部
教学科
	图书馆
	公寓
	财务处

	签字
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用
核算
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注： 1.身份证号、姓名必须书写正规、正确，否则无法领取所退费用。  

	       2.请按部门顺序签字。

	       3.此表一式二份，系部学生科、财务处各留存一份。

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	烟台文化旅游职业学院学生离校交接表

	                                                           年    月    日

	姓名
	
	性别
	
	身份证  号码
	

	系部
	
	班级
	
	学号
	

	部门
	班主任
（辅导员）
	系主任
	系部
学生科
	系部学籍    管理员
	系部
教学科
	图书馆
	公寓
	财务处

	签字
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用
核算
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注： 1.身份证号、姓名必须书写正规、正确，否则无法领取所退费用。  

	       2.请按部门顺序签字。

	       3.此表一式二份，系部学生科、财务处各留存一份。


附件5：

	烟台文化旅游职业学院学生复学申请表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	原系部、专业
	
	原班级
	

	新编系部、专业
	
	新编班级
	

	（由教务处填写）
	
	（由教务处填写）
	

	休学/保留学籍
	 
	时间段
	

	复学申请
	                          
                              
                                   学生签字：

                                    年    月    日

	校医院意见
（伤、病学生须填写此项）
	                          
                              
                                    签字：

                                    年    月    日

	辅导员意见
	    签字：
    日期：
	系部意见
	    签字：
    日期：

	教务处意见
	               签字：
               日期：

	分管院领导意见
	               签字：
               日期：

	备注：此表一式一份，由教务处留存。


附件6：
	烟台文化旅游职业学院学生退学离校交接表

	                                                           年    月    日

	姓名
	
	性别
	
	退学原因
	
	身份证号
	

	系部
	
	班级
	
	学制
	
	入学时间
	

	部门
	班主任

（辅导员）
	系主任
	系部
教学科
	系部学籍    管理员
	系部
学生科
	图书馆
	公寓
	教务处
	财务处

	签字
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用核算
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1.身份证号、姓名必须书写正规、正确，否则无法领取所退费用。  2.请按部门顺序签字。  

	       3.此表一式三份，系部学生科、财务处、教务处各留存一份。

	烟台文化旅游职业学院学生退学离校交接表

	                                                           年    月    日

	姓名
	
	性别
	
	退学原因
	
	身份证号
	

	系部
	
	班级
	
	学制
	
	入学时间
	

	部门
	班主任

（辅导员）
	系主任
	系部
教学科
	系部学籍    管理员
	系部
学生科
	图书馆
	公寓
	教务处
	财务处

	签字
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用核算
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1.身份证号、姓名必须书写正规、正确，否则无法领取所退费用。  2.请按部门顺序签字。  

	       3.此表一式三份，系部学生科、财务处、教务处各留存一份。

	烟台文化旅游职业学院学生退学离校交接表

	                                                           年    月    日

	姓名
	
	性别
	
	退学原因
	
	身份证号
	

	系部
	
	班级
	
	学制
	
	入学时间
	

	部门
	班主任

（辅导员）
	系主任
	系部
学生科
	系部学籍    管理员
	系部
学生科
	图书馆
	公寓
	教务处
	财务处

	签字
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用核算
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1.身份证号、姓名必须书写正规、正确，否则无法领取所退费用。  2.请按部门顺序签字。  

	       3.此表一式三份，系部学生科、财务处、教务处各留存一份。




