处分管理的报批程序
（一）对学生违纪处分，先由班主任及级部进行调查，弄清楚事实，提出初步处理意见，情况查实后，由政教处根据本条例提出处理意见，报学校办公会审批。

（二）处分公布之前，由班主任向家长通报学生违纪情况及学校处分决定，再由政教处人员或班主任与违纪学生进行谈话，将处分结果通知本人并进行教育。

（三）凡给予学生处分，一律出布告。

（四）凡受处分的学生，取消本年度所有的评优资格，如果处分期满，确实表现好，可以撤销处分。

（五）撤销处分的程序：

1.先由本人提出撤销处分申请。

2.全班同学讨论通过，班主任同意，并由班主任写出鉴定，连同本人的申请一起交政教处。

3.政教处进行核查，提出是否撤销的意见，报校委会批准。

4.凡给学生撤销处分，一律出布告，并通知家长。

本条例的解释权属校委会，对个别特殊情况，校委会可做变通处理。
可从轻处分者：
1.如实、主动承认错误事实，检查深刻，确有悔改表现者；
2.主动承认自己的问题，不包庇他人违法、违纪行为，对违纪事件处理有突出贡献者；
3.确系为他人胁迫或诱骗，认错态度较好者。
应从重处分者：
1.拒不承认错误者；
2.对检举揭发人、履行职责的学校人员进行报复、威胁、恐吓者；
3.邀约、协同校外人员违纪、作案者；
4.在各类涉外活动、学校大型集会活动中违纪者；
5.有计划、有组织、有目的地实施违法违纪行为者；
6.具有小团伙性质，且在违纪群体中起主要作用者。


