
海阳市育才小学机构设置情况一览表

机构名称 校长室 办公电话 0535-3256615

机构职能

全面贯彻党的教育方针、政策和法规，实

施小学义务教育，促进基础教育发展，完成小

学学历教育，使适龄儿童、少年在品德、智力、

体制等方面全面发展。

机构名称 教务处 办公电话 0535-3257216

机构职能

根据国家课程设置标准完成各学科教学任

务，保证达到国家规定的基本质量要求；建立教

师成长长效机制，引领教师成为专业型、研究性人

才。

机构名称 政教处 办公电话 0535-3257216

机构职能

把德育放在首位，寓德育于教育教学之中，

开展与学生年龄相适应的社会实践活动，促进学

生养成良好的思想品德和行为习惯；建立健全安全

制度和应急机制，对学生进行安全教育，预防发生

事故；保证学生的课外活动时间，组织开展文化娱

乐等课外活动；建立学校、家长沟通制度，引导家

长参与学校管理。

机构名称 总务处 办公电话 0535-3255407

机构职能 做好学校教育教学的后勤保障工作、校舍维修工作

、校园绿化、食堂管理等工作。
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